
 

ใบแจ้งซ่อม/ขอใช้บริการ 

หน่วยอาคารสถานที่และยานพาหนะ งานบริหารทั่วไป 

 
วนัท่ี.............../......................./................ 

เรียน    หวัหนา้งานบริหารทัว่ไป 

 

             ขา้พเจา้............................................................................ต าแหน่ง........................................................ 
สาขาวิชา/งาน................................................................................มีความประสงคข์อแจง้ซ่อม/ขอใชบ้ริการ
ตามรายการ ดงัน้ี 

             ❑  โต๊ะ/เกา้อ้ีท างาน                 ❑  ระบบไฟ/หลอดไฟ       ❑  พดัลม 
             ❑  เคร่ืองปรับอากาศ(แอร์)            ❑  ระบบโทรศพัท ์                        ❑  ประตู/ลูกบิดประตู 
             ❑  ระบบน ้าประปา                         ❑  ระบบสุขภณัฑ(์หอ้งน ้า) 
             ❑  จดัเตรียมสถานท่ี........................................................................................................................... 
             ❑  อ่ืนๆ.............................................................................................................................................. 
 

รายละเอียด....................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
อุปกรณ์เพิ่มเติม................................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 
 

โดยใหด้ าเนินการในวนัท่ี................../..................../................เวลา...............................................น. 
ณ  สถานท่ี........................................................................................................................................................ 
 

ลงช่ือ.................................................. 
(................................................) 
         ผูแ้จง้/ขอใชบ้ริการ 

เรียน   ....................................................... 
           -  เพื่อด าเนินการต่อไป 

           ............................................. 
                           (นางสาวจิราพร   บุญจวง) 

                                 หวัหนา้งานบริหารทัว่ไป 
           ............./................./............. 
 

หมายเหตุ...........................................................................................................................................................  


