
                              บันทึกขอความ    

สวนงาน      กองคลัง    งานพสัด ุ    โทร  48770, 48751    
ที่  อว  660201.1.2.2 / ว 2954      วันที่   5  มีนาคม  2564 
เร่ือง แนวทางการปฏิบัติและการมอบอำนาจปฏิบัติการแทนอธิการบดี กรณีการจัดหาพัสดุวงเงินไมเกินหนึ่งหมื่นบาท 

ตามหนังสือดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 

เรียน หัวหนาสวนงาน/หนวยงาน  

ตามที่คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กำหนดแนวปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เก่ียวกับคาใชจายใน
การบริหารงาน คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหนวยงานของรัฐ ตามหนังสือดวนที่สุดที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 โดยไดยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
จัดซื้อจัดจางและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 22 วรรคหนึ่ง และกำหนดแนวทางปฏิบัติสำหรับกรณีการจัดซื้อ
จัดจางพัสดุซึ่งเปนรายการเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐที่ตองดำเนินการภายใตพระราชบัญญตัิ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ความละเอียดทราบแลว นั้น  

เพื่อใหการดำเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ อธิการบดีไดเห็นชอบใหกำหนดแนวทางการ
ปฏิบัติงานที่เก่ียวของ ดังนี้  

1. กำหนดแนวทางการปฏิบัติสำหรับกรณีการจัดหาพัสดุซึ่งเปนรายการเกี่ยวกับคาใชจายในการบริหารงาน
ของหนวยงานของรัฐที่ตองดำเนินการภายใตพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจางคร้ังหนึ่งไมเกิน 10,000 บาท ดังนี้  

(1) เมื ่อเจาหนาที ่หรือผู ที ่ไดรับมอบหมายไดดำเนินการจัดซื ้อวัสดุไปพลางกอนแลว ใหรายงาน 
ขอความเห็นชอบ พรอมดวยหลักฐานการจัดซื้อจัดจางตามแบบฟอรมที่ กองคลัง กำหนด  

(2) ใหเสนอขอความเห็นชอบตอผูรับมอบอำนาจจากอธิการบดี ภายใน 5 วันทำการถัดไป 
(3) เมื่อผูรับมอบอำนาจจากอธิการบดีเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานขอความเห็นชอบดังกลาวเปน

หลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม และขออนุมัติเบิกจายเงินจากผูมีอำนาจอนุมัติเบิกจายของสวน
งานตอไป 

2. มอบอำนาจปฏิบัติการแทนอธิการบดี สำหรับการเห็นชอบรายงานผลการจัดซื้อจัดจางซึ่งเปนรายการ
เก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐที่ตองดำเนินการภายใตพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000 บาท ตามแนวทางการปฏิบัติ ตาม
หนังสือดวนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยขอนแกน ที่ 1894 / 
2564 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2564 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 
 

        (นางพรรณี  ศักดิ์ทัศนา) 
 รักษาการแทนผูอำนวยการกองคลัง  
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เรียน  ................................................. 

เพ่ือโปรดพิจารณา อนุมัติใหจายเงินจำนวน ......................บาท 

(...........................)จาก             (ระบุโครงการหรือแหลงงบประมาณ) 

ใหแก (ระบุรายละเอียดการหักลางเงินยืมทดรองจาย หรือจายแกเจาหน้ี

แลวแตกรณี) 

ลงช่ือ ...........................เจาหนาท่ีผูตรวจสอบ

(...................................................) 

 

เห็นชอบและอนุมัติเบิกจายเงินตามเสนอ 

 

ลงช่ือ ..............(ผูรับมอบอำนาจเบิกจาย)......................... 

(.........................................) 

ตำแหนง.......................................... 

วันท่ี ................................... 

 

                                           บันทึกขอความ 

สวนงาน    .................................................        โทร............................................ 

ท่ี อว 66..................................................................       วันท่ี............................................ 

เร่ือง  รายงานขอความเห็นชอบอนุมัติจัดซื้อจดัจาง และขออนุมัติเบิกจายเงิน 

เรียน  ....................................................................................(ระบุตำแหนงผูมีอำนาจ/ผูรับมอบอำนาจ) 

ดวย        (หนวยงาน)           ไดรับอนุมัติใหดำเนินการ       (ระบุกิจกรรม  โครงการฯ)             ตามบันทึกที่              (ระบุ

เอกสารอนุมัติหลักการ  โครงการฯ)                                  และไดดำเนินการจัดซื้อจัดจางจำนวน................รายการ เพื่อใชในกิจกรรม

ดังกลาว โดยมีรายละเอียด ดังน้ี  

ท่ี รายการ 

 (รายละเอียดของพัสดุ) 

จำนวน หนวยนับ ราคาตอหนวย จำนวนเงิน หลักฐานการจัดซื้อจัดจาง 

(ใบเสร็จรับเงิน/ใบสงของ) 

1       

2       

3       

รวม ............รายการ    

เปนจำนวนเงิน(.......................................................................................) 

  

ท้ังน้ี การดำเนินการดังกลาวเปนการดำเนินการตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนว

ทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับคาใชจายในการบริหารงาน คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมของ

หนวยงานของรฐั  ดังน้ัน จึงใครขอความเห็นชอบการดำเนินการ และขออนุมัติเบิกจายเงินเพ่ือ     (ระบุรายละเอียดการชดใชเงินยืมทดรองจาย

สัญญาเลขท่ี ,หรือจายแกเจาหน้ีแลวแตกรณี)         และใหถือรายงานน้ีเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ  

เห็นชอบและอนุมัติ 

ลงช่ือ ..............(ผูรับมอบอำนาจ)......................... 

(.........................................) 

ตำแหนง.......................................... 

วันท่ี ................................... 

 

 
 

ลงช่ือ ......... เจาหนาท่ี/ผูรับมอบหมาย .............. 
(...................................................) 

ตำแหนง..................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรมรายงาน 

กรณี จัดหาพัสดุทีเ่ก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานฯ  
ตามหนังสือดวนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว119 ลงวนัที ่7 มีนาคม 2561 

สวนท่ี 1 รายงานการจัดหาพัสดุ 

สวนท่ี 2 การอนุมัติเบิกจายเงิน 
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ลําดับ ตําแหนง สวนงาน/หนวยงาน หมายเหตุ

1 คณบดี คณะเกษตรศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

2 คณบดี คณะวิศวกรรมศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

3 คณบดี คณะวิทยาศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

4 คณบดี คณะเทคโนโลยี สวนงานตามมาตรา 9

5 คณบดี คณะสถาปตยกรรมศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

6 คณบดี คณะพยาบาลศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

7 คณบดี คณะแพทยศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

8 คณบดี คณะเทคนิคการแพทย สวนงานตามมาตรา 9

9 คณบดี คณะสาธารณสุขศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

10 คณบดี คณะทันตแพทยศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

11 คณบดี คณะเภสัชศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

12 คณบดี คณะสัตวแพทยศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

13 คณบดี คณะศึกษาศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

14 คณบดี คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

15 คณบดี คณะบริหารธุรกิจและการบัญชี สวนงานตามมาตรา 9

16 คณบดี คณะศิลปกรรมศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

17 คณบดี คณะนิติศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

18 คณบดี คณะเศรษฐศาสตร สวนงานตามมาตรา 9

19 คณบดี บัณฑิตวิทยาลัย สวนงานตามมาตรา 9

20 คณบดี วิทยาลัยการปกครองทองถิ่น สวนงานตามมาตรา 9

21 คณบดี วิทยาลัยนานาชาติ สวนงานตามมาตรา 9

22 คณบดี วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ สวนงานตามมาตรา 9

23 คณบดี คณะสหวิทยาการ สวนงานตามมาตรา 9

24 ผูอํานวยการ สํานักงานอธิการบดี สวนงานตามมาตรา 9

25 ผูอํานวยการ สํานักเทคโนโลยีดิจิทัล สวนงานตามมาตรา 9

26 ผูอํานวยการ สํานักหอสมุด สวนงานตามมาตรา 9

27 ผูอํานวยการ สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ สวนงานตามมาตรา 9

28 ผูอํานวยการ สํานักบริการวิชาการ สวนงานตามมาตรา 9

29 ผูอํานวยการ สํานักงานสภามหาวิทยาลัย สวนงานตามมาตรา 9

30 ผูอํานวยการ กองตรวจสอบภายใน  หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

31 ผูอํานวยการ กองกฎหมาย หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

32 ผูอํานวยการ กองการกีฬา หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

33 ผูอํานวยการ กองการตางประเทศ หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

34 ผูอํานวยการ กองคลัง    หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

35 ผูอํานวยการ กองจัดการสาธารณูปโภค พลังงานและสิ่งแวดลอม หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

36 ผูอํานวยการ กองทรัพยากรบุคคล  หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

37 ผูอํานวยการ กองบริการหอพักนักศึกษา  หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

38 ผูอํานวยการ กองบริหารงานกลาง       หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

หนวยงานสําหรับแจงเวยนขอมูลขาวสารและแนวปฏิบัติ คําสั่ง ระเบียบ ประกาศตางๆ
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39 ผูอํานวยการ กองบริหารงานวิจัย หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

40 ผูอํานวยการ กองปองกันและรักษาความปลอดภัย หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

41 ผูอํานวยการ กองพัฒนาคุณภาพการศึกษา หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

42 ผูอํานวยการ กองพัฒนานักศึกษาและศิษยเกาสัมพันธ  หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

43 ผูอํานวยการ กองยุทธศาสตร หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

44 ผูอํานวยการ กองสื่อสารองคกร หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

45 ผูอํานวยการ กองอาคารและสถานที่         หนวยงานภายใตสังกัดสนง.อธิการบดี

46 ผูอํานวยการ สถาบันการสอนวิชาศึกษาทั่วไป หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

47 ผูอํานวยการ สถาบันขงจื่อ หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

48 ผูอํานวยการ สถาบันภาษา หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

49
ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยความมั่นคงดานอาหารพลังงานและน้ํา อนุภูมิภาค

ลุมน้ําโขง (FEWs) หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

50 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยเพื่อพัฒนาสังคม หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

51 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยมะเร็งทอน้ําดี หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

52
ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยยุทธศาสตรและประสานความรวมมือเพื่อพัฒนา

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

53 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยและพัฒนาวิชาชีพครูสําหรับอาเซียน หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

54 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยวิทยาศาสตรสุขภาพลุมน้ําโขง หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

55 ผูอํานวยการ ศูนยการศึกษาตอเนื่องนานาชาติ หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

56 ผูอํานวยการ ศูนยทรัพยสินทางปญญา หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

57 ผูอํานวยการ ศูนยนวัตกรรมการเรียนการสอน หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

58 ผูอํานวยการ ศูนยบริหารจัดการทรัพยสิน หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

59 ผูอํานวยการ ศูนยจริยธรรมการวิจัยในมนุษย มหาวิทยาลัยขอนแกน หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

60 ผูอํานวยการ ศูนยประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

61 ผูอํานวยการ ศูนยศิลปวัฒนธรรม หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

62 ผูอํานวยการ ศูนยสัตวทดลองภาคตะวันออกเฉียงเหนือ หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

63 ผูอํานวยการ ศูนยอาเซียนศึกษา หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

64 ผูอํานวยการ ศูนยพิพิธภัณฑและแหลงเรียนรูตลอดชีวิต หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

65 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยเพื่อพัฒนาสมรรถนะมนุษยและการสรางเสริมสุขภาพ หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

66 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยและบริการดานออทิซึม หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

67 ผูอํานวยการ สถาบันวิจัยและนวัตกรรมวัสดุนาโนเพื่อพลังงาน หนวยงานสนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตร

68 ผูจัดการ โรงพิมพมหาวิทยาลัยขอนแกน สังกัดสํานักงานอธิการบดี  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

69 ผูจัดการ ศูนยสื่อการเรียนรู สังกัดสํานักงานอธิการบดี  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

70 ผูจัดการ ศูนยบริการสูชุมชน สังกัดสํานักงานอธิการบดี  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

71 ผูจัดการ พิพิธภัณฑสัตวน้ําจังหวัดหนองคาย สังกัดสํานักงานอธิการบดี  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

72 ผูจัดการ สถานจัดการและอนุรักษพลังงาน สังกัดวิศวกรรมศาสตร   หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

73 ผูจัดการ ศูนยภาษาอาเซียน สังกัดคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

74 ผูจัดการ ศูนยบริการจัดการดานโรงแรม สังกัดสํานักงานอธิการบดี   หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

75 ผูจัดการ อุทยานวิทยาศาสตร สังกัดสํานักงานอธิการบดี  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

76 ผูจัดการ สถานบริหารจัดการงานวิจัยคลินิก (ACRO) สังกัดคณะ

แพทยศาสตร  

หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

77 ผูจัดการ สถานบริการสุขภาพเทคนิคการแพทยและกายภาพบําบัด สังกัด

คณะเทคนิคการแพทย  

หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ

78 ผูจัดการ สถาบันทรัพยากรน้ําใตดิน สังกัดสํานักงานอธิการบดี  หนวยงานสนับสนุนยุทธศาสตรดานวิสาหกิจ
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