
                              บันทึกข้อความ 
 ส่วนงาน  คณะสาธารณสุขศาสตร์ งานบริหารทั่วไป โทร  
 ที่ อว 660301.9.1.1/ ..................................           วันที่   
 เรื่อง ขออนุมัติด าเนนิการจัดหาพสัด ุ

(2)  เรียน    คณบดี ( ผา่นรองคณบดีฝา่ยบริหารและพัฒนาคุณภาพ ) 
  

ด้วยหลักสูตร/สาขาวชิา/งาน....... ..........................................ความจ าเป็นต้องด าเนนิการจดัซื้อจัดหาพสัดุ โดยต้องการพสัดุ 
ดังรายการดงัต่อไปนี้ เพื่อใช้ในการ ......................................................... ในวนัที่.................................. จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์จัดหา
วัสดุ  ดังรายการข้างลา่งนี ้

ล าดบัที ่ รายการ จ านวนหน่วย ราคาต่อหนว่ย 
(บาท) 

รวมเงนิ 
(บาท) 

หมายเหต ุ

1.       

2.       
3.       

4.       

5.       

6.       
 ราคาสนิคา้     

 จ านวนภาษีมลูคา่เพิ่ม 7%     

 รวมเปน็เงนิทัง้สิน้     
(1) พร้อมนี้ใคร่ขอเสนอชื่อคณะกรรมการตรวจรบั ประกอบดว้ย 
 

 1.  ...................................................... เจ้าหนา้ที/่ประธานกรรมการฯ 
 2.  ...................................................................กรรมการตรวจรบั 
 3. ................................................................... กรรมการตรวจรบั 
 

(ลงชื่อ)................................................................เจา้ของเรื่อง 
            (.    .............................................    .) 
 

(ลงชื่อ)..........................................................หัวหน้างาน/สาขา 
            (.    .............................................    .) 
 
          วนัที่ ................................................... 

(2) การเงนิตรวจสอบ 
     □ ไดต้รวจสอบแล้วมงีบประมาณคงเหลือ
จ านวน ..................................... 
     □ ได้ตรวจสอบแลว้มีงบประมาณไม่เพียงพอ 
        (ลงชื่อ)..........................................................เจา้หนา้ที่การเงนิ  
                 (...........................................................) 
 วันที่................./..................../.................. 
(3)  เรียน คณบด ี
            จงึเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
 
        (ลงชื่อ)..........................................................เจา้หนา้ที่พสัด ุ 
                 (...........................................................) 
 วันที่................./..................../.................. 
(4) 
     (       )  อนุมัติจดัซื้อ 
     (        )  ไม่อนุมตัิจัดซื้อ 
 

............................................................................... 
(...................................................................................) 

วันที่................./.............../.................... 
 


