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ค าน า 
 
 คู่มือแนวปฏิบัติในการด าเนินการสอบของคณะสาธารณสุขศาสตร์ ที่จัดท าขึ้นนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ที่
เกี่ยวข้องกับการสอบในคณะสาธารณสุขศาสตร์ เข้าใจและเป็นแนวปฏิบัติให้สอดคล้องตรงกัน สามารถท าให้การจัด
สอบด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยผู้จัดท าได้รวบรวมรายละเอียดต่างๆ ที่ใช้ปฏิบัติในการด าเนินการสอบที่ผ่าน
มา ตลอดจนปัญหาที่พบและที่ได้แก้ไขไปแล้วมารวบรวมและด าเนินการจัดท าคู่มือ ซึ่งรายละเอียดของคู่มือประกอบ
ไปด้วย โครงสร้างการบริหารงานเกี่ยวกับการด าเนินการจัดสอบ บทบาทหน้าที่ของกรรมการฝ่ายต่าง ๆ อาจารย์
ผู้รับผิดชอบรายวิชา ตัวอย่างชนิดของใบปะหน้าข้อสอบ รวมถึงแนวปฏิบัติของนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบ และ
นักศึกษาที่ไม่สามารถเข้าสอบตามก าหนด เนื่องจากมีเหตุสุดวิสัย เพ่ือให้คณะกรรมการด าเนินการสอบ ใช้เป็น
แนวทางในการด าเนินการต่อไป 
 ผู้จัดท าคู่มือหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คณะกรรมการด าเนินการสอบ คณะสาธารณสุขศาสตร์ คงจะได้ใช้ประโยชน์
จากคู่มือเล่มนี้ เพ่ือการด าเนินการสอบต่อไป 
 
 

คณะกรรมการด าเนินการสอบ คณะสาธารณสุขศาสตร์ ประจ าปีการศึกษา 2568 
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โครงสรา้งการบริหารงาน 

เกีย่วกบัการด าเนนิการสอบ คณะสาธารณสุขศาสตร ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 โครงสร้างการบริหารงานการด าเนินการสอบ คณะสาธารณสุขศาสตร์ มีรองคณบดีฝ่ายวิชาการ เป็นประธาน
คณะกรรมการด าเนินการสอบโดยต าแหน่ง รับผิดชอบในการด าเนินการจัดสอบประจ าภาค ควบคุม ก ากับ ติดตาม 
วางแผน ดูแลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการด าเนินการสอบ ซึ่งประกอบด้วย อาจารย์จากสาขาวิชาต่าง ๆ  ที่
หัวหน้าสาขาฯ ได้ส่งตัวแทน เพ่ือท าหน้าที่เป็นคณะกรรมการกลางด าเนินการสอบ ประจ าวัน และเจ้าหน้าที่งาน
วิชาการ ที่รับผิดชอบด าเนินการจัดสอบ จัดอาจารย์คุมสอบ ดูแล และการด าเนินการสอบ ฯลฯ  ที่เกี่ยวข้องส าหรับ
คณะกรรมการคุมสอบ มาจากคณาจารย์จากสาขาวิชาต่าง ๆ มีหน้าที่ ด าเนินการ ควบคุม ดูแล การจัดสอบภายใน
ห้องสอบให้เรียบร้อย เป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. 2557 รักษาความลับของข้อสอบ รักษาข้อสอบ และกระดาษค าตอบให้ครบถ้วน ไม่สูญหาย  

 

 

 

 

 

คณะกรรมการคุมสอบ 
อาจารย์จากสาขาวชิาตา่ง ๆ 

(ได้รับการแต่งตัง้เป็นคณะกรรมการคุมสอบ) 
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หน้าที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ 
 

1.  ประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบ :  หมายถึง รองคณบดีฝ่ายวิชาการ มีหน้าที ่
 

1. ควบคุม ก ากับ ติดตาม วางแผน ดูแลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการด าเนินการสอบ (กรรมการกลาง
ประจ าวัน คณะกรรมการคุมสอบ และเจ้าหน้าที่งานวิชาการ) 

2. ด าเนินการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสอบ (ก่อนสอบ – หลังสอบ) 
3. ดูแลและรับผิดชอบการจัดกรรมการคุมสอบ 
4. ดูแลและรับผิดชอบในการด าเนินงานการจัดท าข้อสอบ 
5. ดูแลและรับผิดชอบ การท าหน้าที่ของคณะกรรมการด าเนินการสอบ (กรรมการกลางประจ าวัน)  และ

เจ้าหน้าที่งานวิชาการ 
6. ดูแลและรับผิดชอบ การท าหน้าที่ของคณะกรรมการคุมสอบ 
7. รับผิดชอบในการด าเนินการจัดสอบของคณะฯ 
8. ดูแลและรับผิดชอบการเปลี่ยนแปลงวัน เวลา คุมสอบของกรรมการคุมสอบ 
9. ตรวจสอบการด าเนินการท าลายข้อสอบ และเอกสารปกปิดเก่ียวกับการสอบ ภายหลังการสอบสิ้นสุด 

( โดยการใช้เครื่องย่อยกระดาษ) ในการท าลายข้อสอบ 
 

หลักเกณฑ์ในการจัดอาจารย์คุมสอบ – จัดกรรมการกลาง 
1. ผู้บริหาร  (คณบดี รองคณบดีฝ่ายวิชาการ) ได้รับการยกเว้นคุมสอบ 
2. การจัดคุมสอบ อาจารย์แต่ละท่าน คุมสอบจ านวน 10 ครั้งต่อภาคการศึกษา สอบกลางภาค 4 ครั้ง/ 

สอบปลายภาค 6 คร้ัง  (ทั้งนี้จ านวนการคุมสอบของอาจารย์ข้ึนอยู่กับจ านวนรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียน) 
3. รายวิชาที่สอบนอกตาราง (ที่ไม่คิดรวมใน  TOR ของอาจารย์) สามารถน ามานับปริมาณการคุมสอบได้  

(นับภาระงานเฉพาะรายวิชาภาคปกติเท่านั้น) 
4. การแลกเปลี่ยนอาจารย์คุมสอบ ขอให้ตรวจสอบรายชื่อกรรมการคุมสอบก่อน ไม่ควรเป็นอาจารย์ที่ไม่เคย

เป็นกรรมการคุมสอบคณะสาธารณสุขศาสตร์ คุมสอบห้องสอบเดียวกัน 
5. ในกรณีอาจารย์คุมสอบ ไม่สามารถมาคุมสอบได้ด้วยเหตุสุดวิสัย ให้แจ้งไปยังกรรมการกลางด าเนินการ    

สอบแทน และเพิ่มภาระงานคุมสอบให้กรรมการกลาง 
  



6 

 

2.  คณะกรรมการด าเนินการสอบ   หมายถึง  กรรมการกลางประจ าวัน เจ้าหน้าที่งานวิชาการ ที่ท าหน้าที่
รับผิดชอบ ควบคุม ดูแล การด าเนินการสอบในแต่ละวัน ตามที่
ได้รับมอบหมาย  มีหน้าที ่

 

1. เปิดห้องอ านวยการสอบ (งานวิชาการ)  ก่อนเวลาสอบอย่างน้อย 45 นาที ดังนี้ 
• ภาคเช้า  เริ่มสอบเวลา 08.30 น.  ปฏิบัติงานเวลา 08.00 น. 
• ภาคบ่าย เริ่มสอบเวลา 13.00 น.  ปฏิบัติงานเวลา 12.30 น. 

2. ลงชื่อปฏิบัติงาน ของคณะกรรมการกลางประจ าวัน ในแต่ละวันที่ได้รับมอบหมาย 
3. ตรวจสอบความเรียบร้อย ขององค์ประกอบการสอบประจ าคาบของการสอบ ได้แก่  รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ  แผนผังห้อง

สอบที่หน้าห้องสอบแต่ละห้อง  และความพร้อมของห้องสอบ (เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องปรับอากาศ) 
4. เตรียมข้อสอบ และจ่ายข้อสอบ  ให้กับกรรมการคุมสอบ พร้อมให้กรรมการคุมสอบลงลายมือชื่อ ในใบรับ – ส่งข้อสอบ 
5. ให้ค าแนะน าและประสานงาน เพื่อช่วยแก้ปัญหาที่เกิดกับผู้เข้าสอบ และผู้คุมสอบ 
6. ติดตามข้อสอบในรายวิชาที่ยังไม่จัดส่งมาให้ ทั้งในคณะและต่างคณะ 
7. จัดท าข้อสอบรายวิชาในคณะ และต่างคณะ (ทั้งใน และนอกตาราง) 
8. ควบคุมเวลาระหว่างการสอบดังนี้ 

8.1 ให้สัญญาณนักศึกษาเข้าห้องสอบ  ก่อนเวลาสอบ 5 นาท ี
8.2 ให้สัญญาณนักศึกษา  เร่ิมท าการสอบเมื่อถึงเวลาสอบ 
8.3 ประกาศแจ้งนักศึกษา ไม่อนุญาตให้นักศึกษาท่ีมาสายเกินกว่า 30 นาที เข้าห้องสอบ 
8.4 ให้สัญญาณเตือนนักศึกษา  ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที 
8.5 ให้สัญญาณ เพ่ือแจ้งเตือนนักศึกษา เมื่อหมดเวลาท าการสอบ 
8.6 กรณีอาจารย์คุมสอบติดภารกิจเร่งด่วนให้กรรมการกลางช่วยคุมสอบแทน 

9. ตรวจนับข้อสอบ และกระดาษค าตอบ จากกรรมการคุมสอบ และปิดผนึกซองข้อสอบ ลงลายมือชื่อ  พร้อมให้กรรมการคุมสอบ 
ลงลายมือชื่อคืนข้อสอบในใบรับ – ส่งข้อสอบ และตรวจสอบกระดาษค าตอบของนักศึกษาในการระบายรหัสวิชา รหัส
ประจ าตัวนักศึกษา ให้ถูกต้อง 

10. เก็บข้อสอบแต่ละวิชาที่สอบเสร็จแล้ว  ไว้ในตู้เก็บข้อสอบที่สอบเสร็จแล้ว 
11. ดูแล และบริหารจัดการของกรรมการคุมสอบ ให้เป็นไปตามที่ก าหนดของตารางคุมสอบ 
12. สรุปและรายงานปัญหาอุปสรรคในการด าเนินการสอบที่อยู่ในความดูแลของการสอบ  เสนอต่อประธานกรรมการฯ 
13. ในกรณีที่กรรมการกลางประจ าวัน ไม่สามารถตัดสินใจได้ ขอให้ประสานรองคณบดีฝ่ายวิชาการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

หรือคณบดีเป็นล าดับไป 
14. กรณีที่มีนักศึกษาขาดสอบในรายวิชาใด ๆ ขอให้รวบรวมรายชื่อและท าบันทึกแจ้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาเพื่อรับทราบ

และด าเนินการตามดุลยพินิจของอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและสาขาวิชานั้นๆ 
15. ปิดประกาศรายชื่อนักศึกษาผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ ในคาบต่อไป ที่หน้าห้องที่มีการจัดสอบ 
16. ส่งมอบกุญแจห้องสอบให้กับกรรมการกลางในคาบที่มีการสอบ (จนท งานวิชาการรับผิดชอบกุญแจห้องสอบ) 

 

**ทั้งนี้ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการสอบ คราวประชุมคร้ังที่ 2/2567 เมื่อวันที่ 3 ตุลาคม 2567 
 ได้มีข้อเสนอแนะเพิ่มเติมดังนี้ 

เกณฑ์จ านวนนักศึกษา/กรรมการคุมสอบ (1:30) 
ล าดับที ่ จ านวนนักศึกษา(คน) กรรมการคุมสอบ(คน) หมายเหตุ 

1 1-60 2  
2 61-90 3  
3 91-120 4  
4 120 ขึ้นไป 5  
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แนวปฏิบัติของคณะกรรมการด าเนินการสอบ (กรรมการกลางประจ าวัน) 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ผู้เกี่ยวข้อง 

 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
กรรมการกลาง 
ที่รับผิดชอบใน
แ ต่ ล ะ วั น ที่ มี
การจัดสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กรรมการกลาง 
- กรรมการคุมสอบ 
 

 
 
- รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 
- ชุดข้อสอบที่จะท าการสอบ 
- สรุปและรายงานผลปัญหา

อุปสรรคในการสอบแต่วัน 

  
 
 
 
 
 

- กรรมการกลาง 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
- กรรมการกลาง 
 

 

  
 
 
 
 

 
- กรรมการกลาง 
 

 

  
 
 

- เจ้าหน้าที่หน่วยโสต 
 

 

  
 
 

- กรรมการกลาง 
 

 

  

ตรวจสอบความ
เรียบร้อย 
ก่อนสอบ 

สรุปข้อมลูอุปสรรค  
ปัญหา ในการสอบ 

 

ตรวจนับชุดข้อสอบ เมื่อสอบเสร็จ 
 

จ่ายข้อสอบให้กับอาจารย์ควบคุมการสอบ 
 

ลงนามปฏิบตัิงาน 
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3.  กรรมการคุมสอบ :  อาจารย์จากสาขาต่าง ๆ ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการคุมสอบ โดยมีหน้าที่ 
 

1. ปฏิบัติงานก่อนเวลาสอบ อย่างน้อย 30 นาที ที่ห้องอ านวยการสอบ (ห้องงานวิชาการ) ดังนี้ 
• ภาคเช้า  เริ่มสอบเวลา 08.30 น.  ปฏิบัติงานเวลา 08.00 น. 
• ภาคบ่าย เริ่มสอบเวลา 13.00 น.  ปฏิบัติงานเวลา 12.30 น. 

2. ด าเนินการ ควบคุม ดูแลจัดสอบ ภายในห้องสอบ ที่ได้รับมอบหมายให้เรียบร้อยเป็นไปตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ.2557 

3. รักษาความลับของข้อสอบ 
4. รักษาข้อสอบ และกระดาษค าตอบให้ครบถ้วน ไม่สูญหาย 
5. ในกรณีหากไม่สามารถคุมสอบได้ ให้ด าเนินการแลกเปลี่ยนคุมสอบ หรือหาผู้คุมสอบแทน และแจ้งกรรมการ

โดยเขียนเป็นบันทึกข้อความเป็นลายลักษณ์อักษร และผ่านหัวหน้าสาขาฯ 
6. การรับข้อสอบ 

6.1  กรรมการคุมสอบ รับซองข้อสอบ – กระดาษค าตอบ และตรวจสอบจ านวนของข้อสอบตามที่ระบุ 
ในเอกสารการบรรจุซองข้อสอบ พร้อมลงลายมือชื่อในแบบรับ – ส่ง ข้อสอบ 
6.2  เมื่อรับข้อสอบจากห้องอ านวยการสอบแล้ว ขอให้น าข้อสอบไปยังห้องสอบทันที 

7. การแจกข้อสอบ 
7.1  ก่อนแจกข้อสอบให้ตรวจสอบรายวิชา และเลขที่นั่งสอบก่อน แล้วให้แจกข้อสอบเรียงตามล าดับ 
ข้อสอบและล าดับเลขที่นั่งสอบ ให้ถูกต้องตรงกัน 

8.  การเข้าห้องสอบ เมื่อถึงเวลาสอบ 
8.1  กรรมการคุมสอบ แจ้งให้นักศึกษาเข้าห้องสอบได้ ก่อนเวลาสอบ 5 นาที โดยยืนที่หน้าประตูเพื่อแนะน า
ให้นักศึกษา ดูรายชื่อ และล าดับเลขที่นั่งสอบที่ปิดประกาศไว้หน้าห้อง ก่อนเข้าห้องสอบ 
และประกาศแจ้งนักศึกษาที่จะเข้าห้องสอบ ตามล าดับดังนี้ 

8.1.1 ประกาศให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดของข้อสอบก่อนลงมือท าข้อสอบ 
8.1.2 ห้ามน าต าราหรือเอกสารต่าง ๆ เข้ามาในห้องสอบ สิ่งที่จะน ามาในห้องสอบ ได้แก่ 

ปากกา ดินสอด า 2B ยางลบ  กบหรือมีดเหลาดินสอ เท่านั้น หรือยกเว้นอาจารย์
ประจ าวิชาจะก าหนดให้น าอุปกรณ์อื่น ๆ เข้าไปในห้องสอบได้ 

8.1.3 ประกาศให้นักศึกษาปิดโทรศัพท์มือถือ หรือเครื่องมือสื่อสารทุกชนิด และสามารถเอา
เข้ามาไว้ที่ห้องสอบได้ พร้อมทั้งกระเป๋าสตางค์ (บริเวณที่กรรมการคุมสอบ ก าหนดให้) 
เว้นแต่อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาอนุญาตไว้เป็นลายลักษณ์อักษร (กรณีสอบข้อสอบ
ออนไลน์) 

8.1.4 ประกาศเตือนไม่ให้นักศึกษาฝ่าฝืนหรือท าการทุจริตในห้องสอบ 
8.1.5 ตรวจบัตรประจ าตัวนักศึกษาที่มีรูปถ่ายหรือลายมือชื่อ ก่อนเข้าห้องสอบ กรณีลืมบัตร

ประจ าตัวนักศึกษา ให้ใช้บัตรประชาชน หรือบัตรประจ าตัวผู้ขับขี่ หรือบัตรที่ทางราชการ
ออกให้ หรือบัตรเสมือนในระบบ reg.kku.ac.th เข้าสอบ ไม่อนุญาตให้ใช้ส าเนาบัตรต่างๆ 
(หากนักศึกษาลืมบัตรฯ ต้องลงลายมือชื่อในบันทึกแจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตาม
ระเบียบฯ ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557)  

8.1.6 กรณีการสอบแบบเปิดหนังสือ ต ารา ให้เป็นไปตามเงื่อนไขของรายวิชานั้นๆ 
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8.2 ตรวจสอบชุดข้อสอบ กระดาษค าตอบ ของนักศึกษา ในการระบายรหัสวิชา  รหัสประจ าตัวนักศึกษา ได้
ถูกวิธี และถูกต้อง 

8.3 ควบคุมการสอบอย่างใกล้ชิดตลอดเวลา เพื่อป้องกันการทุจริตในทุกกรณี 
 

9.  ระหว่างการสอบ 
9.1  กรณีที่ข้อสอบมีปัญหา ให้ติดต่อกรรมการกลาง ประจ าวัน ที่ห้องอ านวยการสอบ (ห้องงานวิชาการ) 
9.2  ไม่อนุญาต  ให้นักศึกษา ที่มาสายเกินกว่า 30 นาที เข้าห้องสอบ (เวลา 09.00 น.และเวลา 13.30 น.) 
9.3  ไม่อนุญาต  ให้นักศึกษาออกจากห้องสอบก่อนเวลา 45 นาที นับแต่เริ่มเวลาสอบ 
9.4  การอนุญาตให้นักศึกษาออกนอกห้องสอบชั่วคราว (เข้าห้องน้ า) ให้นักศึกษาลงลายมือชื่อ ใน

แบบฟอร์มการขออนุญาตเข้าห้องน้ า และให้กรรมการคุมสอบดูแลอย่างใกล้ชิด 
9.5  แจ้งเตือนนักศึกษา เมื่อเหลือเวลาอีก 5 นาที ก่อนหมดเวลาสอบ 
9.6  เมื่อพบว่านักศึกษาทุจริตหรือฝ่าฝืนระเบียบการสอบให้ด าเนินการดังนี้ 

9.6.1  กากบาทที่หัวกระดาษค าตอบและเซ็นชื่อกรรมการอย่างน้อย 2 คน 
9.6.2  ให้นักศึกษาด าเนินการสอบต่อไปจนแล้วเสร็จ 
9.6.3  ให้นักศึกษาผู้ทุจริตเขียนรายงานเหตุการณ์ภายหลังการสอบเสร็จสิ้นลง 
9.6.4  กรรมการคุมการสอบ เขียนรายงานเป็นลายลักษณ์อักษรเสนอต่อประธานกรรมการด าเนินการ

สอบทันที 
9.6.5  คณะกรรมการด าเนินการสอบ รายงานต่อคณะกรรมการประจ าคณะฯเพื่อพิจารณาต่อไป 

9.7  ข้อสอบมีปัญหาให้กรรมการคุมสอบแจ้งมายังคณะกรรมการกลางประจ าวัน เพื่อกรรมการกลาง
ประจ าวันจะแจ้งไปยังอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ให้กรรมการคุมสอบแจ้งนักศึกษาให้ท าข้อสอบต่อไปได้ 

9.8  กรรมการคุมสอบต้องไม่ปฏิบัติงานอ่ืน ที่นอกเหนือจากคุมสอบ และไม่กระท าการใด เป็นการรบกวน
นักศึกษาขณะท าการสอบ 

9.9  เมื่อหมดเวลาคุมสอบ ให้กรรมการคุมสอบแจ้งนักศึกษา “หมดเวลาสอบ วางดินสอ และปากกา” และ
ตรวจสอบสิ่งของ  สัมภาระ ให้ครบถ้วนก่อนออกจากห้องสอบ 

9.10 กรณีนักศึกษาขาดสอบให้กรรมการคุมสอบระบุในใบเซ็นชื่อ และหน้าซองข้อสอบ ว่า “ขาดสอบ” ด้วย
ปากกาสีแดง 

10.  ให้ผู้เข้าสอบหยุดท าข้อสอบ 
เมื่อหมดเวลาสอบ กรรมการคุมสอบ แจ้งนักศึกษา ดังนี้ 

• หมดเวลาสอบ วางปากกา ดินสอ และปิดข้อสอบ 
• ขอให้นักศึกษาตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนออกจากห้องสอบ 

11.  การเก็บข้อสอบ กระดาษค าตอบ ส่งคืนที่ห้องอ านวยการสอบ (ห้องงานวิชาการ) 
11.1  เก็บข้อสอบโดยเก็บเรียงตามเลขที่นั่งสอบ ตรวจสอบจ านวนว่าครบถ้วน และใส่ไว้ในซองเดิม 
11.2  ระบุรายละเอียดในซองข้อสอบ ซองกระดาษค าตอบ  จ านวนผู้เข้าสอบ- ขาดสอบ และลงชื่อกรรมการ

คุมสอบ 
11.3 น าซองข้อสอบ ซองกระดาษค าตอบ ส่งคืนคณะกรรมการด าเนินการสอบ  ที่ห้องอ านวยการสอบ  

งานวิชาการ ทันที 
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แนวปฏิบัติของคณะกรรมการคุมสอบ 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน 
 ผู้เกี่ยวข้อง 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
กรรมการและ
เลขานุการ 
 

 
  

- กรรมการกลาง 
- กรรมการคุมสอบ 
 
 
 
- กรรมการคุมสอบ 
 

 
 
 
- รับข้อสอบ และกระดาษค าตอบ 
- แบบฟอร์มใบแลกเปลี่ยนคุมสอบ 
- สรุปจ านวนผู้เข้าสอบ ผู้ขาดสอบ 
ฯลฯ 
- สรุปปัญหาอุปสรรคระหว่างการ
สอบ(ถ้ามี) 

  
 

- กรรมการคุมสอบ 
 

  
 
 

- กรรมการคุมสอบ 
- นักศึกษา 

 

  
 
 
 

 
- นักศึกษา 

 

  
 
 
 

- กรรมการคุมสอบ 
 

 

  
 
 
 

- กรรมการคุมสอบ 
 

 

    

  - กรรมการกลาง 
- กรรมการคุมสอบ 
 

 

  

ตรวจบัตรฯ และลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
(กรณี นศ ไมม่ีบัตร อนุญาตให้ นศ เข้าสอบได้ พร้อม

ท าบันทึก ไม่อนุญาตให้ใช้รูปถ่ายของบัตร นศ.) 

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อสอบ                   
และกระดาษค าตอบ 

ส่งชุดข้อสอบ ที่ท าการสอบเสรจ็
แล้ว ที่ห้องอ านวยการสอบ  

งานวิชาการ 

รับข้อสอบ 

 

ประกาศแจ้งนักศึกษาอ่านรายละเอียด
ของข้อสอบก่อนลงมือท าข้อสอบ 
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4.  ผู้รับผิดชอบรายวิชา  :   มีหน้าที ่
1. น าต้นฉบับข้อสอบ ที่มีความชัดเจนหรือต้นฉบับพิมพ์ หรือมีไฟล์ที่ด าเนินการแล้ว ส่งให้กับ เลขานุการ

คณะกรรมการด าเนินการสอบ (ผู้ประสานงานระดับปริญญาตรี)  เพ่ือจัดท าต้นฉบับข้อสอบตามรูปแบบ
ที่ก าหนด ส่งข้อสอบก่อนวันท าการสอบตามตารางอย่างน้อย  3 วันท าการ หากพ้นก าหนดนี้แล้วถือว่า
อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาจะจัดท าข้อสอบเอง 

2. แจ้งรายละเอียดข้อสอบ ปกข้อสอบ จ านวนชุดข้อสอบ ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด และระบุ วัน/เดือน/ปี 
ในการจัดสอบให้ถูกต้อง 

3. ขอให้ผู้รับผิดชอบรายวิชา แจ้งข้อมูลที่สามารถติดต่อประสานงานได ้ในกรณีที่ข้อสอบมีปัญหา 
4. รับข้อสอบที่ด าเนินการสอบเสร็จสิ้นแล้วไปตรวจ 
5. ตรวจข้อสอบแบบอัตนัย หรือแบบปรนัย ที่ไม่ต้องตรวจด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ 
6. ในกรณีที่จัดสอบนอกตาราง ให้แจ้งรายชื่ออาจารย์-เจ้าหน้าที่ ที่คุมสอบนอกตาราง   โดยระบุวิชา 

อาจารย์ผู้คุมสอบ วัน-เวลาสอบ ให้กับประธานกรรมการด าเนินการสอบ (รองคณบดีฝ่ายวิชาการ) หรือ
แจ้งมายังเลขานุการฯ (เจ้าหน้าที่งานวิชาการ ระดับปริญญาตรี)  เพ่ือจะได้ด าเนินการบันทึกปริมาณ
การคุมสอบต่อไป 
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แนวปฏิบัติของอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
กรรมการและ
เลขานุการ 
 

 
 
 
 

 
อาจ า รย์ ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ
รายวิชา 
 
 

 
-  หนังสือบันทึกข้อความ การ
ส ารวจรายวิชาที่จะจัดสอบ 
แบบฟอร์มข้อมูลการจัดสอบ 
- ต้นฉบับข้อสอบ 
- เฉลยข้อสอบ 
 
 

  
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีพิมพ์ข้อสอบ 
 
เจ้าหน้าท่ีพิมพ์ข้อสอบ 
 

  
 

เจ้าหน้าท่ีพิมพ์ข้อสอบ 
 

 

  
 
 

เลขานุการคณะกรรมการ
สอบ 

 

  
 
 

 
เจ้าหน้าท่ีอัดส าเนา 

 

    

 
  

พิมพ์ข้อสอบ 

 

ส่งต้นฉบับข้อสอบท่ีพิมพ์เสร็จแล้ว 
ใหอ้าจารย์ผูร้ับผิดชอบรายวิชา ตรวจสอบ  

 

ด าเนินแก้ไขข้อสอบ 

อัดส าเนาและจดัการชุด
ข้อสอบ 
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5. เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการ  (เจ้าหน้าที่งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี) หมายถึง คณะกรรมการ 
ด าเนินการสอบ ที่ท าหน้าที่ ดูแลและรับผิดชอบในการด าเนินการสอบ : มีหน้าที ่
 

1. ก าหนดและจัดท าตารางสอบของนักศึกษา ให้สอดคล้องกับการสอบของมหาวิทยาลัย 
2. ติดต่อประสานงานกับอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ที่รับผิดชอบรายวิชาต่าง ๆ ในการรับข้อสอบมาด าเนินการ 
3. ควบคุมและดูแลการจัดพิมพ์ต้นฉบับข้อสอบรายวิชาต่าง ๆ ที่คณะฯ เปิดสอน 
4. ดูแลรับผิดชอบรายวิชาในคณะฯ ที่จัดสอบ 
5. ด าเนินการจัดตารางการคุมการสอบของอาจารย์ 
6. ด าเนินการจัดตารางของคณะกรรมการกลางประจ าวัน – และเจ้าหน้าที่งานวิชาการ 
7. ติดตามการประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่สนับสนุนการด าเนินการสอบ 
8. ตรวจสอบและประสานงานการจัดท าชุดการสอบรายวิชาต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอกคณะฯ 
9. รับผิดชอบการท าลายข้อสอบ และเอกสารปกปิดเก่ียวกับการสอบ ภายหลังการสอบสิ้นสุดลง 
10. จัดท าก าหนดการรับข้อสอบมาด าเนินการเกี่ยวกับการพิมพ์ต้นฉบับและอัดส าเนาข้อสอบ โดยแจ้งอาจารย์

ผู้รับผิดชอบรายวิชาให้ส่งข้อสอบตามที่ก าหนด 
11. ขอความร่วมมือจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาในการแจ้งชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบข้อสอบ และสถานที่ที่

สามารถจะติดต่อได้ในวันที่ท าการสอบ เพื่อติดต่อในกรณีที่ข้อสอบมีปัญหา 
12. ประสานงานกับอาจารย์แต่ละรายวิชา  เพื่อขอข้อมูลการจัดสอบของอาจารย์ที่เป็นปัจจุบัน เพื่อจัดคุมสอบ 
13. ประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่สนับสนุนการสอบ เช่น หน่วยงานคลังและพัสดุ หน่วยอาคารฯ หน่วย

ส่งเสริมฯ เพื่อจัดเจ้าหน้าที่เก่ียวกับการด าเนินการจัดท าข้อสอบ การจัดห้องสอบ และอุปกรณ์โสตเพื่ออ านวย
ความสะดวกในการด าเนินการสอบ 

14. ด าเนินการเบิกเงินค่าตอบแทนกรรมการคุมสอบและกรรมการด าเนินการสอบ (ส าหรับรายวิชาโครงการ
พิเศษ) 

15. เชิญกรรมการด าเนินการสอบประชุม ตามที่ประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบ ก าหนด 
16. จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ส าหรับการด าเนินการสอบ และยารักษาโรค  ไว้ที่ห้องอ านวยการสอบ ห้องวิชาการ 
17. บันทึกปริมาณงานของคณะกรรมการคุมสอบ กรรมการกลางประจ าวัน และเจ้าหน้าที่งานวิชาการ 
18. จัดเตรียมและด าเนินการเก่ียวกับการสอบ  ฯลฯ 
19. ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนการสอบ 
20. สรุปรายงานปัญหาอุปสรรคในการสอบแต่ละคร้ัง (น าข้อมูลจากคณะกรรมการกลางประจ าวัน) 
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แนวปฏิบัติของเลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการ (เจ้าหน้าที่งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี) 
คณะกรรมการด าเนินการสอบ 

 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ผู้เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
ก ร ร ม ก า ร แ ล ะ
เลขานุการ 
 

 

- เลขานุการฯ
ด าเนินการสอบ 
 
 
- อาจารย์ผูร้ับผดิชอบ
รายวิชา 

- ข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอนและ
จ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียน
เรียน 

-  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินการสอบ 

- เชิญประชุม คณะกรรมการฯ 
เพื่อเตรียมความพร้อมในการ
ด าเนินการสอบ 

   
- เลขานุการฯ
ด าเนินการสอบ 
 
- เลขานุการฯ
ด าเนินการสอบ 
 
 
- อาจารย์    ทุกคน 

- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคุม
สอบ 

- สรุปปัญหาอุปสรรคในการสอบ
แต่ละครั้ง (น าข้อมูลจาก
คณะกรรมการกลางประจ าวัน) 
เสนอต่อประธานคณะกรรมการ
ด าเนินการสอบ 

(รองคณบดีฝ่ายวิชาการ) 

  
 

  

  
 

รองคณบดฝี่าย
วิชาการ 
 
 
คณะกรรมการ
ด าเนินการสอบ 
 

 

    

  

อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา กรอกข้อมูล
รายวิชาที่จัดสอบในตาราง (แบบส ารวจข้อมูล

การจัดสอบ) 

แต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบ 

จัดตารางสอบ และจัดอาจารย์คมุสอบ 

 

แลกเปลีย่นอาจารย์คุมสอบ- กรรมการกลาง   
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บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

หน่วยการเจ้าหน้าที ่: มีหน้าท่ี 
ให้ข้อมูลอาจารย์ที่เป็นปัจจุบัน เพื่อใช้ในการจัดอาจารย์เป็นคณะกรรมการคุมสอบ 

 

หน่วยอาคาร สถานที่และยานพาหนะและหน่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ : มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 
1. จัดห้องสอบ ตามผังการสอบที่ก าหนดก่อนเร่ิมด าเนินการสอบ 1-2 วัน 
2. ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบ (ไฟฟ้า แสงสว่าง ระยะห่างของที่นั่งสอบ ความสมบูรณ์ของเก้าอ้ีนั่ง 

หมายเลขที่นั่งสอบ การถ่ายเทอากาศ พัดลม สิ่งรบกวนอื่น ๆ ) 
3. ดูแลและรับผิดชอบความสะอาดห้องสอบก่อนเร่ิมการสอบ และหลังการสอบ ทุกวัน 
4. จัดเตรียมเก้าอี้ส าหรับกรรมการคุมสอบประจ าหน้าห้อง หลังห้อง และกลางห้องสอบให้เหมาะสม 
5. จัดเรียงเก้าอี้ที่เหลือจากการจัดที่นั่งสอบให้เรียบร้อย และใช้ประโยชน์ได้ 
6. จัดรถรับ – ส่ง ข้อสอบ (ต่างคณะฯ ที่ให้บริการนักศึกษาคณะสาธารณสุขศาสตร์) 
7. ดูแลระบบเสียงตามสาย ประกาศเวลาด าเนินการสอบ 

 
 

หน่วยพัสดุ : มีหน้าท่ี 
จัดหาวัสดุเพื่อใช้ในการด าเนินการสอบ 

 

หน่วยการเงิน : มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 
1. เบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรรมการด าเนินการสอบและกรรมการคุมสอบ 
2. เบิกจ่ายค่าตอบแทนส าหรับกรรมการด าเนินการสอบและกรรมการคุมสอบ (รายวิชาโครงการพิเศษ) 
 

หน่วยพัฒนานักศึกษา : มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 
ประสานงานการติดตามนักศึกษากรณีที่ป่วย หรือมีเหตุสุดวิสัยไม่สามารถเข้าสอบได้ตามที่ก าหนด 
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ระเบียบและข้อปฏิบัติในการเข้าสอบของนักศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร ์
 
 คณะสาธารณสุขศาสตร์  ได้ถือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบโดยถือตาม  ระเบียบ
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557 ดังนี้ 

1. ต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยและถูกต้องตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัยขอนแก่น  ว่าด้วยเครื่องแบบ
และเครื่องแตง่กายนักศึกษา 

2. การเข้าห้องสอบ 
2.1 ห้ามเข้าห้องสอบก่อนได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบ 
2.2 ปิดโทรศัพท์มือถือ หรือเครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิด และสามารถน าเข้ามาไว้ใน

ห้องสอบได้ พร้อมทั้งกระเป๋าสตางค์ (ในบริเวณที่กรรมการคุมสอบ ก าหนดให้)  เว้นแต่อาจารย์
ผู้รับผิดชอบรายวิชาอนุญาตไว้เป็นลายลักษณ์อักษร (กรณีสอบข้อสอบออนไลน์) 

2.3 ผู้ที่มาหลังจากเริ่มท าการสอบไปแล้ว 30 นาที จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ ยกเว้นแต่จะมีเหตุผล
อันสมควร โดยให้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของประธานคณะกรรมการสอบ 

2.4 นักศึกษาต้องเข้าห้องสอบ และนั่งสอบตามเลขที่นั่งท่ีคณะกรรมการได้จัดไว้ให้ 
2.5 เข้าห้องสอบได้เมื่อได้รับอนุญาตจากกรรมการควบคุมการสอบหรือเมื่อได้รับสัญญาณจาก

กรรมการด าเนินการสอบเตือนให้เข้าห้องสอบได้ 
3. ต้องให้ความร่วมมือและปฏิบัติตามค าสั่งของกรรมการคุมสอบ 
4. แสดงบัตรประจ าตัวนักศึกษาที่มีรูปถ่ายหรือลายมือชื่อ หรือบัตรประชาชน หรือใบขับขี่ หรือบัตรที่ทาง

ราชการออกให้ หรือบัตรเสมือนในระบบ reg.kku.ac.th ให้กรรมการคุมสอบตรวจก่อนลงนามใน
รายชื่อผู้เข้าสอบ  (หากนักศึกษาลืมบัตรฯ ต้องลงลายมือชื่อใบบันทึกแจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบฯ ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557) 

5. ห้าม หยิบยืมอุปกรณ์เครื่องใช้กันในห้องสอบ 
6. ห้าม ท าการทุจริตหรือการกระท าใด ๆ ที่ส่อเจตนาทุจริต 
7. ห้าม สูบบุหรี่หรือรับประทานสิ่งใดในห้องสอบ ยกเว้นน้ าดื่ม 
8. ห้าม น าสมาร์ทวอทช์ (Smart Watch) เข้าห้องสอบ 
9. กรณีท่ีมีความจ าเป็นต้องออกนอกห้องสอบ ต้องได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบก่อน 
10. เมื่อสิ้นสุดการสอบให้แจ้งกรรมการคุมสอบเพ่ือกรรมการคุมสอบจะได้ท าการตรวจสอบความเรียบร้อย

ของกระดาษค าตอบหรือสมุดค าตอบ ก่อนนักศึกษาออกจากห้องสอบ 
11. นักศึกษาจะออกจากห้องสอบได้ หลังจากเวลาที่ก าหนดให้เริ่มสอบแล้วไม่น้อยกว่า 45 นาท ี
12. เมื่อสอบเสร็จก่อน  ต้องออกไปให้ พ้นบริ เวณห้องสอบและไม่ท าการใดๆ  อันเป็นการรบกวน 

ผู้ที่ยังสอบอยู ่  
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แนวปฏิบัติในการด าเนินการเมื่อเกิดเหตุสุดวิสัย ที่นักศึกษาไม่สามารถเข้าสอบได้ 
 
 คณะสาธารณสุขศาสตร์ ได้ถือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับนักศึกษาที่มีสิทธิ์เข้าสอบโดยถือตาม  ระเบียบ
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบไล่ของนักศึกษา พ.ศ.2547 เมื่อมีเหตุสุดวิสัยที่นักศึกษาไม่สามารถเข้าสอบได้
รายวิชาใดวิชาหนึ่ง ตามวัน เวลาที่ก าหนดไว้ ให้นักศึกษาปฏิบัติดังนี้ 
 

นักศึกษา 
(แจ้งเรื่องถึงเหตุผลที่ไม่สามารถเข้าสอบได้ พร้อมที่อยู่ที่จะติดต่อได้) 

 
ประธานคณะกรรมการด าเนนิการสอบ 

(ก าหนดและด าเนินการประชุม) 
 
 

คณะกรรมการด าเนินการสอบ 
(ประชุมพิจารณาเหตุสุดวิสัย และผลการพิจารณา) 

 
 

แจ้งผลการพิจารณาให้นักศึกษาทราบ 
 
 
     กรณีที่สามารถจัดสอบได้          กรณีที่ไม่สามารถจัดสอบได้ 
     ในวันเดียวกับท่ีขาดสอบ          ในวันเดียวกับท่ีขาดสอบ 
(ต้องแจ้งก าหนดวัน เวลา สถานที่สอบให้ทราบ)            (ต้องแจ้งให้นักศึกษาด าเนินการต่อไป) 
 
 
         กรณีเป็นรายวิชาในคณะฯ         กรณีเป็นรายวิชานอกคณะ 
     (นศ.ต้องยื่นค าร้องต่อคณบดีผ่าน               (นศ.ต้องยื่นค าร้องต่อคณบดีผ่านอาจารย์ 
       อาจารย์ที่ปรึกษา เพ่ือพิจารณา)                     ที่ปรึกษา เพื่อพิจารณา) 
 
 
        แจ้งอาจารย์ประจ าวิชา                 แจ้งอาจารย์ประจ าวิชาสังกัด 
        (ด าเนินการสอบชดเชย)                   (ด าเนินการสอบชดเชย) 
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แนวปฏิบัติการแต่งกายในการเข้าสอบของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

............................................. 
 อ้างตามประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น( ฉบับที่ 1620/2565) เรื่อง ก า ร แ ต่ง ก า ย ข อ ง นัก ศ ึก ษ า   
ข้อ 3 “เครื่องแบบนักศึกษา” หมายความว่า เครื่องแบบนักศึกษาระดับปริญญาตรี ตามข้อ 5 ของข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วย เครื่องแบบนักศึกษา พ.ศ. 2561 “ชุดสุภาพ” หมายความว่า เครื่องแต่งกายที่
เหมาะสมกับกาลเทศะ ได้แก่ เสื้อมีแขน กางเกงหรือกระโปรงที่ไม่มีลักษณะเป็นการแต่งกายล่อแหลมหรือเปิดเผย
เนื้อตัวร่างกายจนเกินไป ในลักษณะที่ไม่เหมาะสมแก่สุภาพชน และสวมรองเท้าลักษณะและสีที่สุภาพ  ข้อ 4 การ
แต่งกายของนักศึกษาส าหรับการเข้าเรียน การเข้าสอบ หรือติดต่อคณะหรือหน่วยงานต่าง ๆ เป็นดังนี้ 4.1 นักศึกษา
ระดับปริญญาตรีหรือต่ ากว่าระดับปริญญาตรี ให้แต่งกายด้วยชุดเครื่องแบบนักศึกษา หรือแต่งกายด้วยชุดสุภาพ 
โดยค านึงถึงความเหมาะสมกับกิจกรรมและกาลเทศะที่สุภาพชนพึงปฏิบัติ 
 เพ่ือให้การด าเนินการสอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะสาธารณสุขศาสตร์ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
จึงเห็นสมควรก าหนดแนวปฏิบัติในการเข้าสอบของนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะสาธารณสุขศาสตร์ ดังนี้ 
 1. แสดงบัตรนักศึกษาหรือบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารอ่ืนที่ทางราชการออกให้  หรือบัตรเสมือนใน
ระบบ reg.kku.ac.th และมีรูปถ่ายที่สามารถระบุตัวตนได้ (หากนักศึกษาลืมบัตรฯ ต้องลงลายมือชื่อใบบันทึกแจ้ง
รายชื่อนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557) 
 2. นักศึกษาที่เข้าห้องสอบช้าเกิน 30 นาที ไม่มีสิทธิ์เข้าสอบ (เวลา 09.00 น.และเวลา 13.30 น.) 
 3. ในกรณีที่นักศึกษาใส่เสื้อกันหนาวแบบมีหมวกหรือกระเป๋า กรรมการคุมสอบมีสิทธิขอตรวจสอบได้ 
 4. นักศึกษาต้องแต่งกายให้ถูกต้องตามระเบียบของมหาวิทยาลัยขอนแก่น และตามข้อก าหนดของคณะ
สาธารณสุขศาสตร์ ดังนี้ 
  4.1  ชุดทีอ่นุญาตให้สวมใส่เข้าห้องสอบได้ 
   ให้แต่งกายด้วยชุดเครื่องแบบนักศึกษา หรือชุดสุภาพ 
   ชุดสุภาพ ได้แก่  
   นักศึกษาชาย สวมเสื้อเชิ้ต หรือเสื้อฝึกปฏิบัติงานฯ หรือเสื้อโปโลคอปก มีแขน มีตราสัญลักษณ์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น หรือคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น กางเกงขายาว สแลค สี เข้ม/ด า/น้ า
เงิน/กรม รองเท้าหุ้มส้น 
   นักศึกษาหญิง สวมเสื้อเชิ้ต หรือเสื้อฝึกปฏิบัติงานฯ หรือเสื้อโปโลคอปก มีแขน มีตราสัญลักษณ์
มหาวิทยาลัยขอนแก่น หรือคณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น กางเกงขายาว สแลค หรือกระโปรงยาว
คลุมเข่า สีด า/น้ าเงิน/กรม รองเท้าหุ้มส้น 
  4.2 ชุดทีไ่ม่อนุญาตให้สวมใส่เข้าห้องสอบ 
   เสื้อยืดคอกลม คอวี เสื้อไม่มีแขน เสื้อเอวลอย เสื้อรัดรูป เสื้อกีฬาทุกรูปแบบ เสื้อไม่มีปก กางเกงวอร์ม 
กางเกงยีนขาด กางเกงหัวยืด กางเกงเล กางเกงขาสั้น กระโปรงสั้นเหนือเข่า กระโปรงยีนส์ รองเท้าแตะ รองเท้าเปิด
หัวเท้า รองเท้าที่ไม่หุ้มส้นหรือไม่รัดส้น ดังตัวอย่างที่แนบมาพร้อมนี้ 
   กรณีนักศึกษาแต่งกายไม่ถูกต้องตามระเบียบฯ ต้องลงลายมือชื่อใบบันทึกแจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ไม่
ปฏิบัติตามระเบียบฯ ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557 
  4.3 หากมีการตีความค าว่าสุภาพไม่ตรงกันระหว่างนักศึกษาและผู้คุมสอบ/กรรมการคุมสอบ ให้ผู้คุมสอบ/ 
กรรมการคุมสอบอนุญาตให้นักศึกษาเข้าสอบไปก่อน และแจ้งกรรมการอ านวยการสอบเพื่อพิจารณาต่อไป 
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ทั้งนี้  ตั้งแต่ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 เป็นต้นไป 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
(ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการสอบ เมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2566) 
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 

 
 

 
ภาคผนวก ก 

 

การจัดห้องสอบ-ผังสอบ 
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การจัดห้องสอบ 

 
1.   การจัดห้องสอบ 

ห้อง จ านวนที่บรรจุ การจัดเก้าอี้ 
(กว้าง x ยาว) 

หมายเหตุ 

1307 40 4 x 10 ให้จัดห่างจากเคร่ืองปรับอากาศ 
1308 50 5 x 10 ประจ าห้องเรียนและให้เก็บอุปกรณ์ 
1309 50 5 x 10 โสตประจ าห้องด้วย 
1310 50 5 x 10  
2301 60 5 x 12  
2302 30 5 x 6  
2303 60 5 x 12  
2304 108 9 x 12  
ตักศิลา 80 8 x 10  

 
2.   การจัดเก้าอี้สอบ และการติดเลขท่ีนั่งสอบ 
 ให้จัดเก้าอ้ีแต่ละตัวให้ห่างกันประมาณ 2 ฟุต หรือมากกว่าในระยะที่ไม่สามารถมองเห็นเก้าอ้ีถัดไปได้สะดวก และ
ต้องให้จัดตรงกัน ส่วนเก้าอ้ีที่ใช้ควรตรวจสอบให้อยู่ในสภาพแข็งแรง สมบูรณ์ 
 การติดชื่อหรือเลขที่นั่งสอบ ให้ติดเรียงจากซ้ายไปขวาและสลับเป็นแบบงูเลื้อย (ดังตัวอย่าง) ให้ติดล าดับเลขที่นั่ง
สอบที่พนักพิงด้านหลัง 
 
 

1 6 7 12 13 18 
 

2 5 8 11 14 17 
 

3 4 9 10 15 16 
 
 
หมายเหตุ 

1. การจัดที่นั่งสอบ ควรจะได้มีการทดสอบนั่งทุกครั้ง เพื่อจะได้ทราบว่า ที่นั่งสอบแต่ละแถวสามารถท าให้เกิด
การทุจริตการสอบได้หรือไม่ 

2. ควรตรวจสอบสภาพเก้าอ้ี  และซ่อมแซมให้เรียบร้อยก่อนการสอบ 1 สัปดาห์ 
3. ตรวจสอบระบบไฟแสงสว่าง  (ด าเนินการแก้ไขก่อนการสอบ 1 สัปดาห์) การระบายอากาศ ให้เรียบร้อย 
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-  ตัวอย่าง  - 
 
 

ผังสอบห้อง  PH1307 

 
1  20  21  40  

        

2  19  22  39  

        

3  18  23  38  

        

4  17  24  37  

        

5  16  25  36  

        

6  15  26  35  

        

7  14  27  34  

        

8  13  28  33  

        

9  12  29  32  

        

10  11  30  31  

        

 

ประต ู
ประตู 
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ผังสอบห้อง  PH1308 
 

1  20  21  40  41 
         
2  19  22  39  42 
         
3  18  23  38  43 
         
4  17  24  37  44 
         
5  16  25  36  45 
         
6  15  26  35  46 
         
7  14  27  34  47 
         
8  13  28  33  48 
         
9  12  29  32  49 
         

10  11  30  31  50 
  

ประตู 
ประตู 
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ผังสอบห้อง  PH1309 
1  20  21  40  41 
         
2  19  22  39  42 
         
3  18  23  38  43 
         
4  17  24  37  44 
         
5  16  25  36  45 
         
6  15  26  35  46 
         
7  14  27  34  47 
         
8  13  28  33  48 
         
9  12  29  32  49 
         

10  11  30  31  50 
  

ประตู 
ประตู 



25 

 

ผังสอบห้อง  PH1310 
1  20  21  40  41 
         
2  19  22  39  42 
         
3  18  23  38  43 
         
4  17  24  37  44 
         
5  16  25  36  45 
         
6  15  26  35  46 
         
7  14  27  34  47 
         
8  13  28  33  48 
         
9  12  29  32  49 
         

10  11  30  31  50 
  

ประตู 
ประตู 
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ผังสอบห้อง  PH2301 
 

1  24  25  48  49 

         

2  23  26  47  50 

         

3  22  27  46  51 

         

4  21  28  45  52 

         

5  20  29  44  53 

         

6  19  30  43  54 

         

7  18  31  42  55 

         

8  17  32  41  56 

         

9  16  33  40  57 

         

10  15  34  39  58 

         

11  14  35  38  59 

         

12  13  36  37  60 

 

ประต ู
ประต ู
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ผังสอบห้อง  PH2302 
 

1  12  13  24  25 

         
2  11  14  23  26 

         

3  10  15  22  27 

         

4  9  16  21  28 

         

5  8  17  20  29 

         

6  7  18  19  30 

         
 
 
 
 
 
 

ประตู 
ประตู 
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ผังสอบห้อง  PH2303 

 
1  24  25  48  49 
         
2  23  26  47  50 

         
3  22  27  46  51 

         
4  21  28  45  52 

         
5  20  29  44  53 

         
6  19  30  43  54 

         
7  18  31  42  55 

         
8  17  32  41  56 

         
9  16  33  40  57 

         
10  15  34  39  58 

         
11  14  35  38  59 

         
12  13  36  37  60 

 
 

ประต ู
ประตู 
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ผังสอบห้อง  PH2304 
 

1  24  25        67  90  91 

เคานเ์ตอร ์
2  23  26        68  89  92 

 
3  22  27  46  47  66  69  88  93 

 
4  21  28  45  48  65  70  87  94 

 
5  20  29  44  49  64  71  86  95 

 
6  19  30  43  50  63  72  85  96 

 
7  18  31  42  51  62  73  84  97 

 
8  17  32  41  52  61  74  83  98 

 
9  16  33  40  53  60  75  82  99 

 
10  15  34  39  54  59  76  81  100 

                 

11  14  35  38  55  58  77  80  101 

                 

12  13  36  37  56  57  78  79  102 

 

ประตู 
ประตู 
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ผังสอบห้อง  ตักศิลา 
 

1  16  17  32  33  48  49  64  65  80  
                       
2  15  18  31  34  47  50  63  66  79  
                    
3  14  19  30  35  46  51  62  67  78  
                    
4  13  20  29  36  45  52  61  68  77  
                    
5  12  21  28  37  44  53  60  69  76  
                    
6  11  22  27  38  43  54  59  70  75  
                    
7  10  23  26  39  42  55  58  71  74  
                    
8  9  24  25  40  41  56  57  72  73  

ประตู 
ประตู 
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ภาคผนวก ข 
 

ตัวอย่าง ใบปะหน้าข้อสอบ 
และกระดาษค าตอบ 
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- ตัวอย่าง  – 
ใบปะหน้าข้อสอบ 

 
 
 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 
สอบ  ปลายภาค ประจ าภาคต้น ปีการศึกษา 2566 
วิชา  อนามัยสิ่งแวดล้อม(ENVIRONMENTAL HEALTH) 
วันที ่  15    สิงหาคม  2566 
เวลา  เวลา   8.30- 11.30  น. 
 

 
 
 
ค าชี้แจง   1. ข้อสอบมี 4 ข้อใหญ่ 65 คะแนน 
2. ข้อสอบข้อ 1 ให้ท าในกระดาษค าตอบ 

ข้อสอบข้อ 2 ให้ท าในกระดาษค าถาม 
ข้อสอบข้อที่ 3 และ 4 ให้ตอบในสมุดค าตอบที่แจกให้ 

3. ห้ามน าข้อสอบออกนอกห้องสอบโดยเด็ดขาด 
4. ทุจริตปรับตกทุกกรณี 
ผู้รับผิดชอบวิชา/ข้อสอบ: ……………………………………………………………….. 

หมายเลขติดต่อ:  ......................................................................... 

 
 

ขอให้นักศึกษาทุกคนโชคดีในการสอบ 
  

ชื่อ-สกุล........................................................................รหสัประจ าตัว..................................... .......... 

คณะ..............................................................................สาขาวิชา.......................... ............................ 

ชั้นปีที่.................................................................................................................... ............................ 

xxx xxx 

รหัสวิชา
สอบ 
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-ตัวอย่าง- 
กระดาษค าตอบ 

 
ชื่อ-สกุล.....................................................................รหัสประจ าตัว..................................................เลขที่นั่งสอบ....................... 

ขอ้ ก 
A 

ข 
B 

ค 
C 

ง 
D 

จ 
E ขอ้ ก 

A 
ข 
B 

ค 
C 

ง 
D 

จ 
E ขอ้ ก 

A 
ข 
B 

ค 
C 

ง 
D 

จ 
E ขอ้ ก 

A 
ข 
B 

ค 
C 

ง 
D 

จ 
E 

1      41      81      121      
2      42      82      122      
3      43      83      123      
4      44      84      124      
5      45      85      125      
6      46      86      126      
7      47      87      127      
8      48      88      128      
9      49      89      129      
10      50      90      130      
11      51      91      131      
12      52      92      132      
13      53      93      133      
14      54      94      134      
15      55      95      135      
16      56      96      136      
17      57      97      137      
18      58      98      138      
19      59      99      139      
20      60      100      140      
21      61      101      141      
22      62      102      142      
23      63      103      143      
24      64      104      144      
25      65      105      145      
26      66      106      146      
27      67      107      147      
28      68      108      148      
29      69      109      149      
30      70      110      150      
31      71      111      151      
32      72      112      152      
33      73      113      153      
34      74      114      154      
35      75      115      155      
36      76      116      156      
37      77      117      157      
38      78      118      158      
39      79      119      159      
40      80      120      160      
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ภาคผนวก  ค 
 

ตวัอยา่ง 
แบบฟอร์มส่งขอ้สอบ ก่อนด าเนินการจดัท า 

Copy Print 
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ตัวอย่าง 
แบบฟอร์มสง่ข้อสอบ ก่อนด าเนินการจัดท า Copy Print 

 

 

แบบฟอร์มส่งข้อสอบ   ปีการศึกษา ............... 
ประจ าภาค  ต้น   ปลาย          กลางภาค   ปลายภาค 

******************************************************************************************** 
1. รหัสวิชา ............................... 
2. ชื่อวิชา ............................................................................................................................. 
3. กลุ่มท่ี .............. 
4. วันที่สอบ  .................................... 
5. เวลา .................................... 
6. ห้องสอบ  .................................... 
7. ชื่ออาจารย์ผู้สอน ............................................................................................................................. 
8. จ านวนชุดข้อสอบ ...................... ชุด 
9. จ านวนชุดส ารอง ...................... ชุด 
10. กระดาษค าตอบ ...................... แผ่น 
11. สมุดค าตอบ ...................... ชุด 

................................................... 
(..................................................) 
.........../............/.......... 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 
แบบฟอร์มส่งข้อสอบ   ปีการศึกษา ............... 
ประจ าภาค  ต้น   ปลาย          กลางภาค   ปลายภาค 

******************************************************************************************** 
1. รหัสวิชา ............................... 
2. ชื่อวิชา ............................................................................................................................. 
3. กลุ่มท่ี .............. 
4. วันที่สอบ  .................................... 
5. เวลา .................................... 
6. ห้องสอบ  .................................... 
7. ชื่ออาจารย์ผู้สอน ............................................................................................................................. 
8. จ านวนชุดข้อสอบ ...................... ชุด 
9. จ านวนชุดส ารอง ...................... ชุด 
10. กระดาษค าตอบ ...................... แผ่น 
11. สมุดค าตอบ ...................... ชุด 

................................................... 
(..................................................)  
.........../............/.......... 
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ภาคผนวก ฆ 
 

ตัวอย่าง 
หนังสือบันทึกข้อความ 

- การส่งข้อสอบ เพือ่จัดสอบให้นักศึกษา รายวิชาต่างคณะ 
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-  ตัวอย่าง – 

    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน คณะสาธารณสุขศาสตร์ กองบริหารงาน งานวิชาการ    โทร.  42814 
ที ่อว 660301.9.1.3/ พิเศษ    วันที่ 
เรื่อง  ขอส่งข้อสอบ 
 

เรียน   ประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบ คณะ.............................................................................................  
 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ ใคร่ขอส่งข้อสอบ ประจ าภาค................................ปีการศึกษา...........................ดัง
รายละเอียดต่อไปนี้ 

ที ่ รายวิชา จ านวน (ซอง) หมายเหตุ 
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 

(นางอรวรรณ   ดีสุรกุล) 
กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการด าเนินการสอบ 

คณะสาธารณสุขศาสตร์ 
 
ได้รับข้อสอบตามจ านวนที่แจ้งมาแล้ว 
 
ลงชื่อ...............................................................   ลงชื่อ......................................................  
(.......................................................................)   (................................................ ............) 

ผู้รับ       ผู้ส่ง 
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ภาคผนวก ง 
 

ตัวอย่าง 
ใบแลกเปลี่ยนคุมสอบ 
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-  ตัวอย่าง - 

    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   คณะสาธารณสุขศาสตร์ กองบริหารงาน งานวิชาการ    โทร.  42814 
ที ่อว 660301.9.1.3/    วันที่ 
เรื่อง  ของดหรือเปลี่ยนแปลงวัน-เวลาคุมสอบ 
 

เรียน   ประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบไล่ 
 
 ตามท่ีได้จัดให้ข้าพเจ้าคุมสอบในวันที่........................................................................................ ................ 
เวลา.......................................................................น. นั้น ข้าพเจ้ามีความจ าเป็นไม่สามารถคุมสอบในวัน -เวลา 
ดังกล่าวได้ เนื่องจาก........................................................................................................ ......................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ในการนี้  จึงใคร่ขอมอบให้.................................................................................................... ...............คุมแทน  ท้ังนี ้
ข้าพเจ้าจะคุมสอบแทนในวันที่................................................................เวลา.............................. .................น. แทน 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

ลงชื่อ……………………………………………….. 
      (………………………………………………) 
       กรรมการควบคุมการสอบ เดิม 
         …………../…………../…………… 

ลงชื่อ……………………………………………….. 
      (………………………………………………) 
        กรรมการควบคุมการสอบ ใหม่ 
       …….……../……………../……………… 

(      ) อนุมัต ิและด าเนินการเปลี่ยนแปลงในตารางสอบ         (        ) ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ……………………………………………………………………….. 
(……………………………………………………………………) 

ประธานกรรมการด าเนินการสอบฯ 
…………../…………………../……………… 

 
 
 
 

ให้ยื่นการเปลี่ยนแปลงการควบคุมการสอบล่วงหน้าวันที่จะปฏิบัติหน้าที่อย่างน้อย 1 วันท าการ 
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ภาคผนวก   จ 
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบ
ประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 

พ.ศ.2557 
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ภาคผนวก  ฉ 
 

ตวัอยา่ง 
-บันทึกแจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ไม่ปฏิบตัิตามระเบียบฯการสอบ 
- บันทึกนักศึกษามีพฤติกรรมฝ่าฝืนระเบียบว่าด้วยการสอบ 

- แบบบันทกึการปฏิบัติงานของกรรมการ 
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-ตัวอย่าง- 
บันทึกแจ้งรายช่ือนักศึกษาที่ไม่ปฏิบตัิตามระเบียบฯการสอบ 

    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   คณะสาธารณสุขศาสตร์ กองบริหารงานคณะ งานวิชาการ  โทร.  42814 
ที ่อว 660301.9.1.3/    วันที่ 
เรื่อง  แจ้งรายชื่อนักศึกษาที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบฯ ว่าด้วยการสอบไล่ 
 

เรียน   ประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบไล่ 
 
ด้วยในวันที่...............................................................................เวลา.............................. ............................... 
ที่ห้องสอบ.............................................วิชา...............................................................................................................  
มีนักศึกษาคณะสาธารณสุขศาสตร์ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของ
นักศึกษา ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2557 ดังนี้ 

 
รหัสประจ าตัว 

 
ชื่อ-สกุล 

ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
ไม่น าบัตรประจ าตัว

นักศึกษา/บัตรประชาชน/
ใบขับข่ีฯ/บัตรเสมือน มา 

แต่งกายไม่ถูกต้อง 

    
    
    
    
    
    
    
    

จ านวนผู้ไม่น าบัตรประจ าตัวนักศึกษามาแสดง................คน มีผู้แต่งกายไม่ถูกต้อง...............คน  รวมจ านวนทั้งหมด
........................คน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
ลงชื่อ...........................................................กรรมการสอบ 

(.............................................................) 
ลงชื่อ...........................................................กรรมการสอบ 

(.............................................................)  
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-ตัวอย่าง- 
บันทึกนักศึกษามีพฤตกิรรมฝ่าฝืนระเบียบว่าด้วยการสอบ 

เอกสารแนบท้าย ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
(ฉบับที่ 1073/2550) 

เรื่อง  แนวปฏิบัติและเกณฑ์การพิจารณาโทษทางวิชาการนักศึกษาท่ีกระท าความผิดอันมีสาเหตุมาจากการสอบ 

    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน คณะสาธารณสุขศาสตร์ กองบริหารงานคณะ โทร.  42814 
ที ่อว 660301.9.1.3/    วันที ่
เรื่อง  นักศึกษามีพฤติกรรมฝ่าฝืนระเบียบว่าด้วยการสอบหรือส่อเจตนาทุจริต หรือทุจริต 
 

เรียน   ประธานคณะกรรมการด าเนินการสอบไล่ 
 
 ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................รหัสประจ าตัว........................ ............... 
สาขาวิชา.....................................................(      ) ปกติ  (      ) พิเศษ  ได้มีพฤติกรรมฝ่าฝืนระเบียบว่าด้วยการสอบ
หรือเจตตนาทุจริต  หรือทุจริต   ในการสอบรายวิชา.....................................วันที่..............เดือน.............พ.ศ.............. 
เวลา.........................................น. ดังรายละเอียดดังนี้.......................................................... ......................................... 
.......................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................... 
พร้อมบันทึกนี้  ได้ส่งหลักฐานพฤติกรรมฝ่าฝืนระเบียบว่าด้วยการสอบ หรือส่อเจตนาทุจริต  หรือทุจริต ประกอบ
ด้วย..........................................................................................................จ านวน.......... .......................ชุด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ.......................................................... กรรมการสอบ (1) 
(.............................................................)  
ลงชื่อ........................................................... กรรมการสอบ (2) 
(.............................................................)  

ค ารับรองของนักศึกษา 
ข้าพเจ้าได้อ่านและรับทราบข้อความข้างต้นแล้ว 

 
(ลงชื่อ).........................................................ลายมือชื่อนักศึกษา  
(......................................................................)  
วันที่....................เดือน............................  พ.ศ........................... 
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ค าชี้แจงของกรรมการคุมสอบ 

สถานที่...................................................................  

วันที่......................เดือน................................พ.ศ....................  

ข้าพเจ้า.....................................................................................สังกัดคณะ....................... ............................................. 

ได้คุมสอบวิชา........................................................................ ..เวลา..........................................ห้อง....... ...................... 

ในวันที่.....................................เดือน....................................................พ.ศ.................... ........... 

 

 ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยค าตามค าสัตย์จริง   ดังต่อไปนี้ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

ลงชื่อ.......................................................................ผู้ใหถ้้อยค า 

(....................................................................................)  

ลงชื่อ.......................................................................ประธานกรรมการ 

(....................................................................................)  

ลงชื่อ.......................................................................กรรมการสอบ  

(.............................................................................. ......) 

ลงชื่อ.......................................................................กรรมการสอบ  

(....................................................................................)  
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ค าชี้แจงของนักศึกษา 

สถานที่...........................................................  

วันที่...........เดือน................................พ.ศ....................  

ข้าพเจ้า............................................................................... รหัสประจ าตัว.................................................................... 

สาขาวิชา......................................................................ภาคปกติ/โครงการพิเศษ สังกัด คณะ....................................... 

ได้เข้าสอบวิชา..........................................................................เวลา..........................................ห้อง............................. 

ในวันที่.....................................เดือน....................................................พ.ศ.............. ..................................................... 

 

 ข้าพเจ้าขอใช้ถ้อยค าตามค าสัตย์จริง  ดังต่อไปนี้ 

.......................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... ................................... 

.......................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................... . 
 

ลงชื่อ.......................................................................นักศึกษาผู้ให้ถ้อยค า  

(....................................................................................)  

ลงชื่อ.......................................................................ประธานกรรมการ  

(............................................................................. .......) 

ลงชื่อ.......................................................................กรรมการสอบ  

(....................................................................................)  

ลงชื่อ.................................................................. .....กรรมการสอบ 

(....................................................................................)  
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-ตัวอย่าง- 
แบบบันทึกการปฏิบัติงานของกรรมการ 

 
แบบบันทึกการปฏิบัติงานของกรรมการด าเนินการกลาง/กรรมการคุมสอบ 
คณะสาธารณสุขศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

 
การสอบ............................................ประจ าภาค...................................ปีการศึกษา......................................... 
วันที่................................เดือน....................................................พ.ศ............................................................... 
ชื่อกรรมการกลางผู้ปฏิบัติงาน 
1.................................... ........................................... 2................................................................................. 
3............................................................................... 4................................................................................. 
 

การด าเนินงาน (   ) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
(   ) มีปัญหาและอุปสรรคดังนี้ 

1.ปัญหา ............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................ 
การแก้ปัญหา.................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
ข้อเสนอแนะ ....................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
2.ปัญหา ............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................ 
การแก้ปัญหา.................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
ข้อเสนอแนะ ....................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 

 

 
ลงชื่อ.................................................กรรมการกลาง      ลงชื่อ............................................กรรมการกลาง  
(............................................................)          (........................................................)  
 
ลงชื่อ.................................................กรรมการกลาง      ลงชื่อ............................................กรรมการกลาง  
(............................................................)           (........................................................)  


