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ตัวอย่าง                     

บันทึกข้อความ         
ส่วนราชการ .............................................................. โทร.........................................
ที่ ศธ. 0514.11.1/........................                     วันที่..............................................         
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนทุนการศึกษานักศึกษาโครงการ.............................................................................
เรียน
คณบดีคณะสาธารณสุขศาสตร์      

ด้วย (หลักสูตร/หน่วยงาน/นักศึกษา)...............................................................................................................ได้รับคัดเลือกให้ได้รับเงินสนับสนุนทุนการศึกษา.............................................................................................................ตามประกาศ..................................................................................โดยมีเงื่อนไขให้ผู้ได้รับคัดเลือกได้รับเงินสนับสนุนทุนการศึกษาเป็นค่า..........................................................................................................................................................รายเดือน ๆ ละ..................................................บาท ตั้งแต่ภาคการศึกษา................................................... ปีการศึกษา........................................ เป็นต้นไปนั้น ในการนี้ จึงใคร่ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินสนับสนุนทุนการศึกษานักศึกษาโครงการ........................................................... ประจำเดือน............................................ จำนวน..........................................บาท (ตัวอักษร.........................................................)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงิน พร้อมนี้ได้แนบสัญญาการรับทุน ใบสำคัญรับเงิน มาด้วยแล้วจำนวน 1 ชุด
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