
 

 

 
เรียน  ................................................. 

เพ่ือโปรดพิจารณา อนุมัติใหจายเงินจํานวน ......................บาท 

(...........................)จาก             (ระบุโครงการหรือแหลงงบประมาณ) 

ใหแก (ระบุรายละเอียดการหักลางเงินยืมทดรองจาย หรือจายแกเจาหน้ี

แลวแตกรณี) 

ลงช่ือ ...........................เจาหนาท่ีผูตรวจสอบ 

(...................................................) (การเงินคณะฯ) 

  เห็นชอบและอนมุัติเบิกจายเงินตามเสนอ 

 

ลงช่ือ ..............ผูรับมอบอํานาจเบิกจาย.............  

(คณบดี/รองคณบดีท่ีไดรับมอบหมาย) 

(.........................................) 

ตําแหนง.......................................... 

วันท่ี ................................... 

 

                                           บันทึกขอความ 

สวนงาน    .................................................        โทร............................................ 

ท่ี อว 66..................................................................       วันท่ี............................................ 

เร่ือง  รายงานขอความเห็นชอบอนุมัติจัดซื้อจดัจาง และขออนุมัติเบิกจายเงิน 

เรียน  ....................................................................................(ระบุตําแหนงผูมีอํานาจ/ผูรับมอบอํานาจ) 

ดวย        (หนวยงาน)           ไดรับอนุมัติใหดําเนินการ       (ระบุกิจกรรม  โครงการฯ)             ตามบันทึกท่ี              (ระบุ

เอกสารอนุมัติหลักการ  โครงการฯ)                                  และไดดําเนินการจัดซื้อจัดจางจํานวน................รายการ เพ่ือใชในกิจกรรม

ดังกลาว โดยมีรายละเอียด ดังน้ี  

ท่ี รายการ 

 (รายละเอียดของพัสดุ) 

จํานวน หนวยนับ ราคาตอหนวย จํานวนเงิน หลักฐานการจัดซื้อจัดจาง 

(ใบเสร็จรับเงิน/ใบสงของ) 

1       

2       

3       

รวม ............รายการ    

เปนจํานวนเงิน(.......................................................................................) 

  

ท้ังน้ี การดําเนินการดังกลาวเปนการดําเนินการตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนว

ทางการปฏิบัติในการดําเนินการจัดหาพัสดุท่ีเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงาน คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมของ

หนวยงานของรัฐ  ดังน้ัน จึงใครขอความเห็นชอบการดําเนินการ และขออนุมัติเบิกจายเงินเพ่ือ     (ระบุรายละเอียดการชดใชเงินยืมทดรองจาย

สัญญาเลขท่ี ,หรือจายแกเจาหน้ีแลวแตกรณี)         และใหถือรายงานน้ีเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเห็นชอบ  

                             
 
 

ลงช่ือ ................................................................. 
(...................................................) 

ตําแหนง..................................................... 
 

  เห็นชอบ 

ลงช่ือ ........................................(ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะ) 

(.........................................) 

ตําแหนง.......................................... 

วันท่ี ................................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรมรายงาน 
กรณี จัดหาพัสดุทีเ่ก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานฯ  

ตามหนังสือดวนที่สุด ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว119 ลงวนัที ่7 มีนาคม 2561 

สวนท่ี 1 รายงานการจัดหาพัสดุ 

สวนท่ี 2 การอนุมัติเบิกจายเงิน 

เจาของเรื่อง ...(ลงช่ือเจาของเรื่อง).. 


