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	��KM ระบบสวัสดิการของผู้ปฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยขอนแก่น “การเบิกค่ารักษาพยาบาล”
	ผู้รับผิดชอบดูแล การเบิกเงินสวัสดิการผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย
	สิทธิสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล พนักงานในมหาวิทยาลัย
	ผู้มีสิทธิเบิก 
	ระบบสวัสดิการผู้ปฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยขอนแก่น�Benefits
	การ Login เข้าใช้งานระบบเบิกสวัสดิการ�ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยขอนแก่น
	การเข้าใช้งาน ใช้ KKU Mail ในการ Login
	การเข้าใช้งานผ่านทาง iKKU �ไปที่เมนู Digital Process Automation กดเลือก Benefits 
	เมื่อ Login เข้าระบบแล้ว ก็จะพบข้อมูล งบประมาณคงเหลือตามสิทธิ
	เมื่อต้องการเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล กดเลือกเมนู ขอเบิกสวัสดิการ�จะปรากฏข้อความ เงินสนับสนุนด้านการตรวจสุขภาพประจำปี หรือค่ารักษาพยาบาล และกดเลือกเมนูนี้
	จะปรากฏข้อมูลนี้ขึ้น ผู้ขอเบิกกรอกข้อมูลที่จะเบิกให้ถูกต้อง �เลือกได้เบิกสำหรับตนเอง หรือ ญาติสายตรง 
	กรณีเลือกตนเอง
	กรณีเลือกญาติสายตรง
	Upload ไฟล์ที่ 1 ใบเสร็จรับเงินที่ลงนามลายมือชื่อดิจิทัล 
	หากไม่ลงนามลายมือชื่อดิจิทัล ระบบจะไม่ให้ Upload ไฟล์
	ไฟล์ที่ 1 การ Upload จะต้องลงนามลายมือชื่อดิจิทัล ดังตัวอย่าง
	ไฟล์ที่ 2 การ Upload เอกสารแนบหนังสือรับรองเบิกเกินสิทธิหรืออื่น ๆ�กรณีไม่มีหนังสือรับรองเบิกเกินสิทธิ ให้ระบุข้อความเพิ่มเติมในใบเสร็จรับเงิน� ระบุบข้อความ “ขอเบิกค่ารักษาพยาบาลส่วนที่เกินสิทธิ (ประกันสังคม/บัตรทอง/จ่ายตรง)�จากกองทุนสวัสดิการผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย”
	เมื่อ Upload ไฟล์เรียบร้อยแล้ว กดปุ่มถัดไปสีเขียว ด้านล่างขวา
	จะปรากฏข้อมูลรายละเอียดการเบิกเงิน เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว �กดยืนยัน ปุ่มสีเขียวด้านล่างขวา
	ระบบจะปรากฏข้อความเพื่อรับรองการเบิกเงินสวัสดิการ เมื่ออ่านข้อความชัดเจนแล้ว �กดยินยันปุ่มสีเขียว อีกครั้ง
	เมื่อกดยืนยันแล้ว ระบบจะปรากฏข้อมูลการขอเบิกเงินสวัสดิการ �และจะขึ้นสถานะ “รอตรวจสอบ” ดังภาพ
	เมื่อกดกลับมาที่ หน้าหลัก จะปรากฏรายการขอเบิกสวัสดิการของฉัน �รายการที่ทำเบิกล่าสุด อยู่ลำดับบนสุด �สามารถตรวจสอบสถานะได้โดยกดที่รายละเอียด
	เมื่อกดติดตามสถานะ รายละเอียด ก็จะปรากฎรายละเอียดของทางเดินเอกสาร
	กรณีเบิกค่าตรวจสุขภาพ กรุณาระบุข้อความในช่อง หมายเหตุ/เพิ่มเติม�เช่น “ค่าตรวจสุขภาพประจำปีรวมทั้งสิ้น 3,000 บาท ได้เบิกจากสิทธิพื้นฐาน ....ระบุสิทธิตนเอง เช่น สิทธิประกันสังคม/สิทธิข้าราชการ/สิทธิข้าราชการบำนาญ..... �แล้วจำนวน 850 บาท (ระบุจำนวนตามสิทธิที่เบิกได้)... จำนวนคงเหลือที่เบิกจากสิทธิพื้นฐานไม่ได้ 2,150 บาท จึงขอเบิกค่าตรวจสุขภาพจากกองทุนสวัสดิการผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย จำนวน 2,150 บาท (สองพันหนึ่งร้อยห้าสิบบาทถ้วน)”
	การ ถาม-ตอบ �และทดลองกรอกข้อมูลการเบิกจ่าย

