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บทที่ 1 

บทนำ 

 

 

1.1   ความเปนมา และความสำคัญ 

 คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เปนสถาบันการศึกษาท่ีมุงเนนผลิตบัณฑิต

ดานสาธารณสุขศาสตร และมีเปาหมายเปนอันดับ 1 ของประเทศ 1 ใน 3 ของอาเซียน และ 1 ใน 50 

ของการจัดอันดับกลุมสาขาวิชาการตาม QS World University Raking โดยมีการกำหนดพันธกิจ

ในการบริหารคณะสาธารณสุขศาสตร 5 ดาน ไดแก การผลิตบัณฑิต การวิจัย การบริการวิชาการ 

การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม และการบริหารใหเปนที่ยอมรับ และตอบสนองตอชุมชนและสังคม 

ซ่ึงจะเนนกระบวนการ การมีสวนรวมของบุคลากรในคณะสาธารณสุขศาสตรในการบริหารองคกร 

ท้ังนี้จะเห็นไดวาคณะสาธารณสุขศาสตรจะสามารถบรรลุเปาหมายท่ีกำหนดไวไดนั้น ตองอาศัย

การมีสวนรวม จากทุกฝาย ท้ังคณาจารย บุคลากรสายสนับสนุน และนักศึกษา โดยโครงสรางการบริหารงาน

ของคณะสาธารณสุขศาสตร ประกอบดวยสาขาวิชา จำนวน 3 สาขาวิชา ไดแก 1) สาขาวิชาการบริหาร

สาธารณสุข การสงเสริมสุขภาพ โภชนาการ 2) สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอม อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

และ 3) สาขาวิชาวิทยาการระบาดและชีวสถิติ และกองบริหารงานคณะ ซ่ึงแบงออกเปน 3 งาน  

ไดแก 1) งานบริหารท่ัวไป 2) งานยุทธศาสตรและเทคโนโลยีสารสนเทศ และ 3) งานวิชาการ แตละงาน

จะมีหนวยงานยอย ท่ีมีความแตกตางกันตามพันธกิจและหนาท่ีของแตละงาน 
 งานวิชาการเปนหนวยงานหนึ่งท่ีมีความสำคัญในการบริการ สนับสนุนสงเสริมดานวิชาการ 

ของคณาจารย และนักศึกษา ท้ังระดับปริญญาตรี และบัณฑิตศึกษา สำหรับการใหบริการนักศึกษา

นั้นเริ่มตั้งแตการรับเขา ไปจนถึงการสำเร็จการศึกษา ในการปฏิบัติงานแตละกระบวนงานลวนมีวิธีการ

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ียุงยากซับซอนแตกตางกันไป เชน กระบวนการตรวจสอบการสำเร็จ

การศึกษา กระบวนการการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา การเสนอรายชื่อผูสำเร็จการศึกษา 

การขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย จำเปนตองมีความละเอียดรอบคอบ และติดตอ

ประสานงานรวมกับหนวยงานตางๆ ท้ังภายในและภายนอกคณะฯ หากตรวจสอบผิดพลาดก็จะสงผล

กระทบตอนักศึกษา และผู ท่ี มีสวนเก่ียวของ คณะสาธารณสุขศาสตร มีเจาหนาท่ีทำงานดาน

บัณฑิตศึกษา มากกวา 1 คน หากแตกระบวนการตรวจสอบนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระดับปริญญาโท

และระดับปริญญาเอก มีความยุงยากซ้ำซอนท่ีแตกตางกันออกไปเชนกัน   
 ดังนั้น การประสานงานท่ีจำตองอาศัยความรวมมือจากหนวยงานตางๆ ท้ังภายในและภายนอก

คณะฯ จำเปนตองมีกระบวนการทำงานท่ีชัดเจนสามารถตรวจสอบการดำเนินงานในแตละข้ันตอนได 

และท่ีสำคัญมีระยะเวลาของแตละกระบวนงานท่ีจำเปนตองดำเนินการใหแลวเสร็จทันเวลาท่ีกำหนด  
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อีกประเด็นท่ีสำคัญคือการรับขอมูลขาวสาร ระเบียบ ประกาศฉบับใหม ท่ีจำตองอาศัยความเชี่ยวชาญ

รอบรูกระบวนการขอความรวมมือจากบุคลากรทุกฝาย เพ่ือใหเกิดขอผิดพลาดในการทำงานนอยท่ีสุด  

และเพ่ือใหการปฏิบัติงานของบุคลากรทำหนาท่ีดานการศึกษาเปนไปตามมาตรฐานเดียวกัน ปองกัน

ความเสี่ยง ปองกันปญหาท่ีจะเกิดข้ึน ตลอดจนใหผูรับบริการไดรับความพึงพอใจ 

 จากความเปนมาและความสำคัญดังกลาว ผูเขียนจึงไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานเรื่อง “การตรวจสอบ

ขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน” ฉบับนี้ข้ึน 

เพ่ือใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน และใชเปนคูมือปฏิบัติงานรวมกันระหวาง

บุคลากร ที่ทำหนาที่ดานการศึกษาใหเปนไปตามเกณฑ กฎ ระเบียบ และมาตรฐานเดียวกันใน

คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

1.2  วัตถุประสงคการจัดทำคูมือ 

 1.2.1 เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุมัติการสำเร็จการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 1.2.2 เพ่ือใหบุคลากรหรือเจาหนาท่ีสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

 

1.3 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ  

 1.3.1 มีคูมือท่ีเปนลายลักษณอักษรในการปฏิบัติงานการขออนุมัติการสำเร็จการศึกษาได

อยางถูกตอง 

 1.3.2 บุคลากรหรือเจาหนาท่ีสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

 

1.4  ขอบเขตของคูมือ 

 คูมือปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมข้ันตอนตั้งแตนักศึกษายื่นคำรองแจงความจำนงสำเร็จการศึกษา 

การตรวจสอบเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษา การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา การเสนอรายชื่อ

ผูสำเร็จการศึกษา การขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย คูมือเลมนี้ใชกับงานวิชาการ 

งานหองสมุด สาขาวิชา นักศึกษา อาจารยระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร สำนักบริหาร

และพัฒนาวิชาการ บัณฑิตวิทยาลัย และสภามหาวิทยาลัยขอนแกน ไดตลอดไปจนกวาจะมีการ

ปรับเปลี่ยนเกณฑ ระเบียบ หรือประกาศตางๆ ท่ีทำใหมีผลสงการปฏิบัติงาน 

 

1.5  นิยามศัพทเฉพาะ 

 นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมายถึง นักศึกษาท่ีกำลังศึกษาในระดับปริญญาโท และปริญญาเอก  

คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  

 ผูสำเร็จการศึกษา หมายถึง นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

ไดแกระดับปริญญาโท และปริญาเอก 
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 อาจารยที่ปรึกษา หมายถึง อาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ และดูแลการทำวิทยานิพนธ

ของนักศึกษา ในระดับบัณฑิตศึกษา 

 เงื่อนไขการสำเร็จการศึกษา หมายถึง คุณสมบัติของนักศึกษาที่จะสำเร็จการศึกษา 

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมวดท่ี 9 ขอ 50.1 – 50.3 

 ตรวจสอบจบ หมายถึง เจาหนาท่ีงานวิชาการ ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาท่ีจะสำเร็จ

การศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมวดที่ 9 

ขอ 50.1 – 50.3 

 บว.20 หมายถึง แบบฟอรมแจงความจำนงสำเร็จการศึกษา และตรวจสอบหนี้สิน 

 บว.37 หมายถึง แบบฟอรมการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธระดับบัณฑิตศึกษา 

 บทความ หมายถึง บทความวิจัยท่ีไดจากผลการศึกษาของวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ

และตองเปนบทความฉบับเต็ม ไมใชบทคัดยอ 

 การตีพิมพ หมายถึง การตีพิมพบทความจากวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ ในวารสารวิชาการ 

ในระดับชาติ หรือนานาชาติ รวมถึงบทความวิจัยฉบับเต็มท่ีตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม

วิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ 

 ฐานขอมูล (TCI) หมายถึง ศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย (Thai-journal Citation 

Index Centre) 
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บทท่ี 2 

โครงสรางและหนาท่ีรับผิดชอบ 

 

 
 คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เปนหนวยงานภายใตมหาวิทยาลัยขอนแกน

ที่มีหนาที่รับผิดชอบในการผลิตบัณฑิต การวิจัย การบริการวิชาการ และการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

โดยมีกองบริหารงานคณะ เปนหนวยสนับสนุนการบริหารจัดการกลางภายในคณะ ใหสอดคลองกับ

วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม และโครงสรางการบริหารของคณะ รวมถึงหนวยบัณฑิตศึกษา ภายใตงาน

วิชาการที่มีบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบปฏิบัติงานสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชาในดาน

ตางๆคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดังนี้ 

 2.1 ประวัติคณะสาธารณสุขศาสตร 

 2.2 วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม 

 2.3 โครงสรางการบริหาร 

 2.4 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

 

2.1 ประวัติคณะสาธารณสุขศาสตร 

 คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ไดจัดต้ังขึ้นตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจแหงชาติ 

ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2515-2519) ตามนโยบายและแผนการพัฒนาสาธารณสุขของรัฐ ท่ีกําลังขยายการบริการ

ดานสาธารณสุขใหถึงประชาชนท่ัวประเทศ เพื่อผลิตบุคลการที่จะไปปฏิบัติงานในระดับที่อยูระหวางงาน

ของแพทยกับงานของเจาหนาท่ีสาธารณสุขระดับลาง และเพ่ือเปนศูนยการศึกษาคนควา วิจัยปญหา

สาธารณสุขของประชากรภาคตะวันออกเฉียงเหนือ พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล อดุลยเดช 

มีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 2521 ขึ้นไว ณ วันที่ 30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2521 และไดประกาศในหนังสือ

ราชกิจจานุเบกษา ฉบับพิเศษ หนา 22-23 เลมที่ 95 ตอนท่ี 138 วันท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2511 และมีผล

ตามกฎหมายตั้งแตวันที่ 12 ธันวาคม พ.ศ. 2521 เปนตนมา 

 คณะสาธารณสุขศาสตร ไดเปดรับนักศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร) 

ปแรกจํานวน 30 คน ต้ังแตปการศึกษา 2523 โดยสอบคัดเลือกจากนักเรียนเรียนดีในภาคตะวันออกเฉียงเหนือ

จํานวนหนึ่ง รับจากนักเรียนท่ัวไป สวนกลางดําเนินการสอบคัดเลือกจํานวนหนึ่ง และรับจากเจาหนาที่

สาธารณสุขท่ีรับราชการสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ซึ่งมีพ้ืนความรูไมต่ํากวา ม.ศ. 5 เดิม อีกจํานวนหน่ึง 

ในปการศึกษา 2527 ไดเพิ่มจํานวนนักศึกษาเปนปละ 50 คน ปการศึกษา 2532 เพ่ิมจํานวนนักศึกษา 
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เปนปละ 50 คน ปการศึกษา 2532 เพ่ิมจํานวนนักศึกษาเปนปละ 55 คน แผนพัฒนาเศรษฐกิจ

และสังคมแหงชาติ ฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2535-2539) ตั้งแตปการศึกษา 2535 เปนตนไป จะเพ่ิมจํานวนนักศึกษา

เปนปละ 80 คน ปจจุบันคณะ ไดพัฒนาการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรี ระดับปริญญาโท และระดับ

ปริญญาเอก ดังนี้ 

 1) ระดับปริญญาตรี  มี 2 หลักสูตร  คือ 

  1.1) วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร) แบงเปน 2 แขนง 

   1.1.1)  วิชาเอกอนามัยสิ่งแวดลอม 

   1.1.2) วิชาเอกอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  1.2) วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร) สาขาวิชาเอกคู อนามัยสิ่งแวดลอม-อาชีว 

อนามัย และความปลอดภยั 

 2) ระดับปริญญาโท  มี 9 หลักสูตร คือ 

  2.1) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต 

   2.2.1) อนามัยสิ่งแวดลอม  

   2.2.2) การบริหารงานสาธารณสุข  

   2.2.3) ชีวสถิต ิ

   2.2.4) สุขศึกษาและสงเสริมสุขภาพ 

   2.2.5) โภชนศาสตรเพื่อสุขภาพ 

   2.2.6) วิทยาการระบาด 

   2.2.7) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต 

   2.2.8) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต (นานาชาติ) 

  2.2) วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต (อาชีวอนามัยและความปลอดภัย) 

 3) ระดับปริญญาเอก 3 หลักสูตร คือ 

  3.1) ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการระบาดและชีวสถิต ิ(นานาชาติ) 

  3.2) สาธารณสุขศาสตรดุษฎีบัณฑิต  

  3.3) สาธารณสุขศาสตรดุษฎีบัณฑิต (นานาชาติ) 

 

2.2 วิสัยทัศน พันธกิจ และคานิยม 

 วิสัยทัศน 

 เปนสถาบันการศึกษาและวิจัยชั้นนําดานสาธารณสุขศาสตรแหงอาเซียน (ในป ค.ศ. 2030) 

 พันธกิจ 

 1) การผลิตบัณฑิต 
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 2)  การวิจัย และการสรางนวัตกรรม 

 3)  การบริการวิชาการแกสังคม 

 4)  การทํานุบํารุงศิลปะ และวัฒนธรรม 

 คานิยม 

 การทํางานท่ีมุงเนนผลลัพธอยางมีคุณคาตอผูเรียน และผูรับบริการ 

 สมรรถะหลัก  

 เชี่ยวชาญงานวิจัยดานสาธารณสุข และอนามัยส่ิงแวดลอม 

 

2.3 โครงสรางการบริหารองคกร 

 2.3.1 โครงสรางคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  คณะสาธารณสุขศาสตร ไดดําเนินการปรับโครงสรางองคกรและระบบบริหารจัดการองคกร

อยางตอเนื่องเพื่อใหเกิดความคลองตัวในการปฏิบัติงาน รวมทั้งสอดคลองและสัมพันธกับสภาวะ

การเปลี่ยนแปลงทางนโยบายของรัฐและมหาวิทยาลัย โดยไดจัดแบงโครงสรางองคกรและระบบการบริหาร 

จัดการองคกรออกเปน 3 สวน ประกอบดวย 1) สาขาวิชา 2) กองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร 

และ 3) หนวยงานท่ีจัดตั้งขึ้นตามภารกิจเฉพาะ  

  สาขาวิชา  

  มีการจัดแบงโครงสรางออกเปน  3 สาขาวิชา ประกอบดวย   

  1)   สาขาวิชาการบริหารงานสาธารณสุข การสงเสริมสุขภาพ โภชนาการ  

  2)   สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอม อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  3)   สาขาวิชาวิทยาการระบาดและชีวสถิต ิ

  การบริหารจัดการสาขาวิชาโดยมีหัวหนาสาขาวิชาเปนผูบริหารจัดการงาน ธุรการ

สาขาวิชาเปนผูมีสวนรวมสนับสนุนในการขับเคลื่อนการบริหารจัดการภาระงานของสาขาวิชาในดานตางๆ 

เกี่ยวกับการสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน สนับสนุนภารกิจของสาขาวิชา การบริหารและการจัดการ

งานธุรการดานงานสารบรรณ งานการเงินและงบประมาณ งานพัสดุ งานบริการการศึกษา งานอาคาร

และสถานที่ งานนโยบายและแผน และงานดานประกันคุณภาพการศึกษา ตลอดจนการใหบริการ

นักศึกษาและผูมาติดตอประสานงานกับคณาจารยท้ังในและนอกมหาวิทยาลัย 

  กองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร 

  มกีารจัดแบงโครงสรางออกเปนหนวยงานยอย 3 งาน ประกอบดวย  

  1)  งานบริหารท่ัวไป  

  2)  งานยุทธศาสตรและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  3)  งานวิชาการ 
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  เปนหนวยงานที่มีหนาที่หลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชาในดานตางๆ 

มีผูอํานวยการกองบริหารงานคณะเปนผูรับผิดชอบ บุคลากรสายสนับสนุนเปนผูมีสวนรวมสนับสนุน

ในการขับเคลื่อนการบริหารจัดการภาระงานของคณะในดานตางๆ เกี่ยวกับการสนับสนุนการจัดการ

เรียนการสอน การบริหารและการจัดการงานธุรการดานงานสารบรรณ งานการเงินและงบประมาณ     

งานพัสดุ งานบริการการศึกษา งานโสตทัศนูปกรณ อาคารและเทคโนโลยีสารสนเทศ งานนโยบาย

และแผน งานวิจัยและบริการวิชาการ งานวิเทศสัมพันธ และงานพัฒนาวิชาการ ตลอดจนการใหบริการ

นักศึกษาและผูมาติดตอประสานงานกับคณาจารยทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย 

  หนวยงานที่จัดตั้งข้ึนตามภารกิจเฉพาะ 

  มีการจัดตั้งขึ้นตามภารกิจเฉพาะ 3 ศูนย ประกอบดวย  

  1) ศูนยจัดการขอมูล และวิเคราะหทางสถิต ิ

  2) ศูนยบริการเทคโนโลยีสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  3) ศูนยฝกอบรมวิจัย และประเมินผลกระทบดานอนามัยสิ่งแวดลอม 

  เปนหนวยงานท่ีมีฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสสําหรับคนควาวิจัยและการเรียนการสอน

ระดับบัณฑิตศึกษา เปนหนวยงานท่ีใหบริการวิชาการในการจัดการสิ่งแวดลอม ที่ปรึกษาดานสิ่งแวดลอม 

สุขภาพ และจัดการฝกอบรม ตลอดจนการใหบริการนักศึกษาและผูมาติดตอประสานงานกับอาจารย

ทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย 

 2.3.2 โครงสรางกองบริหารงานคณะ(Organization Chart) 

  โครงสรางกองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ตามภาพที่ 1 

ดังน้ี 

โครงสรางองคกร (Organization Chart)* 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1  โครงสรางองคกร (Organization Chart) 
 

*หมายเหตุ : ปรับโครงสรางองคกร ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 
มหาวิทยาลัยขอนแกน  คร้ังท่ี 5/2563  เมื่อวันที่ 7 พฤษภาคม 2563 

กองบริหารงานคณะ 

คณะสาธารณสุขศาสตร 

งานบริหารทั่วไป งานวิชาการ งานยุทธศาสตรและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 2.3.3 โครงสรางการบริหารงาน (Administration Chart) 

  โครงสรางการบริหารของกองบริหารงานคณะ คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ตามภาพท่ี 2 ดังนี้ 

โครงสรางการบริหาร (Administration Chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2  โครงสรางการบริหาร (Administration Chart) 

ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะ 

คณะสาธารณสุขศาสตร 

หัวหนางานบริหารท่ัวไป หัวหนางานวิชาการ หัวหนางานยุทธศาสตรและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 2.3.4 โครงสรางการปฏิบัติงาน กองบริหารงานคณะ (Activity Chart) 

  โครงสรางการปฏิบัติงาน กองบริหารงานคณะ คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัย 

ขอนแกน ตามภาพที่ 3 ดังน้ี 

โครงสรางการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 3  โครงสรางการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 

 

หมายเหตุ:   ปรับเปลี่ยนหัวหนางาน ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  คร้ังที่ 6/2563  เม่ือวันที่ 11 มิถุนายน 2563 

นางสาวจิดาภา พลางวัน 
ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะ 

คณะสาธารณสุขศาสตร 

นางสาวธนพินท ทรัพยธรณี 
รักษาการหัวหนางาน

บริหารทั่วไป 

นางอรวรรณ ดีสุรกุล 
รักษาการหัวหนา 

งานวิชาการ 

นายศรศักดิ์ อุระ 
รักษาการหัวหนางานยุทธศาสตร

และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1. นายสมจิตร วินากร 

2. น.ส. ปราณี อิ่มนาง 

3. นางประธูป นาสมสรอย 

4. นายปยะ หรอยดา 

5. นายเทพภมร คําสอง 

6. น.ส. จิราพร บุญจวง 

7. น.ส. วีรินทณ ขันธะติวงศ 

8. นางเพลินจิต ทุมมานอก 

9. น.ส.สุจิตรา พลเชียงสา 

10. นายเมธี สิมเสน 

11. น.ส. ขวัญหทัย สินเธาว 

12. นายเสวียน เพ็งพระจันทร 

13. นายวีรภัทร โพธ์ินิล 

14. นายวรุฒ ทองจันทร 

15. นายประมาณ บุตรภูมิ 

16. นายนิยม เกิดบานเปา 

17. นายอรุณ บัวคําภา 

1. นางกุศล รักญาติ 

2. นางพรพิมล คะโยธา 

3. นายเกียรติศักด์ิ เกวใจ * 

4. น.ส. ธิรดา บุญทองแพง 

5. นางศุภานัน พรมขอนยาง 

6. น.ส. อรุณรัตน ศิลารัตน 

7. นางรัดดา ปติ 

8. นายกําไร สิมเสน 

9. นายไพทูย นอยวังหิน 

10. น.ส.โสภิตา คลังพระศรี 

11. นายสิรภพ ฝอยทอง 

 

1. นางกรุณา โสฬสจินดา 

2. นางนุชจรี นะรินยา 

3. นางสาวขนิษฐกุล คูณเมือง 

4. นางสาวผุสดี  ไกยวงษ 

5. นางณิชาภา ตาริชกุล 

6. นางสาวชัญญา แสงสุริยา 

7. นายกฤษกร ดีสุรกุล 

8. นายเอกฤทธิ์ ปทุมพร 

9. นางรัดดา อุนจันที 
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 2.3.5 ภาระหนาท่ีของหนวยงาน 

  หนวยงานภายในกองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร มีดังน้ี 

  2.3.5.1 งานบริหารท่ัวไป 

   (1)  หนวยทรัพยากรบุคคล 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1)  ดานการเจาหนาท่ี มีภารกิจและหนาที่ดําเนินการดานทรัพยากร

บุคคลดานตางๆ ใหกับบุคลากร เชน บริหารจัดการอัตราวางของสวนงาน สรรหาคัดเลือกบุคคล

เขาปฏิบัติงานการขอบรรจุ การโอน/ยาย การลาออก การขอกลับเขารับราชการ การเปลี่ยนตําแหนง 

การรับรายงานตัว เขารับราชการ การจัดทําสัญญาจางและขอกําหนดการจางของบุคลากร การขอปรับวุฒิ

การศึกษา เพิ่มวุฒิในทะเบียนประวัติ การขอกําหนดตําแหนงของบุคลากรสายสนับสนุน ใหเปนระดับ 

สูงขึ้น การขอกําหนดตําแหนงใหสูงขึ้นของบุคลากรสายวิชาการ การสรรหาหัวหนาสาขาวิชา/คณบดี 

การสรรหากรรมการผูทรงคุณวุฒิ เสนอแตงตั้งบุคคลใหดํารงตําแหนงผูบริหารหรือรักษาราชการแทน 

การเสนอขอเลื่อนขั้นเงินเดือน/คาจางประจําป การขออนุมัติไปราชการตางประเทศของบุคลากร 

การขออนุมัติไปตางประเทศระหวางวันหยุดราชการ/วันลาพักผอน การติดตามภาระงานของบุคลากร

สายผูสอน/สายสนับสนุน การกํากับดูแลทะเบียนประวัติบุคลากร การขออนุมัติลาประเภทตางๆ ของ

บุคลากร การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ การขอหนังสือรับรองประเภทตางๆ การ

กํากับดูแลเกี่ยวกับการลงเวลาปฏิบัติงาน การปฐมนิเทศบุคลากรบรรจุใหม การลาศึกษา ฝกอบรม ดูงาน 

ปฏิบัติงานวิจัย หรือเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ การติดตามรายงานความกาวหนาไปศึกษา ฝกอบรม 

ดูงาน หรือเพิ ่มพูนความรูทางวิชาการ ประสานการขอทุนการศึกษา การติดตามและชดใช

ทุนการศึกษาของสายวิชาการ การสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรประพฤติปฏิบัติตามจรรยาบรรณ 

การขอรับบําเหน็จ/ บํานาญหรือเงินทําขวัญของบุคลากร การขอรับสวัสดิการรักษาพยาบาล การ

ใหบริการสมัครสมาชิกกองทุน กบข กสจ และกองทุนสํารองเลี้ยงชีพบุคลากร และดําเนินการเกี่ยวกับ

การขอรับเงินคาบํารุงการศึกษา/ทุนการศึกษาบุตรบุคลากร 

   (2)  หนวยสารบรรณ 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1) ดานสารบรรณ มีภารกิจและหนาท่ีดําเนินงานจัดการดานงาน      

สารบรรณการลงทะเบียนรับ-สงหนังสือภายในและภายนอก รับ-สงเอกสารที่ศูนยหนังสือกองกลาง

ผานระบบบริหาร จัดการเอกสาร KKU DMS บริการรับสงจดหมาย พัสดุ ไปรษณียของบุคลากร 

ประสานงานดานการประชาสัมพันธขาว ประกาศ หนังสือเวียน หนังสือราชการท้ังภายในและภายนอก

ในระบบอิเล็กทรอนิกส (E-mai) ทําเร่ืองเอกสารเบิกจายคาโทรศัพทของสวนงาน ใหบริการโทรศัพท
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และโทรสาร แกบุคลากร ตลอดจนสรุปรายงานคาสาธารณูปโภคเสอนเขาท่ีประชุมกรรมการประจํา

คณะฯ และตรวจสอบดูแลรักษาครุภัณฑตางๆ และครุภัณฑรถจักรยานยนตของสวนงาน 

   (3)  หนวยอาคารและยานพาหนะ 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1)  ดานอาคาร มีภารกิจและหนาที่ดําเนินการใหบริการจัดสถานที่

และอํานวยความสะดวกตาง ๆ ภายในอาคาร ดูและควบคุมการทําความสะอาดพื้นที่ภายในคณะฯ 

ตรวจสอบ ประสานและดําเนินการซอมแซมอาคารที่ชํารุด ตลอดจนใหบริการจองหองและใชหอง

ในการจัดการเรียนการสอนของบุคลากรภายในคณะ และดูแลหองการจัดประชุม อบรม สัมมนา

ภายในคณะ 

    2) ดานยานพาหนะ มีภารกิจและหนาท่ีดําเนินการเกี่ยวกับการ

ใหบริการเกี่ยวกับการขอใชรถยนต เชน การใหบริการดานพนักงานขับรถยนตรับ-สงบุคลากร

ทั้งภายในและภายนอกคณะ ในการขอใชรถยนต ไปราชการ ประชุม อบรม สัมมนา และทําหนาที่

ดูแลรักษาความสะอาดของรถยนตคณะใหอยูในสภาพพรอมใชงาน เชน การจัดซื้อ/จัดจางหาอุปกรณ

ที่จําเปนเพื่อใชกับรถยนต ตอทะเบียนและประกันภัยรถยนตประจํา การทําความสะอาดรถ การจัดหา

น้ํามนัเชื้อเพลิงใหพรอมใชงาน 

   (4)  หนวยคลังและพัสดุ 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1) พัสดุ มีภารกิจและหนาท่ีเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ ครุภัณฑ 

สิ่งกอสรางใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับที่ทางราชการ

กําหนด ติดตอประสานงานเก่ียวกับการจัดซื้อ/จัดจางพัสดุ ครุภัณฑ สิ่งกอสรางกับผูประกอบการ 

จัดทําเอกสารขออนุมัติหลักการใชเงินและเบิกจายเงินการจัดซื้อ/จัดจางในระบบ KKUFMIS จัดทํา

คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมกาจัดซื้อ/จัดจางคณะกรรมการกําหนดราคากลาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

จัดทําใบสั่งซื้อ/สั่งจางใหผูประกอบการลงนามและผูบริหารลงนามในการสั่งซื้อ/สั่งจาง ตรวจรับพัสดุ 

ครุภัณฑกับผูประกอบการที่สงของ จัดทําแผนความตองการใชวัสดุประจําปงบประมาณ ตรวจรับพัสดุ

คงเหลือประจําปงบประมาณ จัดเก็บสําเนาเอกสารเบิกจายเขาแฟมและสแกนสําเนาเอกสารเบิกจาย 

ตรวจนับ เก็บรักษา ซอมบํารุง ดูแลวัสดุ ครุภัณฑใหพรอมใชงาน ตรวจนับครุภัณฑและจัดทํารายงาน

ครุภัณฑประจําป ติดตอประสานงานกับพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยขอนแกน ติดตอประสานงาน

กับกองตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยขอนแกน 

    2) การเงินและบัญชี มีภารกิจและหนาท่ีในการปฏิบัติงานดานการเงิน

และบัญชีใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับที่ทางราชการ

กําหนด ดําเนินการตรวจสอบและลงทะเบียนคุมยอดหลักการใชเงินและเบิกจายเงินหมวดเงิน
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งบประมาณเงินรายได และเงินเบิกแทนกัน ในหมวดคาใชจาย คาตอบแทน ใชสอย วัสดุ ครุภัณฑ 

สิ่งกอสราง เงินสวัสดิการบุตร เงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล เงินเดือนลูกจางชั่วคราวและลูกจาง

ชั่วคราวโครงการ ตามท่ีไดรับจัดสรรตามงบประมาณรายจายประจําป และตามที่ไดรับจัดสรรตาม

ภารกิจของสวนงานท่ีไดรับการสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยขอนแกน และไดรับสนับสนุนจากหนวยงาน

ภายนอกมหาวิทยาลัยขอนแกน บันทึกขอมูลเบิกจายเงินงบประมาณ เงินรายได และเงินเบิกแทนกัน 

ในระบบ KKU FMIS บันทึกขอมูลรายละเอียดสงเอกสารเบิกจายในระบบ KKU FMIS จัดทําสรุป

รายรับ-รายจายเงินงบประมาณ เงินรายไดประจําเดือนเขาที่ประชุมกรรมการจําคณะฯ ตรวจสอบ

รายรับคาธรรมเนียมการศึกษาเสนอผูบริหาร จัดทํางบการเงินสรุปรายรับ-รายจายหลักสูตรการเรียน

การสอนโครงการพิเศษ สงผูตรวจสอบบัญชี รับอนุญาตรับรองงบ ดําเนินการออกใบเสร็จรับเงิน

รายไดคณะ และนําเงินฝากธนาคาร จัดทําเอกสารใบนําสงเงินกองคลัง ในระบบ KKU FMIS ควบคุม 

กํากับ ติดตาม ตรวจสอบ และรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน สิ้นปงบประมาณ เพื่อนําสงกองคลัง 

จัดทําบัญชีเงินสดคงเหลือประจําวัน เพ่ือใหกรรมการตรวจนับเงินตรวจสอบกับบัญชีรับ-จายเงินประจําวัน 

จัดทําบัญชีเงินฝากธนาคารประจําวัน บัญชีเงินรายไดมหาวิทยาลัยขอนแกน (คณะสาธารณสุขศาสตร) 

บัญชีเงินยืมทดรองจายคณะสาธาณสุขศาสตร จัดทําเงินยืมทดรองจายคณะสาธารณสุขศาสตร 

จัดทําเงินโอนในระบบอินเตอรเน็ต เพ่ือจายใหแกบุคลากร และผูมีสิทธิรับเงินตามประกาศ

มหาวิทยาลัยขอนแกน จัดทําหนังสือติดตามและทวงถามลูกหน้ีเงินยืมทดรองจายคณะสาธารณสุขศาสตร 

ประชาสัมพันธ และเผยแพรเก่ียวกับพระราชกฤษฏีกา ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับ 

ที่มีการเปลี่ยนแปลงใหมใหกับบุคลากรรับทราบ ในรูปแบบเอกสารและสื่ออิเล็กทรอนิกส (E-mail) 

จัดเก็บสําเนาเอกสารเบิกจายในรูปแบบอิเล็กทรอนิคส (Scan) จัดโครงการอบรมเพ่ือใหความรู

แกบุคลากร เก่ียวกับระเบียบการคลังและพัสดุ ติดตอประสานงาน กับกองคลัง กองตรวจสอบภายใน 

มหาวิทยาลัยขอนแกน และธนาคารไทยพาณิชย 

  2.3.5.2 งานยุทธศาสตรและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

   เปนหนวยงานที่มีหนาท่ีหลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชา   

ในดานตางๆ มีหัวหนางานเปนผูรับผิดชอบ มีการจัดแบงโครงสราง ดังนี้ 

   (1) หนวยแผนและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

    มีภารกิจและหนาที่ดําเนินการวิเคราะหนโยบายและแผน มีความรับผิดชอบ

ดานแผนยุทธศาสตร ดานงบประมาณ ดานอัตรากําลัง ดานการจัดทํา ขอตกลงปฏิบัติราชการ 

ดานการประกันคุณภาพการศึกษา ดานการรายงานผลตามแผนยุทธศาสตร การจัดทํารายงาน

การประเมินตนเองตามเกณฑคุณภาพการศึกษาเพ่ือการดําเนินการที่เปนเลิศ EdPEx (ระดับคณะ) 

ดานการประกันคุณภาพการศึกษา (ระดับคณะ) การรายงานผลการดําเนินงานประจําปงบประมาณ 

การรายงานผลขอตกลงปฏิบัติราชการ การรายงานการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
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   (2) หนวยวิจัยและวิจัยบริการวิชาการ 

    มีบทบาทหนาที่ และความรับผิดชอบการสนับสนุนการบริหารงานวิจัย

และบริการวิชาการ งานวารสารวิจัยสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ประสานนโยบาย/แผนงานวิจัย

ของคณะกับแผนงานวิจัยของมหาวิทยาลัยและของชาติ ประสานงานการจัดหาแหลงทุนสนับสนุน

งานวิจัย ตลอดจนการจัดทําเอกสารขออนุมัติทางการเงิน และการจัดทําสัญญาวิจัยใหกับผูรับ

ทุนอุดหนุน จัดทําสารสนเทศสนับสนุนการประชาสัมพันธ แหลงทุนตางๆ จัดทําประกาศในการ

สนับสนุนการวิจัยภายในคณะ สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพการวิจัย การเผยแพรและถายทอด

งานวิจัยผานสื่อตางๆ รวมท้ังบนสื่ออิเล็กทรอนิคส สนับสนุนการพัฒนาทรัพยสินทางปญญาท่ีเกิดขึ้น

จากผลงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดทําฐานขอมูลโครงการวิจัยและนักวิจัยตลอดจนเอกสารงานวิจัย

ของคณะ การสนับสนุนวิจัยสถาบัน การเผยแพรขอมูล ขาวสารดานการวิจัยและบริการวิชาการ

ที่ไดรับจากองคกรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย การโตตอบ จัดทํา จดหมายและหนังสือราชการ 

การสนับสนุนการใหบริการวิชาการแกสังคม ทั้งภายใน และภายนอกของบุคลากรคณะสาธารณสุขศาสตร 

จัดทําแบบบันทึกการใหคําปรึกษาทางกฎหมายและปองกันความเสี่ยงตอการรับงานวิจัยและบริการ

วิชาการ สนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ การติดตามโครงการ

บริการวิชาการแกสังคม การรายงานผลการดําเนินงานตามตัวชี้วัดประกันคุณภาพการศึกษา (IQA, 

QS, กพร. และรายงานการประเมินตามเกณฑคุณภาพการศึกษาเพื่อการดําเนินการท่ีเปนเลิศ: 

EdPEx) ดานงานวารสารวิจัยสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดานงานปฏิบัติการ

ทางสาธารณสุข สนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ ทางหองปฏิบัติการทางดานสาธารณสุข 

ใหบริการตรวจวิเคราะหคุณภาพนํ้าภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบอยางใกลชิด  

   (3) หนวยวิเทศสัมพันธ  

    มีบทบาทหนาที่และความรับผิดชอบสนับสนุนการติดตอสื่อสารกับ

ชาวตางชาติ และหนวยงานตางประเทศ ท้ังโดยตรง และการโตตอบอีเมล การเขียนจดหมาย หนังสือ

เชิญ หนังสือตอบรับ และใบแจงหน้ีตางๆ นอกจากนี้ยังใหคําแนะนํา ใหคําปรึกษา อํานวยความ

สะดวก และใหความชวยเหลือ นักศึกษาและบุคลากรชาวตางประเทศ รวมถึงอาจารยชาวไทยท่ีจะเดินทาง

ไปตางประเทศเชน การสมัครเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน การผอนผันการชําระคาธรรมเนียม

การศึกษา การตอวีซา การขอคงสภาพวีซาเมื่อเดินทางออกนอกประเทศ การทําใบอนุญาตทํางาน 

การตออายุใบอนุญาตทํางาน การยื่นชําระภาษี เปนตน การจัดทําความรวมมือทางวิชาการกับหนวยงาน 

สถาบันตางประเทศ รวมถึงงานอาคันตุกะสัมพันธ การรับรองอาคันตุกะจากตางประเทศ และการจัด

โครงการ ตางๆ ท่ีสงเสริมความเปนนานาชาติขององคกร เชน โครงการประชุมวิชาการ สัมมนาระดับ

นานาชาติ โครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาทั้ง Inbound และ Outbound รวมถึงการจัดทําเอกสาร 

สื่อประชาสัมพันธ ที่เปนภาษาอังกฤษ เพ่ือใชในการประชาสัมพันธ คณะดวย 
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   (4) หนวยเทคโนโลยีสารสนเทศและสื่อสารองคกร 

    มีภ ารกิจและหนา ที่ดํา เนินการเกี่ย วกับ  การบริการจัดทําสื ่อ 

การประชาสัมพันธภาพลักษณ ขอมูลขาวสารขององคกร 

    ประสานงานกับวิศวกรและสถาปนิกเกี่ยวกับการกอสรางปรับปรุง

ซอมแซมและตอเติมอาคารคณะสาธารณสุขศาสตร ควบคุมกํากับดูแลในการทําสะอาดหองเรียน 

หองประชุม พื้นที่ภายในและภายนอกอาคาร สวนหยอมและสนาม จัดสถานที่อํานวยความสะดวก

ในการจัดประชุม สัมมนา ฝกอบรมและงานพิธีตางๆ จัดหองสอบ ประสานงานรักษาความปลอดภัย

ของมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยสถานท่ีและทรัพยสินของทางราชการ ดูแลตรวจสอบ

สภาพอาคาร ตูโตะ และครุภัณฑสํานักงานใหอยูในสภาพพรอมใชงานไดดี สํารวจประสานงาน

หรือดําเนินการเพ่ือการซอมแซมครุภัณฑ สุขภัณฑ ระบบไฟฟา โทรศัพท ประปา รวมท้ังเครื่อง

อิเล็กทรอนิกสตางๆ เมือ่เกิดการชํารุดหรือเสียหายและดําเนินการตามมาตรการการประหยัดพลังงาน 

    ติดต้ังและ Update Software ท่ีจําเปนในการปฏิบัติงานใหมีความทันสมัย

อันไดแก ระบบปฏิบัติการ, Microsoft Office, SPSS, โปรแกรมปองกันไวรัส ฯลฯ ของเคร่ือง

คอมพิวเตอร คณะสาธารณสุขศาสตร แนะนําการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร และอุปกรณตอพวงตางๆ 

ที่ใชในการปฏิบัติงานของอาจารย บุคลากรและนักศึกษา ดูแลระบบบริหารจัดการเครือขาย Internet ไรสาย 

(WiFi) รวมกับสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัย บริษัททรูคอรปอเรชั่น จํากัด ดูแลเว็บไซต

คณะสาธารณสุขศาสตร ดูแลและบริหารจัดการระบบ Social Network ในฐานะผูดูแลระบบ ไดแก 

Facebook และ Line กลุมบุคลากรสายสนับสนุน ดูแลเครื่อง Server แมขายประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 

จํานวน 3 เคร่ือง ดูแลระบบกลองวงจรปด จํานวน 26 จุด พรอมเครื่องบันทึกสื่อ (DVR) 2 ชุด ดูแลอุปกรณ 

การเผยแพรขาวสารประชาสัมพันธผานจอทีวี LCD ปฏิบัติงานดานการถายภาพ ถายวิดีโอ สรุปขาว

รายเดือน ดูแลและบริหารจัดการระบบเครื่องพิมพเอกสาร RICOH ในโครงการศูนยบริการจัดการ

ดานการคลังและพัสดุ การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงาน 

 2.3.6 งานวิชาการ 

  เปนหนวยงานที่มีหนาที่หลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชาในดานตางๆ มี

หัวหนางานเปนผูรับผิดชอบ มีการจัดแบงโครงสราง ดังน้ี 

  (1) หนวยผลิตบัณฑิต  

   มีบทบาทหนาที่ และความรับผิดชอบการสนับสนุนเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียน 

การสอบ การยายโอนนักศึกษา การลา การสําเร็จการศึกษา การขอหนังสือรับรอง การเสนอขอเปดหลักสูตร 

และการขอเปดวิชา การเบิกจายคาตรวจกระดาษคําตอบ การเบิกจายตอบแทนอาจารย ประจําภาคฤดูรอน 

การตรวจสอบระดับคะแนนสอบไล รวบรวมกฎขอบังคับ ประกาศและระเบียบตางๆ ที่เกี่ยวของกับการศึกษา 

รวมถึงแนะแนวดานการเรียนการสอน การจัดทําทะเบียนและเก็บประวัตินักศึกษาคณะสาธารณสุขศาสตร 
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ระดับบัณฑิตศึกษา การจัดการเรียนการสอน การขอสอบ เคาโครงวิทยานิพนธ/ การศึกษาอิสระ 

การขอสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ การขอรักษาสถานภาพ การเปนนักศึกษา การแตงต้ัง

อาจารยที่ป รึกษาฯ การแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษารวมเพิ่มเติม การแตงตั้งคณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ การขอเปลี่ยนแผนการศึกษา การลาพักการศึกษา การขออนุมัติเคาโครง

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย การเสนอแตงต้ัง

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร การแตงตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกเขาศึกษา การขออนุมัติใขเงิน

และการจายเงินคาตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ตรวจสอบขอมูล

เบื้องตนของนักศึกษากับฐานขอมูลสํานักทะเบียนและประมวลผล 

  (2) หนวยหลักสูตรและมาตรฐานวิชาการ 

   มีบทบาทหนาท่ี และความรับผิดชอบการสนับสนุนเกี่ยวกับการจัดทําหลักสูตร

ใหม หลักสูตรปรับปรุง การเปด ปด ปรับปรุง เปล่ียนแปลงรายวิชา การจัดทําขอมูลและสารสนเทศ

ดานหลักสูตร การดําเนินการอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของกับภารกิจดานหลักสูตรของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  

  (3) หนวยพัฒนานักศึกษาและศิษยเกาสัมพันธ 

   มีบทบาทหนาท่ี และความรับผิดชอบการสนับสนุนเกี่ยวกับกิจกรรมสงเสริม

หลักสูตร ทุนการศึกษา ใหคําแนะนําแนะแนว และปรึกษาปญหาแกนักศึกษา ติดตอสํารวจขอมูล

ความตองการบัณฑิต ตําแหนงงานวางในหนวยงานตางๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน เพื่อประกาศใหบัณฑิตทราบ 

รวบรวมขอมูลเกี่ยวกับตลาดแรงงาน แหลงทุน เพ่ือประชาสัมพันธใหนักศึกษาทราบ และบริการ แนะแนว

อาชีพแกนักศึกษา รวมถึงสวัสดิการนักศึกษา ประสานความรวมมือศิษยเกา ใหการใหความรู แนะแนว

การทํางานแกนักศึกษา  

  2.3.6.1 โครงสรางการปฏิบัติงานกลุมงานวิชาการ 

    งานวิชาการ เปนหนวยงานที่มีหนาที่หลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะ

และสาขาวิชาในดานตางๆ มีหัวหนางานเปนผูรับผิดชอบ มีการจัดแบงโครงสรางการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
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ภาพที่ 4  โครงสรางการปฏิบัติงานกลุมงานวิชาการ 

 

หมายเหตุ:   ปรับเปลี่ยนหัวหนางาน ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  คร้ังที่ 6/2563  เม่ือวันที่ 11 มิถุนายน 2563 

 
  

นางอรวรรณ ดีสุรกุล 
รักษาการหัวหนางานวิชาการ 

นายเกียรติศักดิ์   เกวใจ 
หนวยผลิตบัณฑิต 

 นางสาวธิรดา   บุญทองแพง 
หนวยผลิตบัณฑิต 

นางศุภานัน   พรมขอนยาง 
สาขาวิชาบริหารสาธารณสุขฯ 

นางสาวอรุณรัตน  ศิลารัตน 
สาขาวิชาวิทยาการระบาดฯ 

นายสิรภพ   ฝอยทอง 
สาขาวิชาบริหารสาธารณสุขฯ 

นายกําไร   สิมเสน 
สาขาวิชาบริหารสาธารณสุขฯ 

นายไพทูลย   นอยวังหิน 
สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอมฯ 

นางสาวโสภิตา  คลังพระศรี 
สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอมฯ 

นางกุศล   รักญาติ 
หนวยหลักสูตรและ
มาตรฐานวิชาการ 

(Unit)กสูตรฯ 

นางพรพิมล คะโยธา 
หนวยพัฒนานักศึกษาและ

ศิษยเกาสัมพันธ 



17 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

2.4   บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติของนักวิชาการศึกษา 
 2.4.1 บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบในงานประจํา มีดังตอไปนี ้

  2.4.1.1  งานดานทะเบียนประวัติ 

   ปรับปรุง เพิ่มเติม แกไข ฐานขอมูลของนักศึกษาคณะฯโดยใชโปรแกรม

สําเร็จรูปของสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการขอมูลประกอบดวย 

   - บันทึกอาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/ 

   - บันทึกชื่อวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

   - บันทึกวันสอบเคาโครงวิทยานิพนธ 

   - บันทึกวันอนุมัติเคาโครงวิทยานิพนธ (บว.23) 

   - บันทึกวันสอบวิทยานิพนธ   

   - บันทึกผลสอบวิทยานิพนธ (บว.27) 

   - บันทึกผลการรับรองการแกไข (บว.28) 

  2.4.1.2 งานดานวิทยานิพนธ 

   - ดําเนินการขออนุญาตและเรียนเชิญเปนผูเชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือ 

   - ดําเนินการขออนุญาตทดลองใชแบบสอบถามในการทําวิทยานิพนธ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารการขอรวบรวมขอมูลอนุญาตเก็บ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารการขออนุญาตกรรมการสอบ/และแตงตั้งเปน

ประธานวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/เคาโครงวิทยานิพนธ 

   – ดําเนินการจัดทําเอกสารเรียนเชิญกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษา

อิสระ/เคาโครงวิทยานิพนธ พรอมสงคําสั่งแตงตั้ง 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารเรียนเชิญและแตงตั้ งอาจารยที่ป รึกษา

วิทยานิพนธรวม 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารสงคําสั่งแตงตั้งอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/

การศึกษาอิสระ 

   - ดําเนินการทําเร่ืองขอสอบวัดคุณสมบัติ/แตงตั้งคณะกรรมการสอบวัด

คุณสมบัติ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารขออนุมัติหลักการใชและเบิกจาย และยืมเงิน

ทดรองจายคาตอบแทน/  คาเดินทาง/ที่พัก/คานํ้ามัน กรรมการสอบเคาโครงวิทยานิพนธ/

วิทยานิพนธ/สอบวัดคุณสมบัติ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารเบิกจายคาตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ/

เคาโครงวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/สอบวัดคุณสมบัติ 
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   - ดําเนินการจัดทํารายงานการเดินทางกรรมการสอบและดําเนินการสง

เรื่องเบิกจายคาเดินทางมาราชการ 

   - ดําเนินการจายคาตอบแทนกรรมการสอบเคาโครงวิทยานิพนธ/

การศึกษาอิสระ/วิทยานิพนธ 

   - เตรียมแฟมสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/เคาโครงวิทยานิพนธ/

เสนอผลสอบวิทยานิพนธใหคณบดีลงนาม 

   - ตรวจสอบและนําเสนอแตงตั้งผูทรงคุณวุฒิภายนอกเปนกรรมการสอบ   

   - ดําเนินการตรวจสอบ 14 แบบฟอรมออนไลน ตามประกาศบัณฑิต

วิทยาลัย ในระบบ Gs-forms (บว.9/บว.13/บว.13-1/บว.17/บว.21/บว.23/บว.24/บว.25/บว.26/

บว.27/บว.28/บว.30/บว.31/บว.32) 

  2.4.1.3 งานรับเขา 

   - สํารวจขอมูลการรับเขาศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา ประจําภาคตนและ

ภาคปลายแตละปการศึกษา 

   - ประชาสัมพันธหลักสูตร 

   - ดําเนินการจัดสงขอมูลจํานวนการรับเขา 

   - ดําเนินการแตงตั้งกรรมการกลาง/ กรรมการคุมสอบกรรมการออก

ขอสอบ /ตรวจขอสอบ/ กรรมการสอบสัมภาษณ 

   - เช็คยอดผูสมัครฯ ที่รับเขาในแตละป /ปริ๊นทประวัติผูสมัครสอบคัดเลือก

ฯ พรอมเอกสารแนบ ในระบบ https://app.gs.kku.ac.th/ola/ 

   - จัดแฟมใหคณะกรรมการสอบสัมภาษณ 

   - ทํารายชื่อสอบขอเขียน/สอบสัมภาษณ 

   - ดําเนินการกรอกขอมูลผลสอบในระบบ https://app.gs.kku.ac.th/ola 

   - ปริ๊นทรายชื่อผูมีสิทธ์ิสอบสัมภาษณ ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาเสนอประธาน

หลักสูตร เพื่อลงนาม 

   - เปนกรรมการกลาง และกรรมการคุมสอบ 

   - ดําเนินการขออนุมัติรับเขาศึกษากรณีพิเศษ 

   - ขออนุมัติใหนักศึกษารายงานตัวชาเปนกรณีพิเศษ 

   - ประสานงานหนวยงานที่เกี่ยวของ แกปญหา  

   - สรุปปญหาอุปสรรค 
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  2.4.1.4 งานดานทะเบียนเรียน 

   - ดําเนินการขออนุมัติใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนชาเปนกรณีพิเศษ

โดยยกเวนคาปรับ 

    - ดําเนินการขออนุมัติผอนผันการชําระคาลงทะเบียนเรียนชาเปนกรณีพิเศษ  

   - ดําเนินการสรุปผลการเรีย นําเสนอผลการเรียน ตอคณะกรรมการ

ประจําคณะฯ สงผลการเรียน 

   - ดําเนินการเสนอขออนุมัติลงทะเบียนเรียนนอยกวากําหนด/ชําระ

คาธรรมเนียมครึ่งหนึ่ง 

   - ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงระบบการศึกษา 

   - ขออนุมัติเปลี่ยนแบบการลงทะเบียน 

   - ขออนุมัติคืนเงินคาลงทะเบียนเรียน 

   - อนุมัติเปลี่ยนแปลงประเภทการลงทะเบียนเรียน 

   - ประสานงานหนวยงานที่เกี่ยวของ แกปญหาตางๆ 

   - ดําเนินการงาน มข.30 รวบรวมขอมูลเสนอหลักสูตร ตรวจสอบ บันทึก

ขอมูลเปด-ปดรายวิชา ประสานงาน หนวยงานท่ีเก่ียวของ แกไขปญหา 

  2.4.1.5 งานดานตรวจสอบขอมูลการสําเร็จการศึกษา 

   - ใหคําปรึกษาการสําเร็จการศึกษากับนักศึกษาและผูเก่ียวของ 

   - ตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษา /ผลการเรียน/ผลการผานเกณฑ

ภาษาอังกฤษ/การเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ 

   - ดําเนินการเกี่ยวกับตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา ชื่อ-สกุล/เกรดเฉลี่ย/

ชื่อหลักสูตร กับสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

   - รวบรวมรายชื่อ ผูสําเร็จการศึกษาเสนอ/เวียน คณะกรรมการประจําคณะฯ 

   - ทําบันทึกสงรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพ่ือเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลัย 

   

2.5  จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

 ผู เขี ยนคูมื อการปฏิบั ติ งานถือปฏิบั ติ งานโดยตองยึดหมั่ น ในจรรยาบรรณ บุคลากร  

มหาวิทยาลัยขอนแกน มีดังตอไปนี้ 

 หลักปฏิบัติตามจรรยาบรรณของผูปฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 ขอบังคับมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย จรรยาบรรณและการดําเนินการดานจรรยาบรรณ

ของผูบฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 2560 
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 ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (1400/2561) เรื่อง กําหนดการกระทําอันเปนการลวงละเมิด

หรือคุกคามทางเพศในการปฏิบัติงานและมาตรการในการปองกันและแกปญหา 

 การกํากับดูแลและสงเสริมใหบุคลากรปฏิบัติตามจรรยาบรรณ คณะสาธารณสุขศาสตร 

 แตงตั้งคณะกรรมการสงเสริมและกํากับการปฏิบัติตามจรรยาบรรณ ประจําคณะ

สาธารณสุขศาสตร 

 ชองทางและขั้นตอนขอรองเรียน/รองทุกข คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัย ขอนแกน  

 เว็บไซตจรรยาบรรณ บุคลากรมหาวิทยาลัยขอนแกน https://hr.kku.ac.th/wphrdkku/?page_id=2159 
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บทท่ี 3  

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงานและเง่ือนไข 
 

 

 ผูเขียนคูมือปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนต้ังแตนักศึกษายื่นคํารองแจงความจํานงสําเร็จการศึกษา 

การตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษา การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา การเสนอรายชื่อ

ผูสําเร็จการศึกษา การขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย คูมือเลมนี้ใชกับงานวิชาการ งานหองสมุด 

สาขาวิชา นักศึกษา อาจารยระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร สํานักบริหารและพัฒนา

วิชาการ บัณฑิตวิทยาลัย สภามหาวิทยาลัยขอนแกน ไดตลอดไป จนกวาจะมีการปรับเปลี่ยนเกณฑ 

ระเบียบ หรือประกาศตางๆ ท่ีทําใหมีผลสงการปฏิบัติงาน โดยมีหลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงานและเง่ือนไข 

ดังตอไปนี้ 

 

3.1  หลักเกณฑการปฏิบัติงาน 

 ผูเขียนคูมือปฏิบัติงานนี้ใชระเบียบ ประกาศเก่ียวกับ การสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ประจําป 2562 ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 

 

ตารางที่ 1  หลักเกณฑในการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หลักเกณฑการปฏิบัติงาน 

1) การตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษา 1) เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558  

ขอ 14. เกณฑการสําเร็จการศึกษา  

2) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2559 หมวดที่ 9 การสําเร็จการศึกษา  

ขอ 50-53 

3) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับที่ 

92/2560 เร่ือง “เกณฑวารสาร วิชาการที่มีคุณภาพ ที่

สามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสําเร็จการศึกษา” 

4) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1259/2560) 

เร่ือง  “การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

ก า รศึ ก ษ า อิ ส ระ เพื่ อ ก า รสํ า เร็ จ ก า รศึ ก ษ าระดั บ

บัณฑิตศึกษา” 
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ตารางที่ 1  หลักเกณฑในการปฏิบัติงาน (ตอ) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หลักเกณฑการปฏิบัติงาน 

 5) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 

66/2559) เร่ือง “เกณฑการประเมินความรู ความสามารถ 

ทางภาษาตางประเทศ สําหรับผูเขาศึกษา 

 ในหลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต” ใช ในการตรวจสอบ

เงื่อนไขการสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก 

6) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 

67/2559) เรื่อง “เกณฑมาตรฐานความรู ความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต” 

ใชในการตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษาระดับ

ปริญญาโท 

2)  การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา 1) เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ขอ 

14. เกณฑการสําเร็จการศึกษา  

2) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 หมวดที่ 9 การสําเร็จการศึกษา 

ขอ 50.1.1 -50.1.2 

3)  การเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 1) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน 

4)  การขออนุมัติปริญญา 1) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน  

2) ปฏิทินการประชุมของสภามหาวิทยาลัยขอนแกน  

  

 1) เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ขอ 14. เกณฑการสําเร็จการศึกษา 

(บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ก)  

  ใชในการอางอิงเพื่อตรวจสอบเง่ือนไขการสําเร็จการศึกษา และการตรวจสอบขอมูล

ผูสําเร็จการศึกษา ใหเปนไปตามเกณฑการสําเร็จการศึกษา มีหลักเกณฑดังน้ี 

  (1) ประกาศนียบัตรบัณฑิตและประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง ตองเรียนครบตามจํานวน

หนวยกิตที่กําหนดไวในหลักสูตร และตองไดรับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนน

หรือเทียบเทา 
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  (2) ปริญญาโท  

   (2.1)  แผน ก แบบ ก1 เสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาขั้น

สุดทาย โดยคณะกรรมการท่ีสถาบันอุดมศึกษาน้ันแตงตั้ง และตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารวมรับ

ฟงได สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอย

ไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศ

คณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงาน

ทางวิชาการ 

   (2.2) แผน ก แบบ ก2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามที่กําหนดในหลักสูตรโดย

จะตองไดรับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา พรอมทั้งเสนอ

วิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้น

แตงตั้ง และตองเปนระบบเปด ใหผูสนใจเขารับฟงได ผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของ

วิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือ

ระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑการพิจารณา

วารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือนําเสนอตอท่ีประชุมวิชาการโดย

บทความท่ีนําเสนอฉบับสมบูรณ (Full Paper) ไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม

วิชาการ (Proceedings) ดังกลาว 

   (2.3) แผน ข ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตร โดยจะตองได

ระดับคะแนนเฉล่ียไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา และสอบผานการสอบ

ประมวลความรู (Comprehensive Examination) ดวยขอเขียนและ/หรือปากเปลาในสาขาวิชานั้น 

พรอมทั้งเสนอรายงานการคนควาอิสระและสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการ

ที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงต้ัง โดยเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงได และรายงานการคนควาอิสระ

หรือสงวนหนึ่งของรายงานการคนควาอิสระตองไดรับการเผยแพรในลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่สืบคน

ได 

  (3) ปริญญาเอก 

   (3.1) แบบ 1.1 สอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) 

เพื่อเปนผูมีสิทธ์ิขอทําวิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดย

คณะกรรมการท่ีสถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง ซึ่งจะตองประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิจากภายในและ

ภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงได 

    สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศ
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คณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงาน

ทางวิชาการ อยางนอย 2 เรื่อง 

   (3.2) แบบ 2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตร โดยจะตองไดรับ

คะแนนเฉล่ียไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา สอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ 

(Qualifying Examination) เพ่ือเปนผูมีสิทธ์ิขอทําวิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธและสอบผานปาก

เปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง ซึ่งจะตองประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิ

จากภายในและภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารวมรับฟงได 

    สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตาม

ประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ือง หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการ

เผยแพรผลงาน 

 2) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 

หมวดที่ 9 ขอ 50-53 การสําเร็จการศึกษา (บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ข) 

  ผูปฏิบัติงานใชระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.

2559 หมวดที่ 9 การสําเร็จการศึกษา ในการอางอิงเพ่ือตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา มีหลักเกณฑ

ดังตอไปนี้ 

   (1) การสําเร็จการศึกษา 

   ใหคณะกรรมการประจําคณะเปนผูอนุมัติการสําเร็จการศึกษา และใหถือวันท่ี

ไดรับอนุมัตินั้นเปนวันสําเร็จการศึกษา และนักศึกษาจะสําเร็จการศึกษาไดตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

   (1.1) หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตและประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 

    - สอบไดจํานวนหนวยกิต ครบตามหลักสูตร 

    - ไดคะแนนเฉลี่ยสะสมของรายวิชาตามหลักสูตรไมต่ํากวา 3.00  

   (1.2) หลักสูตรปริญญามหาบัณฑิต 

     - มีความรูภาษาอังกฤษผานเกณฑมาตรฐานตามประกาศของบัณฑิต

วิทยาลัย 

    - แผน ก แบบ ก1 เสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลา  

ขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และผลงานวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรือ

อยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพ 

    - แผน ก แบบ ก2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตรได

คะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํ่ากวา 3.00 พรอมท้ังเสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลา       
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ขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และผลงานวิทยานิพนธจะตองไดรับการตีพิมพ หรือ

อยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพ หรือเสนอตอที่ประชุมวิชาการท่ีมีรายงานสืบเน่ืองจากที่ประชุม 

(Proceedings) ที่ไดมาตรฐาน  

    - แผน ข ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตร ไดคะแนน

เฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา 3.00 พรอมท้ังเสนอรายงานการศึกษาอิสระ และสอบผานการสอบปากเปลา

ขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการสอบการศึกษาอิสระ และผลงานการศึกษาอิสระจะตองไดรับการตีพิมพ 

หรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร 

หรือเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีมีรายงานสืบเน่ืองจากที่ประชุม (Proceedings) ที่ไดมาตรฐาน 

   (1.3) หลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต 

    - ผานเกณฑการประเมินความรูความสามารถทางภาษาตางประเทศ

ตามประกาศของบัณฑิตวิทยาลัย 

    - สอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) 

    - แบบ 1 เสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทาย

โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับ

การตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับนานาชาติ จํานวน 1 เร่ือง และวารสาร

ระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพอีก 1 เรื่อง 

    - แบบ 2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตรไดคะแนน

เฉลี่ยสะสมไมตํ่ากวา 3.00 พรอมทั้งเสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทาย 

โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธและผลงานวิทยานิพนธจะตองไดรับการตีพิมพหรืออยางนอย

ไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพ 

    ทั้งนี้มหาวิทยาลัยหรือหลักสูตรอาจกําหนดเกณฑการสําเร็จการศึกษา

ไมต่ํากวาขอ 1.2 และขอ 1.3  

  (2) การขออนุมัติปริญญา 

   (2.1) นักศึกษาผูคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในแตละภาคการศึกษา ใหยื่นคํารอง

แสดงความจํานงขอสําเร็จการศึกษาลวงหนาอยางนอย 30 วัน กอนวันสิ้นภาคการศึกษาที่คาดวา

จะสําเร็จการศึกษานั้น 

   (2.2) นักศึกษาที่จะไดรับการพิจารณาเสนอชื่อจากคณะเพื่อขออนุมัติปริญญา

ตอสภามหาวิทยาลัย ตองมีคุณสมบัติดังนี ้

    - เปนผูสําเร็จการศึกษาตามขอ 1 

    - ไมคางชําระคาธรรมเนียมตางๆ หรือมีหน้ีสินกับมหาวิทยาลัยหรือคณะ 
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    - เปนผูไมอยูในระหวางการดําเนินการทางวินัย 

    - สงวิทยานิพนธหรือรายงานการศึกษาอิสระและเอกสารอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 

ที่จัดทําตามรูปแบบและจํานวนที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

    - การเสนอชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพื่อขออนุมัติปริญญาตอสภามหาวิทยาลัย 

ใหเปนไปตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

   

 3) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับท่ี 92/2560 เรื่อง เกณฑ

วารสารวิชาการท่ีมีคุณภาพท่ีสามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสําเร็จการศึกษา (บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ค) 

  (1) เกณฑวารสารที่มีคุณภาพที่สามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสําเร็จการศึกษา เปนดังน้ี  

   (1.1) เปนวารสารระดับชาติที่มีชื่อปรากฏในฐานขอมูล Thai Citation Index (TCI) 

กลุมที่ 1 และกลุมที่ 2 สําหรับบัณฑิตปริญญาโท 

   (1.2) เปนวารสารระดับนานาชาติที่มีช่ือปรากฏในฐานขอมูล Scopus, Web of 

Knowledge Medline หรือวารสารท่ีอยูในฐานขอมูลตามประกาศของคณะกรรมการขาราชการพล

เรือนในสถาบันอุดมศึกษา (ก.พ.) สําหรับบัณฑิตปริญญาเอก 

   (1.3) ในกรณีที่วารสารในขอ 1.2 น้ันเปนวารสาร Open Access ตองเปน

วารสารที่ไดรับการยอมรับในฐานใดฐานหนึ่งตอไปนี้ 

    - วารสารที่อยูใน Directory of Open Access Journals (DOAJ) (http://doaj.org) 

    - วารสารที่ มีสํานักพิมพ ท่ีเปนสมาชิกใน Open Access Scholarly 

Publishers Association (OASPA) (http://publicationethics.org) 

     - วารสารที่มีสํานักพิมพท่ีเปนสมาชิกใน Committee on Publication 

Ethics (COPE) (http://publicationethics.org)  

    - วารสารที่มีสํานักพิมพที่เปนสมาชิกใน International Association 

of Scientific, technical & Medical Publishers (STM) (http://www.stm-assoc.org)  

   (1.4) ในกรณีที่วารสารนั้นไมปรากฏในฐานตามขอ 1.3.3-1.3.4 และสงสัยวา

เปนวารสารท่ีมีคุณภาพหรือไม ใหเสนอบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบกอนสงบทความ

วิจัยไปตีพิมพ พรอมแนบขอมูลของวารสารฉบับลาสุดท่ีแสดงในหลักฐานระบุวา มีระบบประเมิน

บทความโดยผูทรงคุณวุฒิภายนอก 

  (2) ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ 
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  (3) ในกรณีที่ไมไดกําหนดหลักการหรือแนวปฏิบัติไวในประกาศน้ี หรือกรณีท่ีมีปญหา

เกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ คําวินิจฉัยของคณบดี

บัณฑิตวิทยาลัยเปนที่สิ้นสุด 

 4) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1259/2560) เร่ืองการตีพิมพบทความวิจัย

ของวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระเพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ง) 

  (1) การตีพิมพบทความเพ่ือสําเร็จการศึกษา 

   (1.1) นักศึกษาระดับปริญญาเอก แบบ 1.1 และ1.2 ทุกหลักสูตร ผลงาน

วิทยานิพนธหรือสวนหน่ึงของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพ

ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติจํานวน 1 เรื่อง และวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพ

อีก 1 เรื่อง จึงจะสําเร็จการศึกษาได ทั้งนี้ตองไมเปนวารสาร Open Access ที่ผลิตโดยสํานักพิมพ

ที่ไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.2) นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 2.1. และ2.2 ทุกหลักสูตร ผลงานวิทยานิพนธ

หรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพ 

ในวารสารวิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือเปนไปตามเง่ือนไขของหลักสูตร

หรือทุนที่ไดรับ จึงจะสําเร็จการศึกษาไดทั้งนี้ตองไมเปนวารสาร Open Access ที่ผลิตโดยสํานักพิมพ

ที่ไมมีคุณภาพตามเกณฑท่ีบัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.3) นักศึกษาปริญญาโท แผน ก แบบ ก1 ผลงานวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพหรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพใน

วารสารระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือเปนไปตามเงื่อนไขของ

หลักสูตรหรือทุนที่ไดรับ จึงจะสําเร็จการศึกษาได 

    กรณีของวารวิชาการที่เปน Open Access ขอใหหลีกเลี่ยงวารสารที่

ผลิตโดยสํานักพิมพที่ไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.4) นักศึกษาปริญญาโท แผน ก แบบ ก2 ผลงานวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพหรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพใน

วารสารระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เรื่องหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือเปนไปตามเงื่อนไขของ

หลักสูตรหรือทุนท่ีไดรับ หรือเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีนําเสนอบทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

ไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม (proceedings) ที่ ไดมาตรฐาน โดยมีกอง



28 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

บรรณาธิการจัดทํารายงานการประชุม หรือคณะกรรมการจัดประชุม ประกอบดวย ศาสตราจารย 

หรือผูทรงคุณวุฒิระดับปริญญาเอก หรือผูทรงคุณวุฒิที่มีผลงานเปนที่ยอมรับ ในสาขาน้ันๆ จากนอก

สถาบันเจาภาพ อยางนอยรอยละ 25 โดยตองมีผูประเมินบทความท่ีเปนผูเชี่ยวชาญในสาขานั้นดวย 

และมีบทความที่มาจากหนวยงานภายนอกสถาบันอยางนอย 3 หนวยงาน และรวมกันแลวไมนอยกวา

รอยละ 25 จึงจะสําเร็จการศึกษาได 

    กรณีของวารสารวิชาการท่ีเปน Open Access ขอใหหลีกเลี่ยงวารสารท่ี

ผลิตโดยสํานักพิมพท่ีไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.5) นักศึกษาระดับปริญญาโท แผน ข ผลงานรายงานการศึกษาอิสระตอง

ไดรับการตีพิมพหรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหนึ่งของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพ

ในวารสารที่เปนท่ียอมรับในสาขาวิชาหรือเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีนําเสนอบทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

ไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม (Proceedings) ที่ไดมาตรฐาน จึงจะสําเร็จการศึกษาได 

    กรณีของวารสารวิชาการท่ีเปน Open Access ขอใหหลีกเลี่ยงวารสารท่ี

ผลิตโดยสํานักพิมพท่ีไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด  

    หากหลักสูตรใดไดกําหนดเกณฑการสําเร็จการศึกษาสูงกวาเกณฑ ท่ี

กําหนดไวในประกาศนี้ ใหถือตามขอกําหนดการสําเร็จการศึกษาของหลักสูตรนั้นๆ 

  (2) การดําเนินการสงเอกสารตีพิมพเพ่ือสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาที่ ทํา

วิทยานิพนธ ใหดําเนินการสงหลักฐานการตีพิมพใหบัณฑิตวิทยาลัยตามกรณีดังนี้ 

   (2.1) กรณีท่ีบทความไดรับการตีพิมพแลวนักศึกษาตองดําเนินการสงเอกสาร

การตีพิมพพรอมสําเนาหนาปกและปกในวารสารหรือรายงานสืบเนื่อง (Proceedings) พรอมหนา

สารบัญที่ระบุชื่อบทความพรอมบทความฉบับเต็ม พรอมตัวเลมวิทยานิพนธ 

   (2.2) ในกรณีที่ยังไมไดตีพิมพแตมีการตอบรับใหตีพิมพ ใหสงหนังสือหรือ

เอกสารที่ตอบรับการตีพิมพ ตองระบุ เดือน ป ของวารสารท่ีจะตีพิมพ พรอมบทความฉบับเต็มท่ีสงไป

ตีพิมพ และสําเนาหนาปกและปกในวารสารฉบับลาสุดของวารสารท่ีรับตีพิมพบทความ แนบมาพรอม

กับตัวเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ ท้ังน้ีระยะเวลาที่รอตีพิมพวารสารในระดับชาติไมเกิน 1 ป และ

วารสารในระดับนานาชาติ ไมเกิน 2 ป นับจากวันท่ีนักศึกษาใชหนังสือตอบรับการสําเร็จการศึกษา 

  (3) การดําเนินการสงเอกสารตีพิมพ เพื่อสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาท่ี

ทําการศึกษาอิสระใหดําเนินการสงหลักฐานการตีพิมพใหคณะท่ีนักศึกษาสังกัด และบัณฑิตวิทยาลัย 

ตามกรณีดังน้ี 

   (3.1) กรณีท่ีบทความไดรับการตีพิมพแลวนักศึกษาตองดําเนินการสงเอกสาร

การตีพิมพพรอมสําเนาหนาปกและปกในวารสาร หรือรายงานสืบเน่ือง (Proceedings) พรอมหนา

สารบัญที่ระบุชื่อบทความพรอมบทความฉบับเต็ม 



29 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

   (3.2) ในกรณีที่ยังไมไดตีพิมพแตมีการตอบรับใหตีพิมพ ใหสงหนังสือหรือ

เอกสารที่ตอบรับ การตีพิมพ ตองระบุ เดือน ป ของวารสารที่จะตีพิมพ พรอมบทความฉบับเต็มท่ี

สงไปตีพิมพ และสําเนาหนาปกและปกในวารสารฉบับลาสุดของวารสารท่ีรับตีพิมพบทความ 

  (4) แนวปฏิบัติในการตีพิมพผลงานวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระที่ เผยแพร

ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ 58 คูมือนักศึกษา 2563 

   (4.1) บทความท่ีใชเพื่อประกอบการสําเร็จการศึกษาตองเปนบทความท่ีมีชื่อ

นักศึกษาผูทําวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ เปนชื่อแรก โดยตองระบุชื่อคณะที่นักศึกษาสังกัด และ

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

   (4.2) บทความท่ีตีพิมพ  หรือนําเสนอผลงานในการประชุมวิชาการเพ่ือใช

ประกอบการขอสําเร็จการศึกษา ตองเปนผลการวิจัยท่ีเปนสวนหนึ่งของวิทยานิพนธหรือการศึกษา

อิสระ หรือผลการศึกษาทั้งหมด แตไมใชบทความที่ เขียนจากการวิเคราะห สรุปการทบทวน

ผลงานวิจัยที่เกี่ยวของ (Review Article) 

   (4.3) รูปแบบบทความที่ตีพิมพ ตองประกอบไปดวย บทนํา (ท่ีมา ความสําคัญ

ของปญหา) วัตถุประสงคของการวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย สรุปและอภิปรายผลการวิจัย และเอกสารอางอิง 

หรือเปนไปตามขอกําหนดของวารสารท่ีตีพิมพ 

   (4.4) บทความที่ใชเพื่อประกอบการสําเร็จการศึกษา จะตองไดรับการตีพิมพ

หรือไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารหรือสิ่งพิมพทางวิชาการที่มีกรรมการภายนอกรวมกลั่นกรอง 

(Peer Review) กอนการพิมพ สวนบทความที่ตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการนั้น 

สามารถนํามานับไดเฉพาะที่เปน Full Paper เทานั้น 

  (5) สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนภาคการศึกษาตน ปการศึกษา 2559 การดําเนินการ

ตีพิมพเผยแพรผลงานวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ เพื่อการสําเร็จการศึกษา ใหดําเนินการดังน้ี 

   (5.1) นักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2555 ใหใชประกาศบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 66/2550) เร่ือง การตีพิมพผลงานวิทยานิพนธเพ่ือการสําเร็จการศึกษา 

   (5.2) นักศึกษาที่เขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2555 ถึงปการศึกษา 2558 ใหใช

ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 2143/2554) เร่ือง การตีพิมพบทความวิจัย

ของวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ เพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และประกาศบัณฑิต

วิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1623/2558) เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธ

หรือการศึกษาอิสระ เพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับที่ 2) 

 5) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 66/2559) เร่ืองเกณฑการ

ประเมินความรูความสามารถทางภาษาตางประเทศ สําหรับผูเขาศึกษาในหลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต 

(บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562จ) 



30 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  (1) การประเมินความรูความสามารถทางภาษาตางประเทศสําหรับนักศึกษาระดับ

ปริญญาดุษฎีบัณฑิตตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 

ใหใชการประเมินความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษ 

   (2) เกณฑการประเมินความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษสําหรับผูเขาศึกษา

บัณฑิตศึกษาระดับปริญญาดุษฎีบัณฑิตใหใชเกณฑใดเกณฑหน่ึงดังตอไปนี้ 

   (2.1) ผลการทดสอบจากศูนยทดสอบทางภาษาที่มีผลการสอบมีอายุไมเกิน 2 ป 

นับตั้งแตวันสอบจากสถาบันที่มีการทดสอบดังนี้ 

    TOEFL (Paper Based) ไมต่ํากวา 500 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Computer Based) ไมต่ํากวา 173 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Internet Based) ไมต่ํากวา 61 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Institutional Testing Program) ไมต่ํากวา 500 คะแนน หรือ 

    IELTS (Academic Module) ไมต่ํากวา 5.5 คะแนน หรือ 

    TU-GET (1000 คะแนน) ไมต่ํากวา 550 คะแนน หรือ 

    CU-TEP (120 คะแนน) ไมต่ํากวา 70 คะแนน 

   (2.2) ผลการทดสอบภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ Khon Kaen University Academic 

English Test (KKU – AELT) จัดสอบโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ไดผลการสอบดังน้ี 

    ทักษะการอาน ระดับ 4 ขึ้นไป 

    ทักษะการเขียน ระดับ 4 ขึ้นไป 

   (2.3) หากนักศึกษามีผลการสอบต่ํากวาเกณฑท่ีกําหนดในขอ ขอ 2.2 จะตอง

เขารับการอบรมทักษะภาษาอังกฤษ จัดอบรมโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ตามระดับผล

การสอบ ดังนี้ 

    ทักษะการอาน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic Reading 

for Doctoral Students I 

    ทักษะการอาน ระดับ 3 ตองเขารับการอบรม Academic Reading for 

Doctoral Students II 

    ทักษะการเขียน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic 

Writing for Doctoral Students I 

    ทักษะการเขียน ระดับ 3 ตองเขารับการอบรม Academic Writing for 

Doctoral Students II และสอบผานภายใน 2 ป 
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   (2.4) ถาผูเขาศึกษาไมเขาอบรมทักษะภาษาอังกฤษ ที่จัดโดยคณะมนุษยศาสตร

และสังคมศาสตร ตามขอ 2.2 ผูเขาศึกษา จะตองนําผลการสอบผานตามเกณฑท่ีกําหนดในขอ 2.1 

มายื่นภายใน 2 ป 

  (3) เกณฑการประเมินความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษตามขอ (2) ใชเปน

เกณฑการสําเร็จการศึกษาได 

  (4) ใหนั กศึกษายื่ น เอกสารแสดงผลการประเมินความรูความสามารถทาง

ภาษาอังกฤษ ตาม ขอ 2.1 หรือ ขอ 2.2 ตอสาขาวิชาเพื่อใหบัณฑิตวิทยาลัย จัดทําประกาศและแจง

ผูเกี่ยวของทราบตอไป 

  (5) สําหรับนักศึกษาท่ียังไมผานเกณฑภาษาอังกฤษที่เขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 

ใหดําเนินการเขาอบรมวิชาการอานและการเขียนภาษาอังกฤษ 1, 2 และ 3 ท่ีจัดโดยคณะมนุษยศาสตร

และสังคมศาสตร ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับที่ 76/2548 ใหแลวเสร็จ

ภายในปการศึกษา 2559 หากพนกําหนด นักศึกษาจะตองดําเนินการยื่นผลการทดสอบตามที่ปรากฏ

ในประกาศฉบับน้ี 

  (6) ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ 

  (7) ในกรณีที่มิไดกําหนดหลักการหรือแนวปฏิบัติไวในประกาศน้ี หรือในกรณีที่มี

ปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ คําวินิจฉัยของ

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ถือเปน ที่สิ้นสุด 

 6) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 67/2559) เรื่องเกณฑ

มาตรฐานความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต 

(บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ฉ) 

  (1) เกณฑมาตรฐานความรูภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษาบัณฑิตศึกษาระดับปริญญา

มหาบัณฑิตใหใชเกณฑใดเกณฑหนึ่งดังตอไปนี้ 

   (1.1) ผลการทดสอบจากศูนยทดสอบทางภาษาท่ีมีผลการสอบมีอายุไมเกิน 2 ป 

นับตั้งแตวันสอบจากสถาบันที่มีการทดสอบดังนี้ 

    TOEFL (Paper Based) ไมต่ํากวา 470 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Computer Based) ไมต่ํากวา 150 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Internet Based) ไมต่ํากวา 52 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Institutional Testing Program) ไมต่ํากวา 470 คะแนน หรือ 

    IELTS (Academic Module) ไมต่ํากวา 5.0 คะแนน หรือ 

    TU-GET (1000 คะแนน) ไมต่ํากวา 500 คะแนน หรือ 

    CU-TEP (120 คะแนน) ไมต่ํากวา 60 คะแนน 
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   (1.2) ผลการทดสอบภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ Khon Kaen University Academic 

English Language Test (KKU–AELT) จัดสอบโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ไดผลการสอบดังน้ี 

    ทักษะการอาน ระดับ 3 ขึ้นไป 

    ทักษะการเขียน ระดับ 3 ขึ้นไป 

   (1.3) หากนักศึกษาไดผลการสอบต่ํากวาเกณฑท่ีกําหนด ตามขอ 1.2 จะตองเขารับ

การอบรมทักษะภาษาอังกฤษ จัดอบรมโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ตามระดับผลการสอบ ดังนี้ 

    ทักษะการอาน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic 

Reading for Master’s Students 

    ทักษะการเขียน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic 

Writing for Master’s Students และตองสอบผานกอนการสอบวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ 

  (2) ใหนั กศึกษายื่ น เอกสารแสดงผลการประเมินความรูความสามารถทาง

ภาษาอังกฤษ ตาม ขอ 1.1 หรือ 1.2 ตอสาขาวิชาเพื่อใหบัณฑิตวิทยาลัย จัดทําประกาศและแจง

ผูเกี่ยวของทราบตอไป 

  (3) สําหรับนักศึกษาท่ียังไมผานเกณฑภาษาอังกฤษที่เขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 

ใหดําเนินการสอบวัดความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษ หรือ ลงทะเบียนรายวิชา 411 711 

Reading in English for Graduate Student หรือการอบรมภาษาอังกฤษแบบเขม จัดโดยคณะ

มนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับท่ี 77/2548 

ใหแลวเสร็จภายในปการศึกษา 2559 หากพนกําหนด นักศึกษาจะตองดําเนินการ ยื่นผลการทดสอบ

ตามที่ปรากฏในประกาศฉบับนี้ 

  (4) ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ 

  (5) ในกรณีที่มิไดกําหนดหลักการหรือแนวปฏิบัติไวในประกาศน้ี หรือในกรณีที่มี

ปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามประกาศน้ี ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ คําวินิจฉัยของ

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ถือเปนที่สิ้นสุด 

 7) ปฏิทินการประชุมของสภามหาวิทยาลัยขอนแกน. คนเมื่อ 10 มกราคม 2563, 

จากhttps://drive.google.com/file/d/16oh7PJRNgj4Ziglol4MAjPjp2Twth6mj/view 

  การปฏิบัติงานตรวจสอบขอมูลผู สําเร็จการศึกษา ใชปฏิทินการประชุมของสภา

มหาวิทยาลัยขอนแกน เพ่ือใชอางอิง และวางแผนการสงเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพื่อขออนุมัติ

ปริญญาใหทันตามกําหนดการประชุมสภามหาวิทยาลัยขอนแกน 

 8) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน. คนเมื่อ 20 เมษายน 2563,  

จาก https://registrar.kku.ac.th/home/wp- content/download/calendar/2563/ calendar_graduate63.pdf  
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  การปฏิบัติงานตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา ใชปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

มหาวิทยาลัยขอนแกน เพื่อใชอางอิง และวางแผนการเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาใหทัน

ตามกําหนดการรับพระราชทานปริญญาบัตร เชนอางอิงวันสุดทายที่คณะกรรมการประจําคณะ  

ใหความเห็นชอบใหนักศึกษาสําเร็จการศึกษาและมีสิทธ์ิเขารับพระราชทานปริญญาบัตรประจําป พ.ศ.2563 

3.2  วิธีการปฏิบัติงาน 

 ผูเขียนไดเขียนอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงานในเร่ืองการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา

ของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน มีกฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนด

วิธีการปฏิบัติไวดังตอไปนี ้

ตารางที่ 2   วิธีการปฏิบัติงาน 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กรณีการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา 

กฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนดวิธีการ

ปฏิบัติ 

3.2.1 การแจงความจํานงสําเร็จการศึกษา

และการตรวจสอบหน้ีสิน 

ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย การศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 ขอ 50 การสําเร็จ

การศึกษา และขอ 51 การขออนุมัติปริญญา (ภาคผนวก 

ข หนาที่ 68 ) 

3.2.2  การสงใบตอบรับการตีพิมพ 1) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 3580/2561) 

เร่ือง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระเพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (ภาคผนวก ช หนาที่ 101) 

2) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 1259/2560) 

เร่ือง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระเพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (ภาคผนวก ง หนาท่ี 90) 

 

 

 

 

 



34 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ตารางที่ 2   วิธีการปฏิบัติงาน (ตอ) 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กรณีการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา 

กฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนดวิธีการ

ปฏิบัติ 

3.2.3 การตรวจสอบจบระดับ

บัณฑิตศึกษา 

1) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 3580/2561) 

เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึ กษ า อิ ส ระ เพ่ื อ การสํ า เร็ จก ารศึ กษ าระดั บ

บัณฑิตศึกษา (ภาคผนวก ช หนาที่ 101) 

2) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1259/2560) 

เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึ กษ า อิ ส ระ เพ่ื อ การสํ า เร็ จก ารศึ กษ าระดั บ

บัณฑิตศกึษา (ภาคผนวก ง หนาท่ี 90) 

3) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ที่92/2560) เร่ือง เกณฑวารสารวิชาการที่มีคุณภาพท่ี

สามารถใช เป น ส วนหนึ่ ง ใน การสํ า เร็จการศึ กษ า 

(ภาคผนวก ค หนาท่ี 87) 

4) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ที่  66/2559) เร่ื อ ง “เกณ ฑ ก ารป ระ เมิ น ค วาม รู

ความสามารถทางภาษาตางประเทศ สําหรับผูเขาศึกษาใน

หลักสูตรปริญญาดุษฎี บัณฑิต” ใช ในการตรวจสอบ

เงื่ อ น ไขการสํ า เร็ จก ารศึ กษ าระดั บ ป ริญ ญ าเอก 

(ภาคผนวก จ หนาท่ี 95) 

5) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ที่  6 7 /2 5 5 9 ) เรื่ อ ง  “เก ณ ฑ ม า ต ร ฐ าน ค ว าม รู

ความสามารถทางภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาระดับ

ปริญญามหาบัณฑิต” (ภาคผนวก ฉ หนาที่ 98) 

3.2.4 การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา 1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย การศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 การสําเร็จ

การศึกษา (ภาคผนวก ข หนาที่ 68 ) 

2) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
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ตารางที่ 2 วิธีการปฏิบัติงาน (ตอ) 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กรณีการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา 

กฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนดวิธีการ

ปฏิบัติ 

 มหาวิทยาลัยขอนแกน (อยูในเอกสารอางอิง) 

3.2.5 การเสนอขออนุมัติปริญญาจาก

สภามหาวิทยาลัย 

 

1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย การศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 การสําเร็จ

การศึกษา (ภาคผนวก ข หนาที่ 68 ) 

2) ปฏิทินการประชุมของสภามหาวิทยาลัย (อยูใน

เอกสารอางอิง) 

3) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

3.3  สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานเร่ืองการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน ส่ิงที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน ในแตละข้ันตอนมีดังตอไปนี ้

 

ตารางที่ 3  สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุข-

ศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

งานดานตรวจสอบขอมูลการ

สําเร็จการศึกษา 

1) ใหคําปรึกษาการสําเร็จ

การศึกษากับนักศึกษาและ

ผูเกี่ยวของ 

 

1) การตรวจสอบเง่ือนไขการ

สําเร็จการศึกษาควรมีการทํา

บัญชีรายการตรวจสอบการผาน

เง่ือนไขการสําเร็จการศึกษา และ

ตรวจสอบอยางละเอียดถี่ถวน 

 

บันทึกสงรายชื่อผูสําเร็จ

การศึกษาเพ่ือเสนอขอ

อนุมัติปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลัย 
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ตารางที่ 3  สิ่งท่ีควรคํานึงในการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาของคณะ

สาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน (ตอ) 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

2) ตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จ

การศึกษา /ผลการเรียน/ผลการ

ผานเกณฑภาษาอังกฤษ/การ

เผยแพรผลงานวิทยานิพนธ/ 

3) ดําเนินการเกี่ยวกับ

ตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา 

ชื่อ- สกุล/เกรดเฉลี่ย/ชื่อหลักสูตร 

กับสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

4) รวบรวมรายชื่อ ผูสําเร็จ

การศึกษาเสนอ/เวียน 

คณะกรรมการประจําคณะฯ 

5) ทําบันทึกสงรายชื่อผูสําเร็จ

การศึกษาเพ่ือเสนอขออนุมัติ

ปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

2) ดําเนินการเกี่ยวกับ

ตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา ชื่อ- สกุล/เกรดเฉลี่ย/

ชื่อหลักสูตรกับสํานักบริหารและ

พัฒนาวิชาการ 

3) การยื่นแบบฟอรมสงใบ

ตอบรับการตีพิมพ บว.37 ควรให

นักศึกษายื่นพรอมกับแบบฟอรม 

แจงความจํานงสําเร็จการศึกษา 

(บว.20) หลังจากที่สงเลม

วิทยานิพนธฉบับสมบูรณที่เขาปก

เรียบรอยแลว (เลมดํา) เน่ืองจาก

ลดความสับสนและงายตอการ

การศึกษาตองไดรับการยืนยันการ

ตรวจสอบขอมูลขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษาจากสํานักบริหารและ

พัฒนาวิชาการกอนตรวจสอบ

ลําดับขั้นตอนกอนการเสนอชื่อ

ผูสําเร็จ 

4) เพ่ือประโยชนของผูสําเร็จ

การศึกษาหากยังไมมีการประชุม

คณะกรรมการประจําคณะฯ ควร

เวียนเพ่ือขอความเห็นชอบในการ

สําเร็จการศึกษา และควรดําเนิน

ใหสอดคลองกับกําหนดระยะเวลา

ตามปฏิทินสภามหาวิทยาลัย และ

ปฏิทินการศึกษา 
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บทที่ 4 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 

 

 คูมือปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุข

ศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  ผูเขียนมีความมุงหวังในการใชเทคนิคตางๆ ในการปฏิบัติงานของ

บุคลากรท่ีทำหนาท่ีดานการศึกษา การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัย ขอนแกน เปนไปตามเกณฑ กฎ ระเบียบ และมาตรฐานเดียวกันและมีแนวทางปองกัน

ความเสี่ยง ปองกันปญหาท่ีจะเกิดข้ึนและผูปฏิบัติงาน สามารถนำเทคนิคตางๆ ในการปฏิบัติงานไปใช

และปฏิบัติงานแทนกันได ซ่ึงมีกระบวนงานดำเนินการดังนี้ 

 

4.1  แผนปฏิบัติงาน 

 ผู เขียนคูมือในการปฏิบัติงานมีการกำหนดแผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จ

การศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดังตอไปนี้ 

 

ตารางท่ี 4  แผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

กิจกรรม แผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

การแจงความจำนง

สำเรจ็การศึกษาและ

การตรวจสอบหน้ีสิน 

            

การสงใบตอบรับการ

ตีพิมพ 

            

การตรวจสอบจบระดับ

บัณฑิตศึกษา 

            

การขออนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

            

การเสนอขออนุมตัิ

ปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลยั 
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4.2  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 

 ผูเขียนคูมือการปฏิบัติงานมีแผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาพรอมเทคนิค

การตางๆตามข้ันตอนกระบวนงานท่ีปฏิบัติงานของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ดังตอไปนี้ 

 4.2.1 การแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน 

 
 

แผนภูมิท่ี 1  การแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน 

 

  คำอธิบายการแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน 

  กรณีการแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สนิของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน บัณฑิตศึกษาแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน โดยใช

แบบฟอรมนำทางนักศึกษากรอกคำรอง บว. 20 ดำเนินการตรวจสอบหนี้สิน ท่ีหองสมุดและสาขาวิชาแลว 

โดยยื่นเรื ่องที่งานวิชาการ เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง กรณีถูกตองเสนอคณบดีลงนาม 

กรณีไมถูกตองใหนักศึกษาตรวจสอบ แบบฟอรมหรือรายละเอียดในแบบ บว. 20 

 

ผูรับผิดชอบ  

งานวิชาการ                 

กรอกคำรอง บว.20 

ตรวจสอบหนี้สนิ 

 

เร่ิม 

จบ 

นำเสนอคณบดีลงนามรับทราบ 

นักศึกษา 

ตรวจสอบคำรอง 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

หองสมุด, สาขาวิชา 
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ตารางท่ี 5 แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการแจงความ

จำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้ สินของคณะสาธารณสุขศาสตร  

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 
นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษา 
หองสมุด หลักสูตร/

สาขาวิชา 
งานคลังคณะฯ/

หองสมุด 
นักวิชาการ

ศึกษา 
คณบดี 

ลำดับความสำคัญ (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

การแจงความจำนง

สำเร็จ 

การศึกษาและการ 

ตรวจสอบหนี้สิน 

นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษาแจง

ความจำนงสำเร็จ

การศึกษาและ

การตรวจสอบ

หน้ีสิน 

 

 

 

 
ยื่น

แบบฟอรม 

(บว.20) 

 

 

 

 

 
พิจารณา

ตรวจสอบ

หนี้สิน(บว.20) 

 

 

 

 

 

 
พิจารณา

ตรวจสอบ

หนี้สิน(บว.20) 

 

 

 

 

 

 
ชำระ

คาธรรมเนยีม

ตางๆ 

 

 

 

 

 

 
ตรวจสอบ

รายละเอยีด 

 

 

 

 

 
พิจารณา

ลงนาม   

(บว.20) 

 

 

 

หมายเหตุ : นักศึกษาสงใบแจงความจำนงสำเร็จการศึกษา ฯ หลังจากสงวิทยานิพนธ/รายงานการศึกษาอิสระแลว 

ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีนักศึกษาสังกัด เพ่ือประกอบการตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา 

 

5 นาที 5 นาที 5 นาที 10 นาที 1 วัน 1วัน 
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 4.2.2  การสงใบตอบรับการตีพิมพ 

 
แผนภูมิท่ี  2 การสงใบตอบรับการตีพิมพ 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ  

บันทึกขอมูลการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ  

ในระบบ gsmis พรอมปร๊ิน บว.37 

นำสงบัณฑิตวิทยาลัย 

 

เร่ิม 

จบ 

ทำบันทึกแจงคณะฯ  

นักศึกษา 

อ.ท่ีปรึกษา และงาน

วิชาการตรวจสอบ 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

บัณฑิตวิทยาลัย

ตรวจสอบ 
บัณฑิตวิทยาลัย 

นักศึกษา 
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  คำอธิบายการสงใบตอบรับการตีพิมพ 

  1) นักศึกษาบันทึกขอมูลการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ ในระบบ gsmis พรอมปริ๊น บว.37  

  2) อาจารยท่ีปรึกษา และงานวิชาการคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน

ตรวจสอบตามแบบ บว.37 

  3) กรณีนักศึกษากรอกขอมูลถูกตอง นักศึกษานำสงบัณฑิตวิทยาลัย กรณีไมถูกตองสง

ใหอาจารยท่ีปรึกษา และงานวิชาการคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ตรวจสอบตาม

แบบบว.37 อีกครั้ง 

  4) นักศึกษาสงแบบ บว. 37 ท่ีบัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบ กรณีถูกตอง บัณฑิตวิทยาลัย 

ทำบันทึกขอมูลสงคณะสาธารณสุขศาสตร กรณีไมถูกตองอาจารยท่ีปรึกษา และงานวิชาการคณะ

สาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ตรวจสอบตามแบบ บว. 37 อีกครั้ง 

 

ตารางท่ี 6    แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการสงใบตอบรับ

การตีพิมพของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 
นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษา 
นักวิชาการ

ศึกษา 
หลักสูตร/

สาขาวิชา 
บัณฑิตวิทยาลัย 

ลำดับความสำคัญ (1) (2) (3) (4) (5) 

การสงใบตอบรับ

การตีพิมพ 

นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษาการสง

ใบตอบรับการตีพิมพ 

 

 

 

 

บันทึก

ขอมูลการ

เผยแพร

ผลงาน

วิทยานิพนธ 

ในระบบ

gsmis 

 

 

 

 

สงใบตอบ

รับการ

ตีพิมพ 

ตาม

แบบบว.37 

 

 

 

 

อาจารยท่ี

ปรึกษา 

ตรวจสอบ

ตาม

แบบบว.37 

 

 

 

 

 

บัณฑิต

วิทยาลัย

ตรวจสอบ

แบบบว.37 

 

 

 

 

1 วัน 1 วัน 1วัน 3 วัน 
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 4.2.3 การตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 

 
แผนภูมิท่ี 3   การตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 

 

  คำอธิบายการตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 

  1) รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดวาจะสำเร็จการศึกษา 

  2) จัดทำรายละเอียดตรวจสอบจบ และบันทึกขอมูลในระบบ back office กรณี

ขอมูลถูกตองจัดทำหนังสือเสนอคณบดีลงนาม กรณีไมถูกตอง ตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดวาจะ

สำเร็จการศึกษาอีกครั้ง และถาขอมูลถูกตองตรงกัน ดำเนินการจัดทำหนังสือเสนอคณบดีลงนาม 

  3) ขอมูลถูกตองตรงกัน ดำเนินการสงหนังสือเสนอคณบดีลงนามคณบดีพิจารณาลงนาม 

  4) ออกเลขท่ีหนังสือ/และดำเนินการจัดสง 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดวาจะสำเร็จ

การศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

ไมถูกตอง 

งานวิชาการ 

ถูกตอง

 

จัดทำรายละเอียดตรวจสอบจบ 

- บันทึกขอมลในระบบ back office 

ออกเลขท่ีหนังสือ/และดำเนนิการจัดสง 

ปรับแก

 

เร่ิม 

จบ 

เสนอคณบดีพิจารณา 

 

จัดทำหนังสือเสนอคณบดีลงนาม 
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 4.2.4  การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

 
แผนภูมิท่ี 4  การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

 

 

  

ผูรับผิดชอบ   

  งานวิชาการ 

ก.ก.ประจำคณะ                     

 

รวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ 

 นศ.ท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษา 

เสนอคณะประจำคณะฯ เพ่ือขอความ 

เห็นชอบสำเร็จการศึกษา 

นำเสนอสภามหาวิทยาลัย เพ่ือขออนุมัติ

ปริญญา 

เร่ิม 

จบ 

เสนอคณบดีเพ่ือนำเสนอขอความเห็นชอบและ

รับรองจาก ก.ก.ประจำคณะ/ 

เวียน ก.ก.ประจำคณะ 

 

พิจารณา 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

งานวิชาการ 

งานวิชาการ 

งานวิชาการ 
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  คำอธิบายการขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

  1) นักวิชาการศึกษารวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จ

การศึกษา ขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

  2) งานวิชาการเสนอคณบดีเพ่ือนำเสนอขอความเห็นชอบและรับรองจาก

คณะกรรมการประจำคณะหรือเวียนคณะกรรมการประจำคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัย ขอนแกน 

  3) เสนอคณะกรรมการประจำสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เพ่ือขอ

ความเห็นชอบสำเร็จการศึกษา 

  4) คณะกรรมการประจำสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกนพิจารณาเห็นชอบ

นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาขออนุมัติสำเร็จการศึกษานำเสนอสภามหาวิทยาลัย เพ่ือ

ขออนุมัติปริญญา 

 

ตารางท่ี 7  แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการขออนุมัติ

สำเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 

นักวิชาการ

ศึกษา 

งานวิชาการ คณะกรรมการ

ประจำคณะฯ 

ลำดับความสำคัญ (1) (2) (3) (4) 

การขออนุมัติ

สำเร็จการศึกษา 

นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษาสง

เอกสารตาม

แบบฟอรมขอ

อนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

รวบรวมรายชื่อ 

ตรวจสอบ 

นักศึกษาท่ีผาน

เง่ือนไขการ

สำเร็จการศึกษา

ขออนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

นำเสนอรายชื่อ 

ตรวจสอบ 

นักศึกษาท่ีผาน

เง่ือนไขการ

สำเร็จการศึกษา

ขออนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

พิจารณาการ

สำเร็จการศึกษา 

 

 

 

1 วัน 1 วัน 1-3 วัน 



45 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ผูรับผิดชอบ           

เลขานุการคณะกรรมการประจำคณะฯ 

 

แจงมติเห็นชอบและรับรองผูสำเร็จการศึกษา 

เสนอคณบดีลงนาม 

เร่ิม 

ออกเลขท่ีหนังสือสงสำนักบริหารและพัฒนาวิชการ/สงตอ 

สนง.เลขานุการสภาฯ 

ตรวจสอบความถูกตอง 

 

 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

บันทึกเสนอขออนุมัติปริญญาตอสภา 

จบ  

 

ปรับแก 

กรรมการสภาพิจารณาอนุมัติ 

แจงมติสภาฯใหคณะ/สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

งานวิชาการ 

 

สารบรรณ 

 

สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการบันทึกในระบบ 

  

นศ.รับทราบจากเวป reg.kku.ac.th 

งานวิชาการ 

 

 4.2.5  การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิท่ี 5  การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 
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  คำอธิบายการเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

  เลขานุการคณะกรรมการประจำคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน แจงมติ

เห็นชอบและรับรองผูสำเร็จการศึกษางานวิชาการบันทึกเสนอขออนุมัติปริญญาตอสภางานวิชาการ 

แกไขและตรวจสอบกอนเสนอคณบดีลงนาม กรณีขอมูลถูกตอง งานวิชาการตรวจสอบความถูกและ

เสนอคณบดีลงนามงานสารบรรณออกเลขท่ีหนังสือสงสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ/สงตอ 

สำนักงานเลขานุการสภาฯ กรรมการสภาพิจารณาอนุมัติงานวิชาการแจงมติสภาฯ ใหคณะ/สำนัก

บริหารและพัฒนาวิชาการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการบันทึกในระบบ back office นักศึกษา

ตรวจสอบขอมูลจากเวป reg.kku.ac.th 

 

ตารางท่ี 8   แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการเสนอขอ

อนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัยของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 

ผูอำนวยการ

กอง

บริหารงาน 

งาน

วิชาการ 

งานสาร

บรรณ 

กรรมการ

สภา 

สำนัก

บริหาร

และ

พัฒนา

วิชาการ 

นักศึกษา 

ลำดับ

ความสำคัญ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

การเสนอขอ

อนุมัติปริญญา

จากสภา

มหาวิทยาลัย 

 

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบรายชือ่

บัณฑิตศึกษาแจง

ความจำนงสำเร็จ

การศึกษาและการ

ตรวจสอบหนี้สิน 

 

 

 

 

แจงมติ

เห็นชอบ

และรับรอง

ผูสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

บันทึก

เสนอ

ขอ

อนุมัติ

ปริญญา

ตอสภา 

 

 

 

 

เลขท่ี

หนังสือ

สง 

 

 

 

 

 

พิจารณา

อนุมัติ 

 

 

 

 

 

รับมติ

สภาฯ

อนุมัติ 

 

 

 

 

ตรวจสอบ

ขอมูลจากเวป 

reg.kku.ac.th 

 

 

1วัน 1วัน 5 นาท ี
1วัน 

1วัน 1-5 วัน 
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4.3  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 ผูเขียนไดอธิบายวิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จ

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดังตอไปนี้  

 

กิจกรรม/การปฏิบัติ วิธีการติดตามการปฏิบัตงิาน 

1) การแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและ

การตรวจสอบหนี้สิน 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นแบบฟอรม บว.20  

เพ่ือแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการ

ตรวจสอบหนี้สินผานไปยังหองสมุดและสาขาวิชา

โดยตรวจสอบประธานรายวิชาลงนามใหครบถวน

เสนอคณบดีลงนามตรวจสอบความถูกตอง เชน 

วัน เดือน ป ท่ีประทับลงนาม เพ่ือนำเสนอลำดับ

ข้ันตอนตอไป 

  2)  การสงใบตอบรับการตีพิมพ       1)  ตรวจสอบใบตอบรับการตีพิมพบทความ 

แล ะการบั น ทึ กข อ มู ล ก าร เผ ยแพ รผ ล งาน

วิทยานิพนธในระบบ gsmis พรอมปริ้นแบบ บว.

37 ตาม (1) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ท่ี 3580/2561) เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของ

วิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระเพ่ือการสำเร็จ

การศึกษาระดับบัณ ฑิต ศึกษา  (2) ประกาศ

มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 1259/2560) เรื่อง 

การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระเพ่ือการสำเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (3) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน 

(ฉบับท่ี 1260/2560) เรื่อง การรักษาสถานภาพ

การเปนนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษากรณีรอการ

ยอมรับใหตีพิมพผลงานวิทยานิพนธและการศึกษา

อิสระ 

      2)  ตรวจสอบเอกสารท่ีอาจารยท่ีปรึกษา

วิทยานิพนธลงนามและการนำสงบัณฑิตวิทยาลัย

วามีความถูกตองครบถวนตามแบบฟอรม บว.37 

หรือไม หากไมถูกตองสงใหอาจารยท่ีปรึกษาลง
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กิจกรรม/การปฏิบัติ วิธีการติดตามการปฏิบัตงิาน 

นามอีกครั้ ง กอนสงหนังสือแจงไปยังบัณ ฑิต

วิทยาลัย โดยจัดทำบันทึกขอความ และตรวจสอบ

การตอบรับแจงจากบัณฑิตวิทยาลัยวาไดรับของ

นักศึกษาแตละรายในการเสนอเรื่องตอบรับการ

ตีพิมพบทความ 

3) การตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 1) เจาหนาท่ีรวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีคาด

วาจะสำเร็จการศึกษาในแตละภาคการศึกษา เพ่ือ

จัดทำรายชื่อและบันทึกขอมูลในระบบ back 

office (โดยอาศัยประกาศกระทรวงศึกษาธิการ

เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

พ.ศ. 2558) ตรวจสอบใหถูกตองในแตละ

สาขาวิชา 

2) ภายหลังขอมูลมีความถูกตองแลวจัดทำ

หนังสือเสนอคณบดีลงนามและสงใหหนวยงาน

สารบรรณออกหนังสือและจัดสงไปยังบัณฑิต

วิทยาลัย เพ่ือปองกันความผิดพลาดและตรวจสอบ

กระบวนการตางๆ ไดโดยผานระบบการออกเลข

ทะเบียนหนังสือรับและสงของคณะฯ 

4) การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา      1)  เจาหนาท่ีรวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ

นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาในแตละสาขาวิชา โดยตรวจสอบ

ขอมูลรวมกับอาจารยท่ีปรึกษาและเจาหนาท่ีของ

บัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือนำเสนอรายชื่อเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการประจำคณะสาธารณสุขศาสตร 

รับรองและเห็นชอบใหสำเร็จการศึกษาโดย

ตรวจสอบตาม (1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน

วาดวย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 

หมวดท่ี 9 การสำเร็จการศึกษา และ (2) ประกาศ

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ท่ี92/2560) เรื่อ ง เกณ ฑ วารสารวิชาการท่ี มี
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กิจกรรม/การปฏิบัติ วิธีการติดตามการปฏิบัตงิาน 

คุณภาพท่ีสามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสำเร็จ

การศึกษา 

      2) ภายหลังจากเสนอรายชื่อนักศึกษาท่ีผาน

เง่ือนไขสำเร็จการศึกษาแลวและคณะกรรมการ

ประจำคณะสาธารณสุขศาสตร  รับรองและ

เห็นชอบใหสำเร็จการศึกษา งานวิชาการโดย

เจาหนาท่ีจัดทำหนังสือบันทึกขอความเสนอสภา

มหาวิทยาลัยขอนแกน ขออนุมัติปริญญาเพ่ือเสนอ

จบการศึกษาตามหลักสูตรฯ ตอไป 

5)  การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลัย 

ผูอำนวยการกองบริหารงานของคณะฯ แจงมติ

เห็นชอบและรับรองผูสำเร็จการศึกษา เพ่ือจัดทำ

บันทึกเสนอขออนุมัติปริญญาตอสภามหาวิทยาลัย

และตรวจสอบความถูกตองของชื่อและนามสกุล 

สาขาวิชาท่ีจบการศึกษาของนักศึกษาแตละราย 

เสนอคณบดีลงนาม เพ่ือสงเรื่องใหสำนักบริหาร

และพัฒนาวิชาการเสนอกรรมการสภาพิจารณา

อนุมัติ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย 

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 

9 การสำเร็จการศึกษา 
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บทที่ 5 

ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไขการพัฒนางาน 

 

 

 การปฏิบัติงานยอมมีปญหาอุปสรรค และเพ่ือใหเกิดผลดีในการปฏิบัติงาน ผูปฏิบัติงานควรมี

การสรุปปญหาอุปสรรค แนวทางการแกไข เพ่ือนำไปปรับปรุงแกไขพัฒนางานใหดียิ่งข้ึน ผูเขียนได

สรุปผลการวิเคราะหปญหาที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา 

ดังตอไปนี้ 

 

สรุปปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและแนวทางแกไขและพัฒนางาน 

การปฏิบัติงาน สรุปปญหาอุปสรรคในการ

ทำงาน 

แนวทางแกไขและพัฒนา

งาน 

การแจงความจำนงสำเร็จ

การศึกษาและการ

ตรวจสอบหนี้สิน 

นักศึกษายื่นความจำนงสำเร็จ

การศึกษา (บว.20) หลังจากสง

เลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณท่ี

เขาปกแลว แตยังไมสงใบตอบรับ

การตีพิมพ ทำใหเกิดปญหา

อุปสรรค เปนภาระในการจัดเก็บ

คำรอง 

ควรใหนักศึกษายื่น บว.20 

หลังจากสงใบตอบรับการตีพิมพ 

การตรวจสอบใบตอบรบั

การตีพิมพ 

จากการตรวจสอบใบตอบรับการ 

ตีพิมพพบวาการบันทึกขอมูลของ 

นักศึกษาไมถูกตอง ซ่ึงเกิดจากการ

พิมพ หรือบางเมนูนักศึกษาเลือก

ขอความไมถูกตอง เชน เมนูชื่อ

เจาของวารสาร จะเปน เมนู ท่ี

สามารถเลือกขอความท่ี มีการ

บันทึกไวกอนนี้ได โดย นักศึกษา

อาจจะเลือกขอมูลนั้นมาใช ทำให

ตองเสียเวลาในการแกไข และ

อาจารยท่ีปรึกษาตองลงนามใหม 

 

- ประชาสัมพันธอาจารยท่ี 

ป รึ ก ษ า ให ก ำชั บ นั ก ศึ ก ษ า

ตรวจสอบขอความใหถูกตอง 
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การปฏิบัติงาน สรุปปญหาอุปสรรคในการ

ทำงาน 

แนวทางแกไขและพัฒนา

งาน 

การตรวจสอบจบระดับ

บัณฑิตศึกษา 

การตรวจสอบรายวิชาตาม

โครงสรางของหลักสูตรใชวิธีการ

ตรวจสอบแบบใชบคุคลตรวจสอบ 

ทำใหเกิดความลาชา 

- ควรบันทึกโครงสราง 

หลักสูตรในระบบตรวจสอบจบ 

จากโปรแกรม Back office 

ของสำนักบริหารและพัฒนา

วิชาการ เพ่ือนำมาใชในการ

ตรวจสอบรายวิชา ทำให

รวดเร็วยิ่งข้ึน หรืออาจจะ

พัฒนาใชระบบบารโคด หรือ 

QR Code เพ่ือสแกน

ตรวจสอบรายวิชา 
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cio 7 nr:eirtfiunr:dltonar:6fi1r{rdodrrionr:finuriita:-urindnurdrirnr:flnur6a:v'lfi
I u di..it, J- < - -- Jqltuunl:6.:uan51un1:9lflu11lvn6uu?irn6nura=lnn uavur-rufrniuurd'o flrun:nifllsil

i.r n,fir,'u,nrulpiiunr:fifiuriudrrinflnursio{rirriunr:d.:ronar:nr:6fiur{vriol

rirturyfrUnuavrjn'[urr:ar: raEo:ru.:ruf,urdar (proceedings) niourarirar:riryd:v1douyn.:ruuion
v1

UTN?1IflUU['III

z.z lun:nifitirlrild'fifiur{usifinr:nou:-u'1fi'fifiur{ lfieiryri.:f,ayioronar:fimouiu nr:
t u J - 4 J , h .d^mrixfi rlo{:vu tfrau U tol:r:at:frovfrfrrri niouuvrnr':uofurfiufieilhjfifiur{ uavdrrurrarirrjn[acUn

1r.',ra',ro,i,irEerrio.r?1:a1:diudfi r,r{uvrr':',u

rio a uulJfr tfilun r : fi fi ur{araruivru rfr fl udu.:' o n r: 6nur 6a: vd H u rfl i



dfianr:rJfrr)fuTu 6ar nr:n:toaaudaXa{dtionr:ilnr*r:sduricufinilnr*r arucaror:suqtarani

e. t uvrnrrudldrdorJ:vnounr:drr

vionr:f,nur6a:, rtiudou:n Inuoio.r:vqtronzurdrinf,nura-.:n-q uacryrimuralrnouuriu

8.2 uvrnrrud6fiur{ u6orirrauoararrutunr:ri:vruirrnr:rdol{'rj:vnornr:toa'rrio
nr:dnul pioltijuaranr:io"uvt'r{Ju6iruud.:sorirurfirudvionr:finur6a:v 

u6oaranr:dnurrtsrrarLor irn"t,ki
laurnrrilfirfruuornnr:irn:rci a1ilnr:ruvr:uaralruio"udldu.rlio.: (Review Articte)

8.3 Iilruuuv,o':rul,'fifiur{ piorrJ:vnouhJdro uvrrir (dlr arrlrir6'qtorflryr,1r)
innU:ca.:ti1,o.:nr:i6'u i6sirriunr:io"u a1!uavofrU:ru,.tanr:in-u uavronar:dr.r6s raiorf,ulUmr,
rio riruunt o m r : a r : d fi ri l r{

8. q u vl a l udldtd o U : v n o u n r : rir rS o n r : fl n ur o v sio.:kiiu n r : fi fi 1 r{r,ti oki:-u n r : u o u :-r
hi6fiurfluTr:ar:raiod.rfilr{mr.ritrnr:dfin::iln1:nluuonirr'tna'un:o.r (peer Review) riounr:fiur{
j--Ja-q<J
a:uumnrruvt=frn=uri-lu:ru{rudutiolornnr:U:vquitrnr:riu arur:ndurrjulfi'ronrcdrflu FulL paper
,&

tvt'ruu

uy[ofl1cn1a
u u <^- .^4. -v-<to 9 a1y:uunflnul?il't,ldnurriounrnnr:Fnurdu tlnr:finv1 2559 nr:sirliunr:et'fiur{rnruuni

ila{ruifl urfiy{urfvBonr:fi nurda:v rdonr:rirrionr:Fnur tfis,irifrunr:eyri

g.1 rin 6 n u r d nir 6 n u r ri o u iJ n r : 6 n u r 2 5 5 5 lfil.fr il : v n 1 n u-ru fi fl i il u r a-u

uurirurdu$ouuriu (ofuvi 66/2550) r:do.: nr:fifrur{ila.:ruiyurfry{uiirdonr:eirrionr:f,nur

9.2 fnflnurdr{rdnu'rsrs.:treiijnr:finur 2s55 6.rtlnr:6nur 2558l,ril{rJ:vnrnrirufin
irurau uurivura'tnrouuriu (ariufi 2143/2554) 6or nr:fifirn{tmnrruidtruo.:iyrurfivrutiuionr:6nur6a:v
Jel 4tTtonr:a-ttionr:dnur:vct'uu-rucl-flf,nur uavil:vnrnrirufinivrurdu uurirurdurouuriu (ariufi

1623/2558) r:iol nr:6filriuvnruin'uuoiivrurfrruiiil:'onr:6nuro'a:v rdonr:;ir rionr:frnur:vdu
uirufiqfinur (ouiuvi zl

rJ:vnra ru iud q n:n4lnu yt.A.2560

,_ ai , a av r(a{ta) nnntu tnt:nurf:tu

(:o.:fi ran: ro r: tifi nfi t'u ln: imufr it"u)
3d

o Enl:u9uJy1?11 U1A U! OUl'LnU

rictjtiii.; "; r,ijr,i, .rl x;it.tiri
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A e uo 1

dnanlruriljn{1u [ia{ n1:nt?ndoui,o!aHd1t:on1:6nu1:s6uu6u.n96nlj1 6[u!d151:fudt6'ran: lJfi1arma01,0uunu
,..u a !

'rA',iiei ::, ;1i :r1i'i-j'i""r C1i:

. U:u:c nldufuvtst'tr u1a u :Il11au u1a UtOU BriU (Oriufr 6 6 / 25 59)
At
rEar nrurinr:il:;fiunarufnmuaut:o?r1{R1u1ei1{Utvtvtfl

drraiu {r{r fl nu.rluu a'n 6 n :Gry ry r qufr rirufi n

nru:vtu'ttuuv'timura'atouuriu 'ird':u nr:finur:vrYurirufinfinur t .a. 2559 ilo zt.q ilo 3.6
io lz uavila 50.3.t {rdr6nur'luua'nqn:Gryrgrqufrfrufifl rvfrorfiaranr:aouaruro'.:nqukinrurnrudd

frufinivrura'urirr,tunrfu rdolfinr:sirriunr:rdurriunr:n:?aaounilalrifi{r{rdnr*rriiutilsi:an:ru

tiuuiou uavlnunrrutfiutoul,o.inruvn::unr:il:viirrirufrniyurdu 'lun:rrrJ:vtu aiti ztzssg rdoiud

23 fiquruu 2sss 6.:leirirvuntnrurinr:rJ:vdunrrufnrr:Ja1u1:nr1{nrurrir.:rjrvryrfirirlriuairirf,nur- - ' --!

an - ttu t
:veluu: ryru'tqufl ufuqm !?n.:u

'fio t. rj:vnrndGundr "!:vnrnfrufifliilEJra-u ilil'riyardurouuriu (oriud 6612559) rCo.:

nrudnt:il:vtiun:ufnrruarur:nvr':nrurriruJ:vrmfi rirraiu{nirf,nurl,uraa'n4n:Gryrgrqufirirufim"

{o 2. rJ : v n r nf trii ar ari.: 6'u1.fr sY{ usiiui,i o o n il : v n 1 fi riu giulU

rio a. lrio n rd nrjt v n r nrjsufi srivr uT du o'.rsi alild

3. 1 rl : v n r nrirufi miil u r a"u uvriu ur d'ur ou uriu (oriud 7 6/ 2548) rd o r rn rur{nr:rj:c rfi u

n:ruf,nrrmur:nyrrnrurrirlil:v ryn rirvilrinfl nur:vduGryryrqufi uiufi m

3.2 tJ:vnrnujzufinivrurdu ur4riuura-urouuriu (oulud 3/2551) rdo.: rnsur{n,:il:vfiunrui
0

n?116'rrr'r:nyr'r.:nrurdrnqu rirr,riurinfl nur:v6'uGryryrqufi linrfi n (ufi1tn{rd t)

do 4. nr:il:vGunruin':udrur:orrrnrutsir.:il:vrvndruiurinf,nur:vn'uGryrgrqufiuirufin

nru:vtfiuuuuriuurdutouuriu'irpira nr:finr*r:vniuu"rufin6nur 1.A.2559 hi'[{nr:!:vriunrui
!

R? 1U41il1:Oyl',t.:n rUr O"l nqu

do s. rnsudnr:tJ:vfiunrrufnrruaur:nrr.:nruro'rnqurirr,tiu{rdrflnuruYrufinf,nur:veYu

G ryrgr qufi frufi mlfldrn rufl e rnruriildieir ei olrJd

5.1 ar6n1:vrnaouornflutirflaouvlllnlurdfiaanr:aoufiorul,rirfiu zi riusrslueirluaoualn!i
- Ja -3afl1UUililn1:ylflA0Unnu

TOEFL(Paper Based) lrisirn'jr 500 nvuuu uio

TOEFL(Computer Based) lrisirn'jr 173 nvuuu uEo

TOEFL (lnternet Based) lrin'rn'ir 61 nvuuu 14io

TOEFL(lnstitutionat Testing Program) lrisr'rn'jr 500 ncu,uu yia

IELTS (Academic Modul.e) lrisrtrn'ir 5.5 nv*uu via

TU-GET (1ooo nvruu) lrisirn'ir 550 nvuuu r4io

CU-TE1 (120 nvruu) hisirn.jr 70 nv$uu

5.2 fi an 1:un6ounruro'.: nqurfi ritrnr: Khon Kaen University Academic Engl ish Language

Test (KKU - AELT) o'naoulrrunruvuquunraflsuavd.:nunrafli urarimurdutouuriu ldannr:aouaYld



{iionr:rJfrrifuru 6or nr:a:rodouia4a{drrionr:flnur:ciufilfiadnyr arucdror:oratarani

{iori'rr:, u r:r,,1iti",i rl.;yntn

ylnwfl'r:0'lu

ilnuvn't:H,uu

yrhusnr:eiru:sFTu 3

yTnusnr:ttuu:var'u 1 uav 2

yYnucnr:lfiuu:seiu 3

u,avaouilrunru'lu 2 il

:vpriu q rsuhj

- t"
:veru 4 riul,U

5.3 vrnrinfrnurfiatanr:aousirn'irrnruridrirraunlurio {o s.z ovsiorrtriunr:ou:uyTnuv

nruro"rnqu o'oou:darunruvnluooraniuava',:nrtrani nru:veYurJan..r:auu 
"-od

v'l"nuvnr:ejru:vriu 1 uav Z oio.:rdt:"un1:ou:lJ Academic Reading for Doctoral Students

I

oiorrdriunr:ou:u Academic Reading for Doctoral Studenb ll

piortrir:"tnr:ou:u Academic Writing for Doctonl studenb I

qiotdl:"unr:ou:rJ Academic Writing for DoctonL students ll

s.+ ti'r{nirfinurbirdrou:urTnuvnruro'rnqu d6'rl"uorurr.,rluanr6niuava-rnuarani ntrflo
s.a {r{rflnur ovaiouiraranr:aouairunrunruridrirmrn'lurio s.t urdunralu z it

da 6. nrur{nr:rJ:vrfiunrrlfn?Tr'nJ1:ovt1lnruro"rnquouurio s 1{rflurnrusinr:drrionr:flnurki

da z. l,firinflnurdutona',:uflnrruanr:il:vEunruin:ru6'uJ1:nil'|,!n1uro-rnqu nru rlo 5.t
4 v -^ t A d q u -Av5o .uo 5.2 rioaruimnlolr,tu-rufrflivlurd'u oio?iru:vnrnuavud,:{rfiur{0lffi.rurio'[U

do a. rirraiufnFnurdri.rhirjrutnrudnruro-rnqufinirflnurrioutlnr:flnur zssg lri's{rrf,unr:rdl

ou:uitrnr:eiruuavnr:tisunrurd.:nqu 7, 2 \av I fid'arlnunruvuluaaraniuavd{nuarafli nru
-Jrj:vnrnfrufimivarao uvrivurawouuriu ariufi 76/2548 lfiudrraionru'lutjnr:finur 2559 urnr{u

< e < i, o - !nluun unfi nu'r0vn0{n1 tuunl: uuilan1:ylFlaounlilrU:'tnn l,utJ:v nrnaUul

da s.'hinruufirirufi niyurdurfl u{:-nurnr:nrlrJ:vnrnd

do to. lun:nififilfrriruuprr,rdnnr:uiouulJfrrifilflurJ:vnrnd y5olun:fidfiflryrarrn'urrYunr:

' 
tq v dv a a -- - -J c,U0usln1rl!:vn'lflu l,xnfuuFlutuqter?vru1auila1u'roiUnaua-{nr: ririuoo-uro.:nruudfrufrnirulau frotiju

i3
il6uqn

rJ:vnrn ru iud 8 n:n{lnil'fi.A. 2559

, I . - { .s(a{ta) qr6nn ?{Fhslut?u
, . -t(:o.i61an':1a1:uqtfi no ?.:6:nut?u)

du a a
nuuo1jtu.yl9l?ylulau



uttruntnmufufirgnnurEtRUpunngntp nlsuleunuuNtt ugttttpmLtu vF\rfriafrfro

,L SP

tmttuntggUtm!,Gruutlegl (6992/L9 =tl1[],o) 
nul1n@fuB€tBt gtltm R^stBt gtd$,run9tufs[t
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ffir,..-.:1lr1tl?*.-* 
6or nr:n:roaourioXa{dtionr:flnur:cduJilfinGlnur acuvarsr:ruqta'rani uuriilurdutau-* 

m

rj:cnrafsufi niu uT du ruriil urdutou uriu (oriufd 67 / 2s59)
-4-- a e[:o{ [n[ulul1n:g1un?1x3n?1U61111:OVtllnrurd'tnqu

6t114:UUnflnu15JnuLriru ry1uururufr n

d_4u
f,l'lu:ul'uuuill41?ru1au10u$nu ?1el?u nr:Enut:vor-uJrufrflflnur yt.A. 2559 ila so.z rinflnur

luraa"nqn:rJBryryrurarrirufindovrirtsonr:frnurtd ovfr'orfin':rufnrurdrnquairurnzudrrfl:aru fu
riiolfinr:sl'rrfiunr:tfiurrYunl:sr:?oaouRruaurTfifreirrionr:flnurri]uhJd'run:ruGuuioa uavlnun.:ru

ttiutoutto.rnruun::iln1:rJ:vdrrirufisrivrurdu'lun:rlJ:vtr oloi ltzssgurtaiui 23 fiqu.ruu 2559 6.:

kidrraunrnru+{urn:munrruinruro'.:nqurirraiurinEnur:vrriuGrgryrurarrirufinl{d'rd

{a t. !:vnrndrEun'ir "rj:vnrnrirufiniilurdu ililrirura'urouuriu (oriud 67/255il Got
I I a o4rnilflurn:n1un2"ltJln?'1il4M:nrnr,lnrurolnqu drldulndnur:vrr'urJiryrgrurarJrufin,,

{a 2. rJ:vnrnft#iararir6'u1f,#.:usiiudoonri:vnrnriufr'uhJ

rio e.'hiu n 16 nil: v nrn. irufi mivr ura'a d'r si oiild

3. 1 rJ : v n r a Jrufr nivr ur du ur,t rim u r dut au uriu (ariuvrJ 7 7 / 2548) r:' 0.: rn rurirLrn:oru

nrru! nrura'.:nqu riruiurin6nur:vrYur.Jiryrgrurarrirufi n

3.2 rJ:vnrafrufiflirura'u urarirara'mouuriu (oriud 7/2550) rior nrur{rrn:orunrrui
{!

nruro'rnqudru:"uin6nur:voYuJirgrytnarf rufi ntuffl.untdrI

3.3 tj:vnrarizufifliuurdu uvriruramauuriu (oriud 4/255t) rdo,: rnruriurn:orunrrui
-!

nruro".:nqr* drraiurininur:vd'uG rgrgrrmrtinrfi m tu6'ttn{,:d zl

{o q. rnrudilrn:trunmufnruro'.:nqurirraiurin6nurJsufinfinur:vrYuUiryryruvrrirufinl,frld
o . A - , r .t

tfl frJfl !orn6uayu{n.:no LUU

4. 1 alan'nvreraouorn4utirnaouur.:nrurdiaanr:aoufi arqlrirfiu z t fiuns.:uriiuaouorn
u 4a -i

df lluuil! n'r:yrnd ou9l {u

bisr'rn'ir 470 ncuuu 14io

hjsirn'ir 150 nvuuu yio

hintrn'ir 52 nvuuu ra6o

TOEFL (lnstitutional. Testing Program) lrjoirn'jr 470 nvuuu yio

4.2 ,.lan1:xnaounrura'.:nqutiritrnr: Khon tGen UnVersity Academic Engtish Language

Test (KKU - AELT) doaoulnunrucu-ruoaranimva'.:nufirani rnarirurdumuuriu biruanr:aaurYld!

:caiu a iiuhj

:vo-u a:f,uhJ

TOEFL (Paper Based)

TOEFL (Computer Based)

TOEFL (lnternet Based)

IELTS (AcademicModute)

TU-GET (1000 nsBuu)

CU-TEP (120 nvuuu)

ylnuvn']501u

rnuvnlSt'UUu

lrisirn'ir 5.0 nvruu lt6o

lrisr'rn'ir 500 nvuuu yio

hjgirn'ir 60 nuruu



a / a. 1
{ionrdfrriimu rEol n'r:n:rodauda4a{dtionr:flnur:vriurirufinilnu,r aur6lEltotatnran{

4.3 urnfindnurld'arnnr:aountrn'irrnur{iirirraun nrudo q.2 oseio.:rdriun,r:ou:rim'nuv

R1u1o"{nqu o"nmj:ulnonrucuuuoaraniuava"rnr6rani slru:vnr-ur.ranr:aau ryrd

vt"nuvnr:dru :ctiu 1 mv z fr'o':rdr:"un'r:ou:u Academic Reading for Master,s Students

vt"nwnr:iduu :ctl"u 1 ttac z sio.:t1i1iun1:ou:rJ Academic Writing for Master,s Studenb
4a1

uaun o{aourJ'tun oufl 1:a0uaytu1uyru6u5onr:d nurd a:v
t 

- 
qwv a )

do 5. tfindnurdutonar:uanlatanr:il:vfiunrrufnrruarrl:nyrl.:nruro".:nqu nu do 4.1

via q.z sioarrritrrdol#ryrufiniilura-u n'nriru:vnrauavu{,:{rnturriorffirusiohJ

rio o. uiru:"urinfinurdu"slrjairurnrurinruro-.rnqudrdrflnurriauilnr:frnur 255c 'bieirrfiunr:

aou':-orn'lrufn21u61u't:nilrut'uro"rnqu uio armcritJu:rtritr 4ll 711 Reading in Eng1ish for

Graduate student vianr:au:ururo".:nquuuur'flu a'nlqunruvur.luaaraniuavdlnunrani nrut]:vnrn

rirufrsrivrurn'u urariilurautouuriu oriud 77/2548'[riudrraionruluilnr:finur 2559 urn.r{uri.ryun
o4 4 d, o Iufl nnulevn0{nltuun't: uur{anl:rqaoufl 1xfr U:1n0 lurJ:snraoJui

do z. hin ruu drjrufr ni m u r a"a riuriin ur n r : n r uJ : v n r n d

da e. lun:oivr'fild'rirrauova-nnr:raiouurrJfru5lflurJ:vnrnfi vEolun:nidfiilryraridarryunr:
, !. u du A a u dc ---- + dv A a a, Aufllmnriulcn'l6u Mnruuotururifliilulau!airuroiiloa'ua1nr: ririiloi'EJtolnruudrirufrflivrurajfl fiorilufi

a'ru,

il:vnrn ru iud 8 n:nl1n! yt.d. 2559

, J. v4(a{to) 6:fl nq ?{fl :gtut,:u
-t(: o r fl ra n: r or : dfl : a"n 6,:.:r{:"rrutiu)

d! A A
n6uu9lutuc1fl?IU1aB
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L nnguusucnr .ib

MnM.rJgLUng.rdurlop,l LEgLrtLpeuurnIELrurn

loauuuruianrn agft 
^u1l 

nLLUr^nnuonopocs6fi

ngrpuonoLugoLruUss[fi rLILLUBLrT^,,(Mer^au raa6; rrugngnnepft,,

nhse rueslrguD u^un! o IunhL u

l,trrlnoN BLurJtBtnLnG gltriLBn^urreuuuot n[aep

gLUuLo ls8urpaa:or6; !enl npnL$BLEnltuurggt,t

ltade; 11n31 Btoln1uRuLtrLLut,tn$umLg 6L[LnLn '7Fb

e gt,t ELsn^r, 3 snl 0 e uJ n o r) g L u L Ec g r p g L LnI 3 sp g

Ln UE gtU e S lltSnUEL 0l,ttu L UItLL U lltnMmMUg L U tLttLLUBLtfl,r .,MEU,uSLU,,

LLBULn6eBt6^ut,tnogLroord^unnq,lq(radedl]nl)

EE1 nGbmttUt^nnrul !OUAUll s gpOrF,U U gLUOEt r P ^ tp 
^ 

--a- --E----;-'

snranLBBLlorttfluggLuuMuLo^tdl$notmrtul ft LLLLLUBLntt ,,nLLULrft,,

nuxns[B^uLBr gLt4tr

uotufufugrn^uarrurr r,r1ufufugpn^rdfsLnuguf rLmLLUBua,r ,,Lf,uEUn,,

nuLUsEFnI g 0p

[InpnFl z99Z rFruPsLuFrrx N6

suDu^uhuhuorufu fugpn^ure run r,r,1ufufugpn^rorre roDu-unng4Lp[In^u]nuME$lBur.ure p 7 uo

,, LfluEld$runn*t^EteuEsLUuglLEgLUetu(1 
^SpOLn 

UESLUOET4!nunrBt^E]0tuB^oLtrLcuutn

rBu,gsLU sogl (I9szl089t sn$o) nuflnoruB-uLarrLr4BULU^gfr,, LLUB31 pULUAs[ I olr

p!^u-rl LAUPUbTI!

n^tiasLFtuEgLU0slLPsLUei l agPeLnugsLUoghenilnrBl,tL\onB^uLtrLLUtitnMEltuELUru^ucaurrop$1cnrr

untrLU[LUx]u I99z nBtuuuttu sz 5n^cop1 BgZ/Ll I lru nurnorrn-uLBr cLt4trgL[gngrutrsEu^ruu

nLreputunautl I99z nBLBn-u 9 pnpep rggz/L r,n^eu m[reprugunlB^uLBr LrdrnmLcsgF!,LuBggurruu

\eltno[n4lmLLUBtdl 69EZ'U i,t LnUgldlAruIrn^traSLnUEELU BL.ULL nU11nO[B^ULBtitLLt mnant^g]eI

I 0ltau11 8992 u'M nurneBB^uLBt cutr'tt6fufungLssgil]t111 (I) /g LsuLnnlmLtutrLuoLnroapLe

uuln-tdAsnlB^Dga^uuar,tguvrnDftln-uLBt gLhnn-tiu^uHoy,1 uuLpn^rd^gtultUtrlegpftrrtE
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