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บทที่ 1 

บทนำ 

 

 

1.1   ความเปนมา และความสำคัญ 

 คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เปนสถาบันการศึกษาท่ีมุงเนนผลิตบัณฑิต

ดานสาธารณสุขศาสตร และมีเปาหมายเปนอันดับ 1 ของประเทศ 1 ใน 3 ของอาเซียน และ 1 ใน 50 

ของการจัดอันดับกลุมสาขาวิชาการตาม QS World University Raking โดยมีการกำหนดพันธกิจ

ในการบริหารคณะสาธารณสุขศาสตร 5 ดาน ไดแก การผลิตบัณฑิต การวิจัย การบริการวิชาการ 

การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม และการบริหารใหเปนที่ยอมรับ และตอบสนองตอชุมชนและสังคม 

ซ่ึงจะเนนกระบวนการ การมีสวนรวมของบุคลากรในคณะสาธารณสุขศาสตรในการบริหารองคกร 

ท้ังนี้จะเห็นไดวาคณะสาธารณสุขศาสตรจะสามารถบรรลุเปาหมายท่ีกำหนดไวไดนั้น ตองอาศัย

การมีสวนรวม จากทุกฝาย ท้ังคณาจารย บุคลากรสายสนับสนุน และนักศึกษา โดยโครงสรางการบริหารงาน

ของคณะสาธารณสุขศาสตร ประกอบดวยสาขาวิชา จำนวน 3 สาขาวิชา ไดแก 1) สาขาวิชาการบริหาร

สาธารณสุข การสงเสริมสุขภาพ โภชนาการ 2) สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอม อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

และ 3) สาขาวิชาวิทยาการระบาดและชีวสถิติ และกองบริหารงานคณะ ซ่ึงแบงออกเปน 3 งาน  

ไดแก 1) งานบริหารท่ัวไป 2) งานยุทธศาสตรและเทคโนโลยีสารสนเทศ และ 3) งานวิชาการ แตละงาน

จะมีหนวยงานยอย ท่ีมีความแตกตางกันตามพันธกิจและหนาท่ีของแตละงาน 
 งานวิชาการเปนหนวยงานหนึ่งท่ีมีความสำคัญในการบริการ สนับสนุนสงเสริมดานวิชาการ 

ของคณาจารย และนักศึกษา ท้ังระดับปริญญาตรี และบัณฑิตศึกษา สำหรับการใหบริการนักศึกษา

นั้นเริ่มตั้งแตการรับเขา ไปจนถึงการสำเร็จการศึกษา ในการปฏิบัติงานแตละกระบวนงานลวนมีวิธีการ

ข้ันตอนในการปฏิบัติงานท่ียุงยากซับซอนแตกตางกันไป เชน กระบวนการตรวจสอบการสำเร็จ

การศึกษา กระบวนการการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา การเสนอรายชื่อผูสำเร็จการศึกษา 

การขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย จำเปนตองมีความละเอียดรอบคอบ และติดตอ

ประสานงานรวมกับหนวยงานตางๆ ท้ังภายในและภายนอกคณะฯ หากตรวจสอบผิดพลาดก็จะสงผล

กระทบตอนักศึกษา และผู ท่ี มีสวนเก่ียวของ คณะสาธารณสุขศาสตร มีเจาหนาท่ีทำงานดาน

บัณฑิตศึกษา มากกวา 1 คน หากแตกระบวนการตรวจสอบนักศึกษาระดับปริญญาตรี ระดับปริญญาโท

และระดับปริญญาเอก มีความยุงยากซ้ำซอนท่ีแตกตางกันออกไปเชนกัน   
 ดังนั้น การประสานงานท่ีจำตองอาศัยความรวมมือจากหนวยงานตางๆ ท้ังภายในและภายนอก

คณะฯ จำเปนตองมีกระบวนการทำงานท่ีชัดเจนสามารถตรวจสอบการดำเนินงานในแตละข้ันตอนได 

และท่ีสำคัญมีระยะเวลาของแตละกระบวนงานท่ีจำเปนตองดำเนินการใหแลวเสร็จทันเวลาท่ีกำหนด  
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อีกประเด็นท่ีสำคัญคือการรับขอมูลขาวสาร ระเบียบ ประกาศฉบับใหม ท่ีจำตองอาศัยความเชี่ยวชาญ

รอบรูกระบวนการขอความรวมมือจากบุคลากรทุกฝาย เพ่ือใหเกิดขอผิดพลาดในการทำงานนอยท่ีสุด  

และเพ่ือใหการปฏิบัติงานของบุคลากรทำหนาท่ีดานการศึกษาเปนไปตามมาตรฐานเดียวกัน ปองกัน

ความเสี่ยง ปองกันปญหาท่ีจะเกิดข้ึน ตลอดจนใหผูรับบริการไดรับความพึงพอใจ 

 จากความเปนมาและความสำคัญดังกลาว ผูเขียนจึงไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานเรื่อง “การตรวจสอบ

ขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน” ฉบับนี้ข้ึน 

เพ่ือใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน และใชเปนคูมือปฏิบัติงานรวมกันระหวาง

บุคลากร ที่ทำหนาที่ดานการศึกษาใหเปนไปตามเกณฑ กฎ ระเบียบ และมาตรฐานเดียวกันใน

คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

1.2  วัตถุประสงคการจัดทำคูมือ 

 1.2.1 เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการขออนุมัติการสำเร็จการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 1.2.2 เพ่ือใหบุคลากรหรือเจาหนาท่ีสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

 

1.3 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ  

 1.3.1 มีคูมือท่ีเปนลายลักษณอักษรในการปฏิบัติงานการขออนุมัติการสำเร็จการศึกษาได

อยางถูกตอง 

 1.3.2 บุคลากรหรือเจาหนาท่ีสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

 

1.4  ขอบเขตของคูมือ 

 คูมือปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมข้ันตอนตั้งแตนักศึกษายื่นคำรองแจงความจำนงสำเร็จการศึกษา 

การตรวจสอบเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษา การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา การเสนอรายชื่อ

ผูสำเร็จการศึกษา การขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย คูมือเลมนี้ใชกับงานวิชาการ 

งานหองสมุด สาขาวิชา นักศึกษา อาจารยระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร สำนักบริหาร

และพัฒนาวิชาการ บัณฑิตวิทยาลัย และสภามหาวิทยาลัยขอนแกน ไดตลอดไปจนกวาจะมีการ

ปรับเปลี่ยนเกณฑ ระเบียบ หรือประกาศตางๆ ท่ีทำใหมีผลสงการปฏิบัติงาน 

 

1.5  นิยามศัพทเฉพาะ 

 นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมายถึง นักศึกษาท่ีกำลังศึกษาในระดับปริญญาโท และปริญญาเอก  

คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  

 ผูสำเร็จการศึกษา หมายถึง นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

ไดแกระดับปริญญาโท และปริญาเอก 
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 อาจารยที่ปรึกษา หมายถึง อาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ และดูแลการทำวิทยานิพนธ

ของนักศึกษา ในระดับบัณฑิตศึกษา 

 เงื่อนไขการสำเร็จการศึกษา หมายถึง คุณสมบัติของนักศึกษาที่จะสำเร็จการศึกษา 

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมวดท่ี 9 ขอ 50.1 – 50.3 

 ตรวจสอบจบ หมายถึง เจาหนาท่ีงานวิชาการ ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาท่ีจะสำเร็จ

การศึกษา ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา หมวดที่ 9 

ขอ 50.1 – 50.3 

 บว.20 หมายถึง แบบฟอรมแจงความจำนงสำเร็จการศึกษา และตรวจสอบหนี้สิน 

 บว.37 หมายถึง แบบฟอรมการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธระดับบัณฑิตศึกษา 

 บทความ หมายถึง บทความวิจัยท่ีไดจากผลการศึกษาของวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ

และตองเปนบทความฉบับเต็ม ไมใชบทคัดยอ 

 การตีพิมพ หมายถึง การตีพิมพบทความจากวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ ในวารสารวิชาการ 

ในระดับชาติ หรือนานาชาติ รวมถึงบทความวิจัยฉบับเต็มท่ีตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม

วิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ 

 ฐานขอมูล (TCI) หมายถึง ศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย (Thai-journal Citation 

Index Centre) 
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บทท่ี 2 

โครงสรางและหนาท่ีรับผิดชอบ 

 

 
 คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เปนหนวยงานภายใตมหาวิทยาลัยขอนแกน

ที่มีหนาที่รับผิดชอบในการผลิตบัณฑิต การวิจัย การบริการวิชาการ และการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

โดยมีกองบริหารงานคณะ เปนหนวยสนับสนุนการบริหารจัดการกลางภายในคณะ ใหสอดคลองกับ

วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม และโครงสรางการบริหารของคณะ รวมถึงหนวยบัณฑิตศึกษา ภายใตงาน

วิชาการที่มีบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบปฏิบัติงานสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชาในดาน

ตางๆคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดังนี้ 

 2.1 ประวัติคณะสาธารณสุขศาสตร 

 2.2 วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม 

 2.3 โครงสรางการบริหาร 

 2.4 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

 

2.1 ประวัติคณะสาธารณสุขศาสตร 

 คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ไดจัดต้ังขึ้นตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจแหงชาติ 

ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2515-2519) ตามนโยบายและแผนการพัฒนาสาธารณสุขของรัฐ ท่ีกําลังขยายการบริการ

ดานสาธารณสุขใหถึงประชาชนท่ัวประเทศ เพื่อผลิตบุคลการที่จะไปปฏิบัติงานในระดับที่อยูระหวางงาน

ของแพทยกับงานของเจาหนาท่ีสาธารณสุขระดับลาง และเพ่ือเปนศูนยการศึกษาคนควา วิจัยปญหา

สาธารณสุขของประชากรภาคตะวันออกเฉียงเหนือ พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพล อดุลยเดช 

มีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 2521 ขึ้นไว ณ วันที่ 30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2521 และไดประกาศในหนังสือ

ราชกิจจานุเบกษา ฉบับพิเศษ หนา 22-23 เลมที่ 95 ตอนท่ี 138 วันท่ี 11 ธันวาคม พ.ศ. 2511 และมีผล

ตามกฎหมายตั้งแตวันที่ 12 ธันวาคม พ.ศ. 2521 เปนตนมา 

 คณะสาธารณสุขศาสตร ไดเปดรับนักศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร) 

ปแรกจํานวน 30 คน ต้ังแตปการศึกษา 2523 โดยสอบคัดเลือกจากนักเรียนเรียนดีในภาคตะวันออกเฉียงเหนือ

จํานวนหนึ่ง รับจากนักเรียนท่ัวไป สวนกลางดําเนินการสอบคัดเลือกจํานวนหนึ่ง และรับจากเจาหนาที่

สาธารณสุขท่ีรับราชการสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ซึ่งมีพ้ืนความรูไมต่ํากวา ม.ศ. 5 เดิม อีกจํานวนหน่ึง 

ในปการศึกษา 2527 ไดเพิ่มจํานวนนักศึกษาเปนปละ 50 คน ปการศึกษา 2532 เพ่ิมจํานวนนักศึกษา 
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เปนปละ 50 คน ปการศึกษา 2532 เพ่ิมจํานวนนักศึกษาเปนปละ 55 คน แผนพัฒนาเศรษฐกิจ

และสังคมแหงชาติ ฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2535-2539) ตั้งแตปการศึกษา 2535 เปนตนไป จะเพ่ิมจํานวนนักศึกษา

เปนปละ 80 คน ปจจุบันคณะ ไดพัฒนาการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรี ระดับปริญญาโท และระดับ

ปริญญาเอก ดังนี้ 

 1) ระดับปริญญาตรี  มี 2 หลักสูตร  คือ 

  1.1) วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร) แบงเปน 2 แขนง 

   1.1.1)  วิชาเอกอนามัยสิ่งแวดลอม 

   1.1.2) วิชาเอกอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  1.2) วิทยาศาสตรบัณฑิต (สาธารณสุขศาสตร) สาขาวิชาเอกคู อนามัยสิ่งแวดลอม-อาชีว 

อนามัย และความปลอดภยั 

 2) ระดับปริญญาโท  มี 9 หลักสูตร คือ 

  2.1) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต 

   2.2.1) อนามัยสิ่งแวดลอม  

   2.2.2) การบริหารงานสาธารณสุข  

   2.2.3) ชีวสถิต ิ

   2.2.4) สุขศึกษาและสงเสริมสุขภาพ 

   2.2.5) โภชนศาสตรเพื่อสุขภาพ 

   2.2.6) วิทยาการระบาด 

   2.2.7) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต 

   2.2.8) สาธารณสุขศาสตรมหาบัณฑิต (นานาชาติ) 

  2.2) วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต (อาชีวอนามัยและความปลอดภัย) 

 3) ระดับปริญญาเอก 3 หลักสูตร คือ 

  3.1) ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาการระบาดและชีวสถิต ิ(นานาชาติ) 

  3.2) สาธารณสุขศาสตรดุษฎีบัณฑิต  

  3.3) สาธารณสุขศาสตรดุษฎีบัณฑิต (นานาชาติ) 

 

2.2 วิสัยทัศน พันธกิจ และคานิยม 

 วิสัยทัศน 

 เปนสถาบันการศึกษาและวิจัยชั้นนําดานสาธารณสุขศาสตรแหงอาเซียน (ในป ค.ศ. 2030) 

 พันธกิจ 

 1) การผลิตบัณฑิต 
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 2)  การวิจัย และการสรางนวัตกรรม 

 3)  การบริการวิชาการแกสังคม 

 4)  การทํานุบํารุงศิลปะ และวัฒนธรรม 

 คานิยม 

 การทํางานท่ีมุงเนนผลลัพธอยางมีคุณคาตอผูเรียน และผูรับบริการ 

 สมรรถะหลัก  

 เชี่ยวชาญงานวิจัยดานสาธารณสุข และอนามัยส่ิงแวดลอม 

 

2.3 โครงสรางการบริหารองคกร 

 2.3.1 โครงสรางคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  คณะสาธารณสุขศาสตร ไดดําเนินการปรับโครงสรางองคกรและระบบบริหารจัดการองคกร

อยางตอเนื่องเพื่อใหเกิดความคลองตัวในการปฏิบัติงาน รวมทั้งสอดคลองและสัมพันธกับสภาวะ

การเปลี่ยนแปลงทางนโยบายของรัฐและมหาวิทยาลัย โดยไดจัดแบงโครงสรางองคกรและระบบการบริหาร 

จัดการองคกรออกเปน 3 สวน ประกอบดวย 1) สาขาวิชา 2) กองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร 

และ 3) หนวยงานท่ีจัดตั้งขึ้นตามภารกิจเฉพาะ  

  สาขาวิชา  

  มีการจัดแบงโครงสรางออกเปน  3 สาขาวิชา ประกอบดวย   

  1)   สาขาวิชาการบริหารงานสาธารณสุข การสงเสริมสุขภาพ โภชนาการ  

  2)   สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอม อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

  3)   สาขาวิชาวิทยาการระบาดและชีวสถิต ิ

  การบริหารจัดการสาขาวิชาโดยมีหัวหนาสาขาวิชาเปนผูบริหารจัดการงาน ธุรการ

สาขาวิชาเปนผูมีสวนรวมสนับสนุนในการขับเคลื่อนการบริหารจัดการภาระงานของสาขาวิชาในดานตางๆ 

เกี่ยวกับการสนับสนุนการจัดการเรียนการสอน สนับสนุนภารกิจของสาขาวิชา การบริหารและการจัดการ

งานธุรการดานงานสารบรรณ งานการเงินและงบประมาณ งานพัสดุ งานบริการการศึกษา งานอาคาร

และสถานที่ งานนโยบายและแผน และงานดานประกันคุณภาพการศึกษา ตลอดจนการใหบริการ

นักศึกษาและผูมาติดตอประสานงานกับคณาจารยท้ังในและนอกมหาวิทยาลัย 

  กองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร 

  มกีารจัดแบงโครงสรางออกเปนหนวยงานยอย 3 งาน ประกอบดวย  

  1)  งานบริหารท่ัวไป  

  2)  งานยุทธศาสตรและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  3)  งานวิชาการ 
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  เปนหนวยงานที่มีหนาที่หลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชาในดานตางๆ 

มีผูอํานวยการกองบริหารงานคณะเปนผูรับผิดชอบ บุคลากรสายสนับสนุนเปนผูมีสวนรวมสนับสนุน

ในการขับเคลื่อนการบริหารจัดการภาระงานของคณะในดานตางๆ เกี่ยวกับการสนับสนุนการจัดการ

เรียนการสอน การบริหารและการจัดการงานธุรการดานงานสารบรรณ งานการเงินและงบประมาณ     

งานพัสดุ งานบริการการศึกษา งานโสตทัศนูปกรณ อาคารและเทคโนโลยีสารสนเทศ งานนโยบาย

และแผน งานวิจัยและบริการวิชาการ งานวิเทศสัมพันธ และงานพัฒนาวิชาการ ตลอดจนการใหบริการ

นักศึกษาและผูมาติดตอประสานงานกับคณาจารยทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย 

  หนวยงานที่จัดตั้งข้ึนตามภารกิจเฉพาะ 

  มีการจัดตั้งขึ้นตามภารกิจเฉพาะ 3 ศูนย ประกอบดวย  

  1) ศูนยจัดการขอมูล และวิเคราะหทางสถิต ิ

  2) ศูนยบริการเทคโนโลยีสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  3) ศูนยฝกอบรมวิจัย และประเมินผลกระทบดานอนามัยสิ่งแวดลอม 

  เปนหนวยงานท่ีมีฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสสําหรับคนควาวิจัยและการเรียนการสอน

ระดับบัณฑิตศึกษา เปนหนวยงานท่ีใหบริการวิชาการในการจัดการสิ่งแวดลอม ที่ปรึกษาดานสิ่งแวดลอม 

สุขภาพ และจัดการฝกอบรม ตลอดจนการใหบริการนักศึกษาและผูมาติดตอประสานงานกับอาจารย

ทั้งในและนอกมหาวิทยาลัย 

 2.3.2 โครงสรางกองบริหารงานคณะ(Organization Chart) 

  โครงสรางกองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ตามภาพที่ 1 

ดังน้ี 

โครงสรางองคกร (Organization Chart)* 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1  โครงสรางองคกร (Organization Chart) 
 

*หมายเหตุ : ปรับโครงสรางองคกร ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 
มหาวิทยาลัยขอนแกน  คร้ังท่ี 5/2563  เมื่อวันที่ 7 พฤษภาคม 2563 

กองบริหารงานคณะ 

คณะสาธารณสุขศาสตร 

งานบริหารทั่วไป งานวิชาการ งานยุทธศาสตรและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 2.3.3 โครงสรางการบริหารงาน (Administration Chart) 

  โครงสรางการบริหารของกองบริหารงานคณะ คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ตามภาพท่ี 2 ดังนี้ 

โครงสรางการบริหาร (Administration Chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2  โครงสรางการบริหาร (Administration Chart) 

ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะ 

คณะสาธารณสุขศาสตร 

หัวหนางานบริหารท่ัวไป หัวหนางานวิชาการ หัวหนางานยุทธศาสตรและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 2.3.4 โครงสรางการปฏิบัติงาน กองบริหารงานคณะ (Activity Chart) 

  โครงสรางการปฏิบัติงาน กองบริหารงานคณะ คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัย 

ขอนแกน ตามภาพที่ 3 ดังน้ี 

โครงสรางการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 3  โครงสรางการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 

 

หมายเหตุ:   ปรับเปลี่ยนหัวหนางาน ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  คร้ังที่ 6/2563  เม่ือวันที่ 11 มิถุนายน 2563 

นางสาวจิดาภา พลางวัน 
ผูอํานวยการกองบริหารงานคณะ 

คณะสาธารณสุขศาสตร 

นางสาวธนพินท ทรัพยธรณี 
รักษาการหัวหนางาน

บริหารทั่วไป 

นางอรวรรณ ดีสุรกุล 
รักษาการหัวหนา 

งานวิชาการ 

นายศรศักดิ์ อุระ 
รักษาการหัวหนางานยุทธศาสตร

และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1. นายสมจิตร วินากร 

2. น.ส. ปราณี อิ่มนาง 

3. นางประธูป นาสมสรอย 

4. นายปยะ หรอยดา 

5. นายเทพภมร คําสอง 

6. น.ส. จิราพร บุญจวง 

7. น.ส. วีรินทณ ขันธะติวงศ 

8. นางเพลินจิต ทุมมานอก 

9. น.ส.สุจิตรา พลเชียงสา 

10. นายเมธี สิมเสน 

11. น.ส. ขวัญหทัย สินเธาว 

12. นายเสวียน เพ็งพระจันทร 

13. นายวีรภัทร โพธ์ินิล 

14. นายวรุฒ ทองจันทร 

15. นายประมาณ บุตรภูมิ 

16. นายนิยม เกิดบานเปา 

17. นายอรุณ บัวคําภา 

1. นางกุศล รักญาติ 

2. นางพรพิมล คะโยธา 

3. นายเกียรติศักด์ิ เกวใจ * 

4. น.ส. ธิรดา บุญทองแพง 

5. นางศุภานัน พรมขอนยาง 

6. น.ส. อรุณรัตน ศิลารัตน 

7. นางรัดดา ปติ 

8. นายกําไร สิมเสน 

9. นายไพทูย นอยวังหิน 

10. น.ส.โสภิตา คลังพระศรี 

11. นายสิรภพ ฝอยทอง 

 

1. นางกรุณา โสฬสจินดา 

2. นางนุชจรี นะรินยา 

3. นางสาวขนิษฐกุล คูณเมือง 

4. นางสาวผุสดี  ไกยวงษ 

5. นางณิชาภา ตาริชกุล 

6. นางสาวชัญญา แสงสุริยา 

7. นายกฤษกร ดีสุรกุล 

8. นายเอกฤทธิ์ ปทุมพร 

9. นางรัดดา อุนจันที 
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 2.3.5 ภาระหนาท่ีของหนวยงาน 

  หนวยงานภายในกองบริหารงานคณะสาธารณสุขศาสตร มีดังน้ี 

  2.3.5.1 งานบริหารท่ัวไป 

   (1)  หนวยทรัพยากรบุคคล 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1)  ดานการเจาหนาท่ี มีภารกิจและหนาที่ดําเนินการดานทรัพยากร

บุคคลดานตางๆ ใหกับบุคลากร เชน บริหารจัดการอัตราวางของสวนงาน สรรหาคัดเลือกบุคคล

เขาปฏิบัติงานการขอบรรจุ การโอน/ยาย การลาออก การขอกลับเขารับราชการ การเปลี่ยนตําแหนง 

การรับรายงานตัว เขารับราชการ การจัดทําสัญญาจางและขอกําหนดการจางของบุคลากร การขอปรับวุฒิ

การศึกษา เพิ่มวุฒิในทะเบียนประวัติ การขอกําหนดตําแหนงของบุคลากรสายสนับสนุน ใหเปนระดับ 

สูงขึ้น การขอกําหนดตําแหนงใหสูงขึ้นของบุคลากรสายวิชาการ การสรรหาหัวหนาสาขาวิชา/คณบดี 

การสรรหากรรมการผูทรงคุณวุฒิ เสนอแตงตั้งบุคคลใหดํารงตําแหนงผูบริหารหรือรักษาราชการแทน 

การเสนอขอเลื่อนขั้นเงินเดือน/คาจางประจําป การขออนุมัติไปราชการตางประเทศของบุคลากร 

การขออนุมัติไปตางประเทศระหวางวันหยุดราชการ/วันลาพักผอน การติดตามภาระงานของบุคลากร

สายผูสอน/สายสนับสนุน การกํากับดูแลทะเบียนประวัติบุคลากร การขออนุมัติลาประเภทตางๆ ของ

บุคลากร การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ การขอหนังสือรับรองประเภทตางๆ การ

กํากับดูแลเกี่ยวกับการลงเวลาปฏิบัติงาน การปฐมนิเทศบุคลากรบรรจุใหม การลาศึกษา ฝกอบรม ดูงาน 

ปฏิบัติงานวิจัย หรือเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ การติดตามรายงานความกาวหนาไปศึกษา ฝกอบรม 

ดูงาน หรือเพิ ่มพูนความรูทางวิชาการ ประสานการขอทุนการศึกษา การติดตามและชดใช

ทุนการศึกษาของสายวิชาการ การสงเสริมและสนับสนุนใหบุคลากรประพฤติปฏิบัติตามจรรยาบรรณ 

การขอรับบําเหน็จ/ บํานาญหรือเงินทําขวัญของบุคลากร การขอรับสวัสดิการรักษาพยาบาล การ

ใหบริการสมัครสมาชิกกองทุน กบข กสจ และกองทุนสํารองเลี้ยงชีพบุคลากร และดําเนินการเกี่ยวกับ

การขอรับเงินคาบํารุงการศึกษา/ทุนการศึกษาบุตรบุคลากร 

   (2)  หนวยสารบรรณ 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1) ดานสารบรรณ มีภารกิจและหนาท่ีดําเนินงานจัดการดานงาน      

สารบรรณการลงทะเบียนรับ-สงหนังสือภายในและภายนอก รับ-สงเอกสารที่ศูนยหนังสือกองกลาง

ผานระบบบริหาร จัดการเอกสาร KKU DMS บริการรับสงจดหมาย พัสดุ ไปรษณียของบุคลากร 

ประสานงานดานการประชาสัมพันธขาว ประกาศ หนังสือเวียน หนังสือราชการท้ังภายในและภายนอก

ในระบบอิเล็กทรอนิกส (E-mai) ทําเร่ืองเอกสารเบิกจายคาโทรศัพทของสวนงาน ใหบริการโทรศัพท
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และโทรสาร แกบุคลากร ตลอดจนสรุปรายงานคาสาธารณูปโภคเสอนเขาท่ีประชุมกรรมการประจํา

คณะฯ และตรวจสอบดูแลรักษาครุภัณฑตางๆ และครุภัณฑรถจักรยานยนตของสวนงาน 

   (3)  หนวยอาคารและยานพาหนะ 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1)  ดานอาคาร มีภารกิจและหนาที่ดําเนินการใหบริการจัดสถานที่

และอํานวยความสะดวกตาง ๆ ภายในอาคาร ดูและควบคุมการทําความสะอาดพื้นที่ภายในคณะฯ 

ตรวจสอบ ประสานและดําเนินการซอมแซมอาคารที่ชํารุด ตลอดจนใหบริการจองหองและใชหอง

ในการจัดการเรียนการสอนของบุคลากรภายในคณะ และดูแลหองการจัดประชุม อบรม สัมมนา

ภายในคณะ 

    2) ดานยานพาหนะ มีภารกิจและหนาท่ีดําเนินการเกี่ยวกับการ

ใหบริการเกี่ยวกับการขอใชรถยนต เชน การใหบริการดานพนักงานขับรถยนตรับ-สงบุคลากร

ทั้งภายในและภายนอกคณะ ในการขอใชรถยนต ไปราชการ ประชุม อบรม สัมมนา และทําหนาที่

ดูแลรักษาความสะอาดของรถยนตคณะใหอยูในสภาพพรอมใชงาน เชน การจัดซื้อ/จัดจางหาอุปกรณ

ที่จําเปนเพื่อใชกับรถยนต ตอทะเบียนและประกันภัยรถยนตประจํา การทําความสะอาดรถ การจัดหา

น้ํามนัเชื้อเพลิงใหพรอมใชงาน 

   (4)  หนวยคลังและพัสดุ 

    มีภารกิจและหนาที่ ดังนี้ 

    1) พัสดุ มีภารกิจและหนาท่ีเกี่ยวกับการจัดซื้อ/จัดจาง พัสดุ ครุภัณฑ 

สิ่งกอสรางใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับที่ทางราชการ

กําหนด ติดตอประสานงานเก่ียวกับการจัดซื้อ/จัดจางพัสดุ ครุภัณฑ สิ่งกอสรางกับผูประกอบการ 

จัดทําเอกสารขออนุมัติหลักการใชเงินและเบิกจายเงินการจัดซื้อ/จัดจางในระบบ KKUFMIS จัดทํา

คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมกาจัดซื้อ/จัดจางคณะกรรมการกําหนดราคากลาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

จัดทําใบสั่งซื้อ/สั่งจางใหผูประกอบการลงนามและผูบริหารลงนามในการสั่งซื้อ/สั่งจาง ตรวจรับพัสดุ 

ครุภัณฑกับผูประกอบการที่สงของ จัดทําแผนความตองการใชวัสดุประจําปงบประมาณ ตรวจรับพัสดุ

คงเหลือประจําปงบประมาณ จัดเก็บสําเนาเอกสารเบิกจายเขาแฟมและสแกนสําเนาเอกสารเบิกจาย 

ตรวจนับ เก็บรักษา ซอมบํารุง ดูแลวัสดุ ครุภัณฑใหพรอมใชงาน ตรวจนับครุภัณฑและจัดทํารายงาน

ครุภัณฑประจําป ติดตอประสานงานกับพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยขอนแกน ติดตอประสานงาน

กับกองตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยขอนแกน 

    2) การเงินและบัญชี มีภารกิจและหนาท่ีในการปฏิบัติงานดานการเงิน

และบัญชีใหเปนไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับที่ทางราชการ

กําหนด ดําเนินการตรวจสอบและลงทะเบียนคุมยอดหลักการใชเงินและเบิกจายเงินหมวดเงิน
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งบประมาณเงินรายได และเงินเบิกแทนกัน ในหมวดคาใชจาย คาตอบแทน ใชสอย วัสดุ ครุภัณฑ 

สิ่งกอสราง เงินสวัสดิการบุตร เงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล เงินเดือนลูกจางชั่วคราวและลูกจาง

ชั่วคราวโครงการ ตามท่ีไดรับจัดสรรตามงบประมาณรายจายประจําป และตามที่ไดรับจัดสรรตาม

ภารกิจของสวนงานท่ีไดรับการสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยขอนแกน และไดรับสนับสนุนจากหนวยงาน

ภายนอกมหาวิทยาลัยขอนแกน บันทึกขอมูลเบิกจายเงินงบประมาณ เงินรายได และเงินเบิกแทนกัน 

ในระบบ KKU FMIS บันทึกขอมูลรายละเอียดสงเอกสารเบิกจายในระบบ KKU FMIS จัดทําสรุป

รายรับ-รายจายเงินงบประมาณ เงินรายไดประจําเดือนเขาที่ประชุมกรรมการจําคณะฯ ตรวจสอบ

รายรับคาธรรมเนียมการศึกษาเสนอผูบริหาร จัดทํางบการเงินสรุปรายรับ-รายจายหลักสูตรการเรียน

การสอนโครงการพิเศษ สงผูตรวจสอบบัญชี รับอนุญาตรับรองงบ ดําเนินการออกใบเสร็จรับเงิน

รายไดคณะ และนําเงินฝากธนาคาร จัดทําเอกสารใบนําสงเงินกองคลัง ในระบบ KKU FMIS ควบคุม 

กํากับ ติดตาม ตรวจสอบ และรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน สิ้นปงบประมาณ เพื่อนําสงกองคลัง 

จัดทําบัญชีเงินสดคงเหลือประจําวัน เพ่ือใหกรรมการตรวจนับเงินตรวจสอบกับบัญชีรับ-จายเงินประจําวัน 

จัดทําบัญชีเงินฝากธนาคารประจําวัน บัญชีเงินรายไดมหาวิทยาลัยขอนแกน (คณะสาธารณสุขศาสตร) 

บัญชีเงินยืมทดรองจายคณะสาธาณสุขศาสตร จัดทําเงินยืมทดรองจายคณะสาธารณสุขศาสตร 

จัดทําเงินโอนในระบบอินเตอรเน็ต เพ่ือจายใหแกบุคลากร และผูมีสิทธิรับเงินตามประกาศ

มหาวิทยาลัยขอนแกน จัดทําหนังสือติดตามและทวงถามลูกหน้ีเงินยืมทดรองจายคณะสาธารณสุขศาสตร 

ประชาสัมพันธ และเผยแพรเก่ียวกับพระราชกฤษฏีกา ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ ขอบังคับ 

ที่มีการเปลี่ยนแปลงใหมใหกับบุคลากรรับทราบ ในรูปแบบเอกสารและสื่ออิเล็กทรอนิกส (E-mail) 

จัดเก็บสําเนาเอกสารเบิกจายในรูปแบบอิเล็กทรอนิคส (Scan) จัดโครงการอบรมเพ่ือใหความรู

แกบุคลากร เก่ียวกับระเบียบการคลังและพัสดุ ติดตอประสานงาน กับกองคลัง กองตรวจสอบภายใน 

มหาวิทยาลัยขอนแกน และธนาคารไทยพาณิชย 

  2.3.5.2 งานยุทธศาสตรและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

   เปนหนวยงานที่มีหนาท่ีหลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชา   

ในดานตางๆ มีหัวหนางานเปนผูรับผิดชอบ มีการจัดแบงโครงสราง ดังนี้ 

   (1) หนวยแผนและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

    มีภารกิจและหนาที่ดําเนินการวิเคราะหนโยบายและแผน มีความรับผิดชอบ

ดานแผนยุทธศาสตร ดานงบประมาณ ดานอัตรากําลัง ดานการจัดทํา ขอตกลงปฏิบัติราชการ 

ดานการประกันคุณภาพการศึกษา ดานการรายงานผลตามแผนยุทธศาสตร การจัดทํารายงาน

การประเมินตนเองตามเกณฑคุณภาพการศึกษาเพ่ือการดําเนินการที่เปนเลิศ EdPEx (ระดับคณะ) 

ดานการประกันคุณภาพการศึกษา (ระดับคณะ) การรายงานผลการดําเนินงานประจําปงบประมาณ 

การรายงานผลขอตกลงปฏิบัติราชการ การรายงานการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
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   (2) หนวยวิจัยและวิจัยบริการวิชาการ 

    มีบทบาทหนาที่ และความรับผิดชอบการสนับสนุนการบริหารงานวิจัย

และบริการวิชาการ งานวารสารวิจัยสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ประสานนโยบาย/แผนงานวิจัย

ของคณะกับแผนงานวิจัยของมหาวิทยาลัยและของชาติ ประสานงานการจัดหาแหลงทุนสนับสนุน

งานวิจัย ตลอดจนการจัดทําเอกสารขออนุมัติทางการเงิน และการจัดทําสัญญาวิจัยใหกับผูรับ

ทุนอุดหนุน จัดทําสารสนเทศสนับสนุนการประชาสัมพันธ แหลงทุนตางๆ จัดทําประกาศในการ

สนับสนุนการวิจัยภายในคณะ สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพการวิจัย การเผยแพรและถายทอด

งานวิจัยผานสื่อตางๆ รวมท้ังบนสื่ออิเล็กทรอนิคส สนับสนุนการพัฒนาทรัพยสินทางปญญาท่ีเกิดขึ้น

จากผลงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดทําฐานขอมูลโครงการวิจัยและนักวิจัยตลอดจนเอกสารงานวิจัย

ของคณะ การสนับสนุนวิจัยสถาบัน การเผยแพรขอมูล ขาวสารดานการวิจัยและบริการวิชาการ

ที่ไดรับจากองคกรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย การโตตอบ จัดทํา จดหมายและหนังสือราชการ 

การสนับสนุนการใหบริการวิชาการแกสังคม ทั้งภายใน และภายนอกของบุคลากรคณะสาธารณสุขศาสตร 

จัดทําแบบบันทึกการใหคําปรึกษาทางกฎหมายและปองกันความเสี่ยงตอการรับงานวิจัยและบริการ

วิชาการ สนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ การติดตามโครงการ

บริการวิชาการแกสังคม การรายงานผลการดําเนินงานตามตัวชี้วัดประกันคุณภาพการศึกษา (IQA, 

QS, กพร. และรายงานการประเมินตามเกณฑคุณภาพการศึกษาเพื่อการดําเนินการท่ีเปนเลิศ: 

EdPEx) ดานงานวารสารวิจัยสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดานงานปฏิบัติการ

ทางสาธารณสุข สนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ ทางหองปฏิบัติการทางดานสาธารณสุข 

ใหบริการตรวจวิเคราะหคุณภาพนํ้าภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบอยางใกลชิด  

   (3) หนวยวิเทศสัมพันธ  

    มีบทบาทหนาที่และความรับผิดชอบสนับสนุนการติดตอสื่อสารกับ

ชาวตางชาติ และหนวยงานตางประเทศ ท้ังโดยตรง และการโตตอบอีเมล การเขียนจดหมาย หนังสือ

เชิญ หนังสือตอบรับ และใบแจงหน้ีตางๆ นอกจากนี้ยังใหคําแนะนํา ใหคําปรึกษา อํานวยความ

สะดวก และใหความชวยเหลือ นักศึกษาและบุคลากรชาวตางประเทศ รวมถึงอาจารยชาวไทยท่ีจะเดินทาง

ไปตางประเทศเชน การสมัครเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน การผอนผันการชําระคาธรรมเนียม

การศึกษา การตอวีซา การขอคงสภาพวีซาเมื่อเดินทางออกนอกประเทศ การทําใบอนุญาตทํางาน 

การตออายุใบอนุญาตทํางาน การยื่นชําระภาษี เปนตน การจัดทําความรวมมือทางวิชาการกับหนวยงาน 

สถาบันตางประเทศ รวมถึงงานอาคันตุกะสัมพันธ การรับรองอาคันตุกะจากตางประเทศ และการจัด

โครงการ ตางๆ ท่ีสงเสริมความเปนนานาชาติขององคกร เชน โครงการประชุมวิชาการ สัมมนาระดับ

นานาชาติ โครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาทั้ง Inbound และ Outbound รวมถึงการจัดทําเอกสาร 

สื่อประชาสัมพันธ ที่เปนภาษาอังกฤษ เพ่ือใชในการประชาสัมพันธ คณะดวย 
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   (4) หนวยเทคโนโลยีสารสนเทศและสื่อสารองคกร 

    มีภ ารกิจและหนา ที่ดํา เนินการเกี่ย วกับ  การบริการจัดทําสื ่อ 

การประชาสัมพันธภาพลักษณ ขอมูลขาวสารขององคกร 

    ประสานงานกับวิศวกรและสถาปนิกเกี่ยวกับการกอสรางปรับปรุง

ซอมแซมและตอเติมอาคารคณะสาธารณสุขศาสตร ควบคุมกํากับดูแลในการทําสะอาดหองเรียน 

หองประชุม พื้นที่ภายในและภายนอกอาคาร สวนหยอมและสนาม จัดสถานที่อํานวยความสะดวก

ในการจัดประชุม สัมมนา ฝกอบรมและงานพิธีตางๆ จัดหองสอบ ประสานงานรักษาความปลอดภัย

ของมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยสถานท่ีและทรัพยสินของทางราชการ ดูแลตรวจสอบ

สภาพอาคาร ตูโตะ และครุภัณฑสํานักงานใหอยูในสภาพพรอมใชงานไดดี สํารวจประสานงาน

หรือดําเนินการเพ่ือการซอมแซมครุภัณฑ สุขภัณฑ ระบบไฟฟา โทรศัพท ประปา รวมท้ังเครื่อง

อิเล็กทรอนิกสตางๆ เมือ่เกิดการชํารุดหรือเสียหายและดําเนินการตามมาตรการการประหยัดพลังงาน 

    ติดต้ังและ Update Software ท่ีจําเปนในการปฏิบัติงานใหมีความทันสมัย

อันไดแก ระบบปฏิบัติการ, Microsoft Office, SPSS, โปรแกรมปองกันไวรัส ฯลฯ ของเคร่ือง

คอมพิวเตอร คณะสาธารณสุขศาสตร แนะนําการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร และอุปกรณตอพวงตางๆ 

ที่ใชในการปฏิบัติงานของอาจารย บุคลากรและนักศึกษา ดูแลระบบบริหารจัดการเครือขาย Internet ไรสาย 

(WiFi) รวมกับสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัย บริษัททรูคอรปอเรชั่น จํากัด ดูแลเว็บไซต

คณะสาธารณสุขศาสตร ดูแลและบริหารจัดการระบบ Social Network ในฐานะผูดูแลระบบ ไดแก 

Facebook และ Line กลุมบุคลากรสายสนับสนุน ดูแลเครื่อง Server แมขายประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 

จํานวน 3 เคร่ือง ดูแลระบบกลองวงจรปด จํานวน 26 จุด พรอมเครื่องบันทึกสื่อ (DVR) 2 ชุด ดูแลอุปกรณ 

การเผยแพรขาวสารประชาสัมพันธผานจอทีวี LCD ปฏิบัติงานดานการถายภาพ ถายวิดีโอ สรุปขาว

รายเดือน ดูแลและบริหารจัดการระบบเครื่องพิมพเอกสาร RICOH ในโครงการศูนยบริการจัดการ

ดานการคลังและพัสดุ การจัดหาเครื่องพิมพเอกสารของหนวยงาน 

 2.3.6 งานวิชาการ 

  เปนหนวยงานที่มีหนาที่หลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะและสาขาวิชาในดานตางๆ มี

หัวหนางานเปนผูรับผิดชอบ มีการจัดแบงโครงสราง ดังน้ี 

  (1) หนวยผลิตบัณฑิต  

   มีบทบาทหนาที่ และความรับผิดชอบการสนับสนุนเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียน 

การสอบ การยายโอนนักศึกษา การลา การสําเร็จการศึกษา การขอหนังสือรับรอง การเสนอขอเปดหลักสูตร 

และการขอเปดวิชา การเบิกจายคาตรวจกระดาษคําตอบ การเบิกจายตอบแทนอาจารย ประจําภาคฤดูรอน 

การตรวจสอบระดับคะแนนสอบไล รวบรวมกฎขอบังคับ ประกาศและระเบียบตางๆ ที่เกี่ยวของกับการศึกษา 

รวมถึงแนะแนวดานการเรียนการสอน การจัดทําทะเบียนและเก็บประวัตินักศึกษาคณะสาธารณสุขศาสตร 
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ระดับบัณฑิตศึกษา การจัดการเรียนการสอน การขอสอบ เคาโครงวิทยานิพนธ/ การศึกษาอิสระ 

การขอสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ การขอรักษาสถานภาพ การเปนนักศึกษา การแตงต้ัง

อาจารยที่ป รึกษาฯ การแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษารวมเพิ่มเติม การแตงตั้งคณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ การขอเปลี่ยนแผนการศึกษา การลาพักการศึกษา การขออนุมัติเคาโครง

วิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย การเสนอแตงต้ัง

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร การแตงตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกเขาศึกษา การขออนุมัติใขเงิน

และการจายเงินคาตอบแทนคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ ตรวจสอบขอมูล

เบื้องตนของนักศึกษากับฐานขอมูลสํานักทะเบียนและประมวลผล 

  (2) หนวยหลักสูตรและมาตรฐานวิชาการ 

   มีบทบาทหนาท่ี และความรับผิดชอบการสนับสนุนเกี่ยวกับการจัดทําหลักสูตร

ใหม หลักสูตรปรับปรุง การเปด ปด ปรับปรุง เปล่ียนแปลงรายวิชา การจัดทําขอมูลและสารสนเทศ

ดานหลักสูตร การดําเนินการอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวของกับภารกิจดานหลักสูตรของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  

  (3) หนวยพัฒนานักศึกษาและศิษยเกาสัมพันธ 

   มีบทบาทหนาท่ี และความรับผิดชอบการสนับสนุนเกี่ยวกับกิจกรรมสงเสริม

หลักสูตร ทุนการศึกษา ใหคําแนะนําแนะแนว และปรึกษาปญหาแกนักศึกษา ติดตอสํารวจขอมูล

ความตองการบัณฑิต ตําแหนงงานวางในหนวยงานตางๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน เพื่อประกาศใหบัณฑิตทราบ 

รวบรวมขอมูลเกี่ยวกับตลาดแรงงาน แหลงทุน เพ่ือประชาสัมพันธใหนักศึกษาทราบ และบริการ แนะแนว

อาชีพแกนักศึกษา รวมถึงสวัสดิการนักศึกษา ประสานความรวมมือศิษยเกา ใหการใหความรู แนะแนว

การทํางานแกนักศึกษา  

  2.3.6.1 โครงสรางการปฏิบัติงานกลุมงานวิชาการ 

    งานวิชาการ เปนหนวยงานที่มีหนาที่หลักในการสนับสนุนภารกิจของคณะ

และสาขาวิชาในดานตางๆ มีหัวหนางานเปนผูรับผิดชอบ มีการจัดแบงโครงสรางการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
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ภาพที่ 4  โครงสรางการปฏิบัติงานกลุมงานวิชาการ 

 

หมายเหตุ:   ปรับเปลี่ยนหัวหนางาน ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจําคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน  คร้ังที่ 6/2563  เม่ือวันที่ 11 มิถุนายน 2563 

 
  

นางอรวรรณ ดีสุรกุล 
รักษาการหัวหนางานวิชาการ 

นายเกียรติศักดิ์   เกวใจ 
หนวยผลิตบัณฑิต 

 นางสาวธิรดา   บุญทองแพง 
หนวยผลิตบัณฑิต 

นางศุภานัน   พรมขอนยาง 
สาขาวิชาบริหารสาธารณสุขฯ 

นางสาวอรุณรัตน  ศิลารัตน 
สาขาวิชาวิทยาการระบาดฯ 

นายสิรภพ   ฝอยทอง 
สาขาวิชาบริหารสาธารณสุขฯ 

นายกําไร   สิมเสน 
สาขาวิชาบริหารสาธารณสุขฯ 

นายไพทูลย   นอยวังหิน 
สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอมฯ 

นางสาวโสภิตา  คลังพระศรี 
สาขาวิชาอนามัยสิ่งแวดลอมฯ 

นางกุศล   รักญาติ 
หนวยหลักสูตรและ
มาตรฐานวิชาการ 

(Unit)กสูตรฯ 

นางพรพิมล คะโยธา 
หนวยพัฒนานักศึกษาและ

ศิษยเกาสัมพันธ 
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2.4   บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติของนักวิชาการศึกษา 
 2.4.1 บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบในงานประจํา มีดังตอไปนี ้

  2.4.1.1  งานดานทะเบียนประวัติ 

   ปรับปรุง เพิ่มเติม แกไข ฐานขอมูลของนักศึกษาคณะฯโดยใชโปรแกรม

สําเร็จรูปของสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการขอมูลประกอบดวย 

   - บันทึกอาจารยที่ปรึกษาวิทยานิพนธ/ 

   - บันทึกชื่อวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ 

   - บันทึกวันสอบเคาโครงวิทยานิพนธ 

   - บันทึกวันอนุมัติเคาโครงวิทยานิพนธ (บว.23) 

   - บันทึกวันสอบวิทยานิพนธ   

   - บันทึกผลสอบวิทยานิพนธ (บว.27) 

   - บันทึกผลการรับรองการแกไข (บว.28) 

  2.4.1.2 งานดานวิทยานิพนธ 

   - ดําเนินการขออนุญาตและเรียนเชิญเปนผูเชี่ยวชาญตรวจสอบเครื่องมือ 

   - ดําเนินการขออนุญาตทดลองใชแบบสอบถามในการทําวิทยานิพนธ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารการขอรวบรวมขอมูลอนุญาตเก็บ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารการขออนุญาตกรรมการสอบ/และแตงตั้งเปน

ประธานวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/เคาโครงวิทยานิพนธ 

   – ดําเนินการจัดทําเอกสารเรียนเชิญกรรมการสอบวิทยานิพนธ/การศึกษา

อิสระ/เคาโครงวิทยานิพนธ พรอมสงคําสั่งแตงตั้ง 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารเรียนเชิญและแตงตั้ งอาจารยที่ป รึกษา

วิทยานิพนธรวม 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารสงคําสั่งแตงตั้งอาจารยท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ/

การศึกษาอิสระ 

   - ดําเนินการทําเร่ืองขอสอบวัดคุณสมบัติ/แตงตั้งคณะกรรมการสอบวัด

คุณสมบัติ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารขออนุมัติหลักการใชและเบิกจาย และยืมเงิน

ทดรองจายคาตอบแทน/  คาเดินทาง/ที่พัก/คานํ้ามัน กรรมการสอบเคาโครงวิทยานิพนธ/

วิทยานิพนธ/สอบวัดคุณสมบัติ 

   - ดําเนินการจัดทําเอกสารเบิกจายคาตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ/

เคาโครงวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/สอบวัดคุณสมบัติ 
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   - ดําเนินการจัดทํารายงานการเดินทางกรรมการสอบและดําเนินการสง

เรื่องเบิกจายคาเดินทางมาราชการ 

   - ดําเนินการจายคาตอบแทนกรรมการสอบเคาโครงวิทยานิพนธ/

การศึกษาอิสระ/วิทยานิพนธ 

   - เตรียมแฟมสอบวิทยานิพนธ/การศึกษาอิสระ/เคาโครงวิทยานิพนธ/

เสนอผลสอบวิทยานิพนธใหคณบดีลงนาม 

   - ตรวจสอบและนําเสนอแตงตั้งผูทรงคุณวุฒิภายนอกเปนกรรมการสอบ   

   - ดําเนินการตรวจสอบ 14 แบบฟอรมออนไลน ตามประกาศบัณฑิต

วิทยาลัย ในระบบ Gs-forms (บว.9/บว.13/บว.13-1/บว.17/บว.21/บว.23/บว.24/บว.25/บว.26/

บว.27/บว.28/บว.30/บว.31/บว.32) 

  2.4.1.3 งานรับเขา 

   - สํารวจขอมูลการรับเขาศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา ประจําภาคตนและ

ภาคปลายแตละปการศึกษา 

   - ประชาสัมพันธหลักสูตร 

   - ดําเนินการจัดสงขอมูลจํานวนการรับเขา 

   - ดําเนินการแตงตั้งกรรมการกลาง/ กรรมการคุมสอบกรรมการออก

ขอสอบ /ตรวจขอสอบ/ กรรมการสอบสัมภาษณ 

   - เช็คยอดผูสมัครฯ ที่รับเขาในแตละป /ปริ๊นทประวัติผูสมัครสอบคัดเลือก

ฯ พรอมเอกสารแนบ ในระบบ https://app.gs.kku.ac.th/ola/ 

   - จัดแฟมใหคณะกรรมการสอบสัมภาษณ 

   - ทํารายชื่อสอบขอเขียน/สอบสัมภาษณ 

   - ดําเนินการกรอกขอมูลผลสอบในระบบ https://app.gs.kku.ac.th/ola 

   - ปริ๊นทรายชื่อผูมีสิทธ์ิสอบสัมภาษณ ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาเสนอประธาน

หลักสูตร เพื่อลงนาม 

   - เปนกรรมการกลาง และกรรมการคุมสอบ 

   - ดําเนินการขออนุมัติรับเขาศึกษากรณีพิเศษ 

   - ขออนุมัติใหนักศึกษารายงานตัวชาเปนกรณีพิเศษ 

   - ประสานงานหนวยงานที่เกี่ยวของ แกปญหา  

   - สรุปปญหาอุปสรรค 
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  2.4.1.4 งานดานทะเบียนเรียน 

   - ดําเนินการขออนุมัติใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียนชาเปนกรณีพิเศษ

โดยยกเวนคาปรับ 

    - ดําเนินการขออนุมัติผอนผันการชําระคาลงทะเบียนเรียนชาเปนกรณีพิเศษ  

   - ดําเนินการสรุปผลการเรีย นําเสนอผลการเรียน ตอคณะกรรมการ

ประจําคณะฯ สงผลการเรียน 

   - ดําเนินการเสนอขออนุมัติลงทะเบียนเรียนนอยกวากําหนด/ชําระ

คาธรรมเนียมครึ่งหนึ่ง 

   - ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงระบบการศึกษา 

   - ขออนุมัติเปลี่ยนแบบการลงทะเบียน 

   - ขออนุมัติคืนเงินคาลงทะเบียนเรียน 

   - อนุมัติเปลี่ยนแปลงประเภทการลงทะเบียนเรียน 

   - ประสานงานหนวยงานที่เกี่ยวของ แกปญหาตางๆ 

   - ดําเนินการงาน มข.30 รวบรวมขอมูลเสนอหลักสูตร ตรวจสอบ บันทึก

ขอมูลเปด-ปดรายวิชา ประสานงาน หนวยงานท่ีเก่ียวของ แกไขปญหา 

  2.4.1.5 งานดานตรวจสอบขอมูลการสําเร็จการศึกษา 

   - ใหคําปรึกษาการสําเร็จการศึกษากับนักศึกษาและผูเก่ียวของ 

   - ตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษา /ผลการเรียน/ผลการผานเกณฑ

ภาษาอังกฤษ/การเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ 

   - ดําเนินการเกี่ยวกับตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา ชื่อ-สกุล/เกรดเฉลี่ย/

ชื่อหลักสูตร กับสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

   - รวบรวมรายชื่อ ผูสําเร็จการศึกษาเสนอ/เวียน คณะกรรมการประจําคณะฯ 

   - ทําบันทึกสงรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพ่ือเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลัย 

   

2.5  จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

 ผู เขี ยนคูมื อการปฏิบั ติ งานถือปฏิบั ติ งานโดยตองยึดหมั่ น ในจรรยาบรรณ บุคลากร  

มหาวิทยาลัยขอนแกน มีดังตอไปนี้ 

 หลักปฏิบัติตามจรรยาบรรณของผูปฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 ขอบังคับมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย จรรยาบรรณและการดําเนินการดานจรรยาบรรณ

ของผูบฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 2560 
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 ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (1400/2561) เรื่อง กําหนดการกระทําอันเปนการลวงละเมิด

หรือคุกคามทางเพศในการปฏิบัติงานและมาตรการในการปองกันและแกปญหา 

 การกํากับดูแลและสงเสริมใหบุคลากรปฏิบัติตามจรรยาบรรณ คณะสาธารณสุขศาสตร 

 แตงตั้งคณะกรรมการสงเสริมและกํากับการปฏิบัติตามจรรยาบรรณ ประจําคณะ

สาธารณสุขศาสตร 

 ชองทางและขั้นตอนขอรองเรียน/รองทุกข คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัย ขอนแกน  

 เว็บไซตจรรยาบรรณ บุคลากรมหาวิทยาลัยขอนแกน https://hr.kku.ac.th/wphrdkku/?page_id=2159 
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บทท่ี 3  

หลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงานและเง่ือนไข 
 

 

 ผูเขียนคูมือปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนต้ังแตนักศึกษายื่นคํารองแจงความจํานงสําเร็จการศึกษา 

การตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษา การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา การเสนอรายชื่อ

ผูสําเร็จการศึกษา การขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย คูมือเลมนี้ใชกับงานวิชาการ งานหองสมุด 

สาขาวิชา นักศึกษา อาจารยระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร สํานักบริหารและพัฒนา

วิชาการ บัณฑิตวิทยาลัย สภามหาวิทยาลัยขอนแกน ไดตลอดไป จนกวาจะมีการปรับเปลี่ยนเกณฑ 

ระเบียบ หรือประกาศตางๆ ท่ีทําใหมีผลสงการปฏิบัติงาน โดยมีหลักเกณฑวิธีการปฏิบัติงานและเง่ือนไข 

ดังตอไปนี้ 

 

3.1  หลักเกณฑการปฏิบัติงาน 

 ผูเขียนคูมือปฏิบัติงานนี้ใชระเบียบ ประกาศเก่ียวกับ การสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ประจําป 2562 ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 

 

ตารางที่ 1  หลักเกณฑในการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หลักเกณฑการปฏิบัติงาน 

1) การตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษา 1) เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558  

ขอ 14. เกณฑการสําเร็จการศึกษา  

2) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2559 หมวดที่ 9 การสําเร็จการศึกษา  

ขอ 50-53 

3) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับที่ 

92/2560 เร่ือง “เกณฑวารสาร วิชาการที่มีคุณภาพ ที่

สามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสําเร็จการศึกษา” 

4) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1259/2560) 

เร่ือง  “การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

ก า รศึ ก ษ า อิ ส ระ เพื่ อ ก า รสํ า เร็ จ ก า รศึ ก ษ าระดั บ

บัณฑิตศึกษา” 
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ตารางที่ 1  หลักเกณฑในการปฏิบัติงาน (ตอ) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หลักเกณฑการปฏิบัติงาน 

 5) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 

66/2559) เร่ือง “เกณฑการประเมินความรู ความสามารถ 

ทางภาษาตางประเทศ สําหรับผูเขาศึกษา 

 ในหลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต” ใช ในการตรวจสอบ

เงื่อนไขการสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก 

6) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 

67/2559) เรื่อง “เกณฑมาตรฐานความรู ความสามารถ

ทางภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต” 

ใชในการตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จการศึกษาระดับ

ปริญญาโท 

2)  การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา 1) เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ขอ 

14. เกณฑการสําเร็จการศึกษา  

2) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 หมวดที่ 9 การสําเร็จการศึกษา 

ขอ 50.1.1 -50.1.2 

3)  การเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 1) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน 

4)  การขออนุมัติปริญญา 1) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน  

2) ปฏิทินการประชุมของสภามหาวิทยาลัยขอนแกน  

  

 1) เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 2558 ขอ 14. เกณฑการสําเร็จการศึกษา 

(บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ก)  

  ใชในการอางอิงเพื่อตรวจสอบเง่ือนไขการสําเร็จการศึกษา และการตรวจสอบขอมูล

ผูสําเร็จการศึกษา ใหเปนไปตามเกณฑการสําเร็จการศึกษา มีหลักเกณฑดังน้ี 

  (1) ประกาศนียบัตรบัณฑิตและประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง ตองเรียนครบตามจํานวน

หนวยกิตที่กําหนดไวในหลักสูตร และตองไดรับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนน

หรือเทียบเทา 
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  (2) ปริญญาโท  

   (2.1)  แผน ก แบบ ก1 เสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาขั้น

สุดทาย โดยคณะกรรมการท่ีสถาบันอุดมศึกษาน้ันแตงตั้ง และตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารวมรับ

ฟงได สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอย

ไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือระดับนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศ

คณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงาน

ทางวิชาการ 

   (2.2) แผน ก แบบ ก2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามที่กําหนดในหลักสูตรโดย

จะตองไดรับคะแนนเฉลี่ยไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา พรอมทั้งเสนอ

วิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้น

แตงตั้ง และตองเปนระบบเปด ใหผูสนใจเขารับฟงได ผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของ

วิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือ

ระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑการพิจารณา

วารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือนําเสนอตอท่ีประชุมวิชาการโดย

บทความท่ีนําเสนอฉบับสมบูรณ (Full Paper) ไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม

วิชาการ (Proceedings) ดังกลาว 

   (2.3) แผน ข ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตร โดยจะตองได

ระดับคะแนนเฉล่ียไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา และสอบผานการสอบ

ประมวลความรู (Comprehensive Examination) ดวยขอเขียนและ/หรือปากเปลาในสาขาวิชานั้น 

พรอมทั้งเสนอรายงานการคนควาอิสระและสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการ

ที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงต้ัง โดยเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงได และรายงานการคนควาอิสระ

หรือสงวนหนึ่งของรายงานการคนควาอิสระตองไดรับการเผยแพรในลักษณะใดลักษณะหนึ่งที่สืบคน

ได 

  (3) ปริญญาเอก 

   (3.1) แบบ 1.1 สอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) 

เพื่อเปนผูมีสิทธ์ิขอทําวิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทายโดย

คณะกรรมการท่ีสถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง ซึ่งจะตองประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิจากภายในและ

ภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารับฟงได 

    สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับนานาชาติที่มีคุณภาพตามประกาศ
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คณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงาน

ทางวิชาการ อยางนอย 2 เรื่อง 

   (3.2) แบบ 2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตร โดยจะตองไดรับ

คะแนนเฉล่ียไมต่ํากวา 3.00 จากระบบ 4 ระดับคะแนนหรือเทียบเทา สอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ 

(Qualifying Examination) เพ่ือเปนผูมีสิทธ์ิขอทําวิทยานิพนธ เสนอวิทยานิพนธและสอบผานปาก

เปลาขั้นสุดทายโดยคณะกรรมการที่สถาบันอุดมศึกษานั้นแตงตั้ง ซึ่งจะตองประกอบดวยผูทรงคุณวุฒิ

จากภายในและภายนอกสถาบันและตองเปนระบบเปดใหผูสนใจเขารวมรับฟงได 

    สําหรับผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตาม

ประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ือง หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการ

เผยแพรผลงาน 

 2) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 

หมวดที่ 9 ขอ 50-53 การสําเร็จการศึกษา (บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ข) 

  ผูปฏิบัติงานใชระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.

2559 หมวดที่ 9 การสําเร็จการศึกษา ในการอางอิงเพ่ือตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา มีหลักเกณฑ

ดังตอไปนี้ 

   (1) การสําเร็จการศึกษา 

   ใหคณะกรรมการประจําคณะเปนผูอนุมัติการสําเร็จการศึกษา และใหถือวันท่ี

ไดรับอนุมัตินั้นเปนวันสําเร็จการศึกษา และนักศึกษาจะสําเร็จการศึกษาไดตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

   (1.1) หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตและประกาศนียบัตรบัณฑิตชั้นสูง 

    - สอบไดจํานวนหนวยกิต ครบตามหลักสูตร 

    - ไดคะแนนเฉลี่ยสะสมของรายวิชาตามหลักสูตรไมต่ํากวา 3.00  

   (1.2) หลักสูตรปริญญามหาบัณฑิต 

     - มีความรูภาษาอังกฤษผานเกณฑมาตรฐานตามประกาศของบัณฑิต

วิทยาลัย 

    - แผน ก แบบ ก1 เสนอวิทยานิพนธและสอบผานการสอบปากเปลา  

ขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และผลงานวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรือ

อยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพ 

    - แผน ก แบบ ก2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตรได

คะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํ่ากวา 3.00 พรอมท้ังเสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลา       



25 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และผลงานวิทยานิพนธจะตองไดรับการตีพิมพ หรือ

อยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพ หรือเสนอตอที่ประชุมวิชาการท่ีมีรายงานสืบเน่ืองจากที่ประชุม 

(Proceedings) ที่ไดมาตรฐาน  

    - แผน ข ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตร ไดคะแนน

เฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา 3.00 พรอมท้ังเสนอรายงานการศึกษาอิสระ และสอบผานการสอบปากเปลา

ขั้นสุดทาย โดยคณะกรรมการสอบการศึกษาอิสระ และผลงานการศึกษาอิสระจะตองไดรับการตีพิมพ 

หรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสาร 

หรือเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีมีรายงานสืบเน่ืองจากที่ประชุม (Proceedings) ที่ไดมาตรฐาน 

   (1.3) หลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต 

    - ผานเกณฑการประเมินความรูความสามารถทางภาษาตางประเทศ

ตามประกาศของบัณฑิตวิทยาลัย 

    - สอบผานการสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) 

    - แบบ 1 เสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทาย

โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ และผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับ

การตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับนานาชาติ จํานวน 1 เร่ือง และวารสาร

ระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพอีก 1 เรื่อง 

    - แบบ 2 ศึกษารายวิชาครบถวนตามท่ีกําหนดในหลักสูตรไดคะแนน

เฉลี่ยสะสมไมตํ่ากวา 3.00 พรอมทั้งเสนอวิทยานิพนธ และสอบผานการสอบปากเปลาขั้นสุดทาย 

โดยคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธและผลงานวิทยานิพนธจะตองไดรับการตีพิมพหรืออยางนอย

ไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพ 

    ทั้งนี้มหาวิทยาลัยหรือหลักสูตรอาจกําหนดเกณฑการสําเร็จการศึกษา

ไมต่ํากวาขอ 1.2 และขอ 1.3  

  (2) การขออนุมัติปริญญา 

   (2.1) นักศึกษาผูคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในแตละภาคการศึกษา ใหยื่นคํารอง

แสดงความจํานงขอสําเร็จการศึกษาลวงหนาอยางนอย 30 วัน กอนวันสิ้นภาคการศึกษาที่คาดวา

จะสําเร็จการศึกษานั้น 

   (2.2) นักศึกษาที่จะไดรับการพิจารณาเสนอชื่อจากคณะเพื่อขออนุมัติปริญญา

ตอสภามหาวิทยาลัย ตองมีคุณสมบัติดังนี ้

    - เปนผูสําเร็จการศึกษาตามขอ 1 

    - ไมคางชําระคาธรรมเนียมตางๆ หรือมีหน้ีสินกับมหาวิทยาลัยหรือคณะ 
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    - เปนผูไมอยูในระหวางการดําเนินการทางวินัย 

    - สงวิทยานิพนธหรือรายงานการศึกษาอิสระและเอกสารอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 

ที่จัดทําตามรูปแบบและจํานวนที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

    - การเสนอชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพื่อขออนุมัติปริญญาตอสภามหาวิทยาลัย 

ใหเปนไปตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

   

 3) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับท่ี 92/2560 เรื่อง เกณฑ

วารสารวิชาการท่ีมีคุณภาพท่ีสามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสําเร็จการศึกษา (บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ค) 

  (1) เกณฑวารสารที่มีคุณภาพที่สามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสําเร็จการศึกษา เปนดังน้ี  

   (1.1) เปนวารสารระดับชาติที่มีชื่อปรากฏในฐานขอมูล Thai Citation Index (TCI) 

กลุมที่ 1 และกลุมที่ 2 สําหรับบัณฑิตปริญญาโท 

   (1.2) เปนวารสารระดับนานาชาติที่มีช่ือปรากฏในฐานขอมูล Scopus, Web of 

Knowledge Medline หรือวารสารท่ีอยูในฐานขอมูลตามประกาศของคณะกรรมการขาราชการพล

เรือนในสถาบันอุดมศึกษา (ก.พ.) สําหรับบัณฑิตปริญญาเอก 

   (1.3) ในกรณีที่วารสารในขอ 1.2 น้ันเปนวารสาร Open Access ตองเปน

วารสารที่ไดรับการยอมรับในฐานใดฐานหนึ่งตอไปนี้ 

    - วารสารที่อยูใน Directory of Open Access Journals (DOAJ) (http://doaj.org) 

    - วารสารที่ มีสํานักพิมพ ท่ีเปนสมาชิกใน Open Access Scholarly 

Publishers Association (OASPA) (http://publicationethics.org) 

     - วารสารที่มีสํานักพิมพท่ีเปนสมาชิกใน Committee on Publication 

Ethics (COPE) (http://publicationethics.org)  

    - วารสารที่มีสํานักพิมพที่เปนสมาชิกใน International Association 

of Scientific, technical & Medical Publishers (STM) (http://www.stm-assoc.org)  

   (1.4) ในกรณีที่วารสารนั้นไมปรากฏในฐานตามขอ 1.3.3-1.3.4 และสงสัยวา

เปนวารสารท่ีมีคุณภาพหรือไม ใหเสนอบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบกอนสงบทความ

วิจัยไปตีพิมพ พรอมแนบขอมูลของวารสารฉบับลาสุดท่ีแสดงในหลักฐานระบุวา มีระบบประเมิน

บทความโดยผูทรงคุณวุฒิภายนอก 

  (2) ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ 
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  (3) ในกรณีที่ไมไดกําหนดหลักการหรือแนวปฏิบัติไวในประกาศน้ี หรือกรณีท่ีมีปญหา

เกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ คําวินิจฉัยของคณบดี

บัณฑิตวิทยาลัยเปนที่สิ้นสุด 

 4) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1259/2560) เร่ืองการตีพิมพบทความวิจัย

ของวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระเพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (บัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ง) 

  (1) การตีพิมพบทความเพ่ือสําเร็จการศึกษา 

   (1.1) นักศึกษาระดับปริญญาเอก แบบ 1.1 และ1.2 ทุกหลักสูตร ผลงาน

วิทยานิพนธหรือสวนหน่ึงของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพ

ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติจํานวน 1 เรื่อง และวารสารระดับชาติหรือนานาชาติที่มีคุณภาพ

อีก 1 เรื่อง จึงจะสําเร็จการศึกษาได ทั้งนี้ตองไมเปนวารสาร Open Access ที่ผลิตโดยสํานักพิมพ

ที่ไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.2) นักศึกษาปริญญาเอก แบบ 2.1. และ2.2 ทุกหลักสูตร ผลงานวิทยานิพนธ

หรือสวนหนึ่งของวิทยานิพนธตองไดรับการตีพิมพ หรืออยางนอยไดรับการยอมรับใหตีพิมพ 

ในวารสารวิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือเปนไปตามเง่ือนไขของหลักสูตร

หรือทุนที่ไดรับ จึงจะสําเร็จการศึกษาไดทั้งนี้ตองไมเปนวารสาร Open Access ที่ผลิตโดยสํานักพิมพ

ที่ไมมีคุณภาพตามเกณฑท่ีบัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.3) นักศึกษาปริญญาโท แผน ก แบบ ก1 ผลงานวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพหรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพใน

วารสารระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เร่ืองหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือเปนไปตามเงื่อนไขของ

หลักสูตรหรือทุนที่ไดรับ จึงจะสําเร็จการศึกษาได 

    กรณีของวารวิชาการที่เปน Open Access ขอใหหลีกเลี่ยงวารสารที่

ผลิตโดยสํานักพิมพที่ไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.4) นักศึกษาปริญญาโท แผน ก แบบ ก2 ผลงานวิทยานิพนธตองไดรับการ

ตีพิมพหรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหน่ึงของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพใน

วารสารระดับชาติหรือนานาชาติท่ีมีคุณภาพตามประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เรื่องหลักเกณฑ

การพิจารณาวารสารทางวิชาการสําหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ หรือเปนไปตามเงื่อนไขของ

หลักสูตรหรือทุนท่ีไดรับ หรือเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีนําเสนอบทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

ไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม (proceedings) ที่ ไดมาตรฐาน โดยมีกอง
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บรรณาธิการจัดทํารายงานการประชุม หรือคณะกรรมการจัดประชุม ประกอบดวย ศาสตราจารย 

หรือผูทรงคุณวุฒิระดับปริญญาเอก หรือผูทรงคุณวุฒิที่มีผลงานเปนที่ยอมรับ ในสาขาน้ันๆ จากนอก

สถาบันเจาภาพ อยางนอยรอยละ 25 โดยตองมีผูประเมินบทความท่ีเปนผูเชี่ยวชาญในสาขานั้นดวย 

และมีบทความที่มาจากหนวยงานภายนอกสถาบันอยางนอย 3 หนวยงาน และรวมกันแลวไมนอยกวา

รอยละ 25 จึงจะสําเร็จการศึกษาได 

    กรณีของวารสารวิชาการท่ีเปน Open Access ขอใหหลีกเลี่ยงวารสารท่ี

ผลิตโดยสํานักพิมพท่ีไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด 

   (1.5) นักศึกษาระดับปริญญาโท แผน ข ผลงานรายงานการศึกษาอิสระตอง

ไดรับการตีพิมพหรืออยางนอยดําเนินการใหผลงานหรือสวนหนึ่งของผลงานไดรับการยอมรับใหตีพิมพ

ในวารสารที่เปนท่ียอมรับในสาขาวิชาหรือเสนอตอท่ีประชุมวิชาการท่ีนําเสนอบทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

ไดรับการตีพิมพในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม (Proceedings) ที่ไดมาตรฐาน จึงจะสําเร็จการศึกษาได 

    กรณีของวารสารวิชาการท่ีเปน Open Access ขอใหหลีกเลี่ยงวารสารท่ี

ผลิตโดยสํานักพิมพท่ีไมมีคุณภาพตามเกณฑที่บัณฑิตวิทยาลัยกําหนด  

    หากหลักสูตรใดไดกําหนดเกณฑการสําเร็จการศึกษาสูงกวาเกณฑ ท่ี

กําหนดไวในประกาศนี้ ใหถือตามขอกําหนดการสําเร็จการศึกษาของหลักสูตรนั้นๆ 

  (2) การดําเนินการสงเอกสารตีพิมพเพ่ือสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาที่ ทํา

วิทยานิพนธ ใหดําเนินการสงหลักฐานการตีพิมพใหบัณฑิตวิทยาลัยตามกรณีดังนี้ 

   (2.1) กรณีท่ีบทความไดรับการตีพิมพแลวนักศึกษาตองดําเนินการสงเอกสาร

การตีพิมพพรอมสําเนาหนาปกและปกในวารสารหรือรายงานสืบเนื่อง (Proceedings) พรอมหนา

สารบัญที่ระบุชื่อบทความพรอมบทความฉบับเต็ม พรอมตัวเลมวิทยานิพนธ 

   (2.2) ในกรณีที่ยังไมไดตีพิมพแตมีการตอบรับใหตีพิมพ ใหสงหนังสือหรือ

เอกสารที่ตอบรับการตีพิมพ ตองระบุ เดือน ป ของวารสารท่ีจะตีพิมพ พรอมบทความฉบับเต็มท่ีสงไป

ตีพิมพ และสําเนาหนาปกและปกในวารสารฉบับลาสุดของวารสารท่ีรับตีพิมพบทความ แนบมาพรอม

กับตัวเลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณ ท้ังน้ีระยะเวลาที่รอตีพิมพวารสารในระดับชาติไมเกิน 1 ป และ

วารสารในระดับนานาชาติ ไมเกิน 2 ป นับจากวันท่ีนักศึกษาใชหนังสือตอบรับการสําเร็จการศึกษา 

  (3) การดําเนินการสงเอกสารตีพิมพ เพื่อสําเร็จการศึกษาสําหรับนักศึกษาท่ี

ทําการศึกษาอิสระใหดําเนินการสงหลักฐานการตีพิมพใหคณะท่ีนักศึกษาสังกัด และบัณฑิตวิทยาลัย 

ตามกรณีดังน้ี 

   (3.1) กรณีท่ีบทความไดรับการตีพิมพแลวนักศึกษาตองดําเนินการสงเอกสาร

การตีพิมพพรอมสําเนาหนาปกและปกในวารสาร หรือรายงานสืบเน่ือง (Proceedings) พรอมหนา

สารบัญที่ระบุชื่อบทความพรอมบทความฉบับเต็ม 
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   (3.2) ในกรณีที่ยังไมไดตีพิมพแตมีการตอบรับใหตีพิมพ ใหสงหนังสือหรือ

เอกสารที่ตอบรับ การตีพิมพ ตองระบุ เดือน ป ของวารสารที่จะตีพิมพ พรอมบทความฉบับเต็มท่ี

สงไปตีพิมพ และสําเนาหนาปกและปกในวารสารฉบับลาสุดของวารสารท่ีรับตีพิมพบทความ 

  (4) แนวปฏิบัติในการตีพิมพผลงานวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระที่ เผยแพร

ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ 58 คูมือนักศึกษา 2563 

   (4.1) บทความท่ีใชเพื่อประกอบการสําเร็จการศึกษาตองเปนบทความท่ีมีชื่อ

นักศึกษาผูทําวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ เปนชื่อแรก โดยตองระบุชื่อคณะที่นักศึกษาสังกัด และ

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

   (4.2) บทความท่ีตีพิมพ  หรือนําเสนอผลงานในการประชุมวิชาการเพ่ือใช

ประกอบการขอสําเร็จการศึกษา ตองเปนผลการวิจัยท่ีเปนสวนหนึ่งของวิทยานิพนธหรือการศึกษา

อิสระ หรือผลการศึกษาทั้งหมด แตไมใชบทความที่ เขียนจากการวิเคราะห สรุปการทบทวน

ผลงานวิจัยที่เกี่ยวของ (Review Article) 

   (4.3) รูปแบบบทความที่ตีพิมพ ตองประกอบไปดวย บทนํา (ท่ีมา ความสําคัญ

ของปญหา) วัตถุประสงคของการวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย สรุปและอภิปรายผลการวิจัย และเอกสารอางอิง 

หรือเปนไปตามขอกําหนดของวารสารท่ีตีพิมพ 

   (4.4) บทความที่ใชเพื่อประกอบการสําเร็จการศึกษา จะตองไดรับการตีพิมพ

หรือไดรับการยอมรับใหตีพิมพในวารสารหรือสิ่งพิมพทางวิชาการที่มีกรรมการภายนอกรวมกลั่นกรอง 

(Peer Review) กอนการพิมพ สวนบทความที่ตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการนั้น 

สามารถนํามานับไดเฉพาะที่เปน Full Paper เทานั้น 

  (5) สําหรับนักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนภาคการศึกษาตน ปการศึกษา 2559 การดําเนินการ

ตีพิมพเผยแพรผลงานวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ เพื่อการสําเร็จการศึกษา ใหดําเนินการดังน้ี 

   (5.1) นักศึกษาท่ีเขาศึกษากอนปการศึกษา 2555 ใหใชประกาศบัณฑิตวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 66/2550) เร่ือง การตีพิมพผลงานวิทยานิพนธเพ่ือการสําเร็จการศึกษา 

   (5.2) นักศึกษาที่เขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2555 ถึงปการศึกษา 2558 ใหใช

ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 2143/2554) เร่ือง การตีพิมพบทความวิจัย

ของวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ เพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และประกาศบัณฑิต

วิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1623/2558) เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธ

หรือการศึกษาอิสระ เพ่ือการสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับที่ 2) 

 5) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 66/2559) เร่ืองเกณฑการ

ประเมินความรูความสามารถทางภาษาตางประเทศ สําหรับผูเขาศึกษาในหลักสูตรปริญญาดุษฎีบัณฑิต 

(บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562จ) 
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  (1) การประเมินความรูความสามารถทางภาษาตางประเทศสําหรับนักศึกษาระดับ

ปริญญาดุษฎีบัณฑิตตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 

ใหใชการประเมินความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษ 

   (2) เกณฑการประเมินความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษสําหรับผูเขาศึกษา

บัณฑิตศึกษาระดับปริญญาดุษฎีบัณฑิตใหใชเกณฑใดเกณฑหน่ึงดังตอไปนี้ 

   (2.1) ผลการทดสอบจากศูนยทดสอบทางภาษาที่มีผลการสอบมีอายุไมเกิน 2 ป 

นับตั้งแตวันสอบจากสถาบันที่มีการทดสอบดังนี้ 

    TOEFL (Paper Based) ไมต่ํากวา 500 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Computer Based) ไมต่ํากวา 173 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Internet Based) ไมต่ํากวา 61 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Institutional Testing Program) ไมต่ํากวา 500 คะแนน หรือ 

    IELTS (Academic Module) ไมต่ํากวา 5.5 คะแนน หรือ 

    TU-GET (1000 คะแนน) ไมต่ํากวา 550 คะแนน หรือ 

    CU-TEP (120 คะแนน) ไมต่ํากวา 70 คะแนน 

   (2.2) ผลการทดสอบภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ Khon Kaen University Academic 

English Test (KKU – AELT) จัดสอบโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ไดผลการสอบดังน้ี 

    ทักษะการอาน ระดับ 4 ขึ้นไป 

    ทักษะการเขียน ระดับ 4 ขึ้นไป 

   (2.3) หากนักศึกษามีผลการสอบต่ํากวาเกณฑท่ีกําหนดในขอ ขอ 2.2 จะตอง

เขารับการอบรมทักษะภาษาอังกฤษ จัดอบรมโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ตามระดับผล

การสอบ ดังนี้ 

    ทักษะการอาน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic Reading 

for Doctoral Students I 

    ทักษะการอาน ระดับ 3 ตองเขารับการอบรม Academic Reading for 

Doctoral Students II 

    ทักษะการเขียน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic 

Writing for Doctoral Students I 

    ทักษะการเขียน ระดับ 3 ตองเขารับการอบรม Academic Writing for 

Doctoral Students II และสอบผานภายใน 2 ป 
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   (2.4) ถาผูเขาศึกษาไมเขาอบรมทักษะภาษาอังกฤษ ที่จัดโดยคณะมนุษยศาสตร

และสังคมศาสตร ตามขอ 2.2 ผูเขาศึกษา จะตองนําผลการสอบผานตามเกณฑท่ีกําหนดในขอ 2.1 

มายื่นภายใน 2 ป 

  (3) เกณฑการประเมินความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษตามขอ (2) ใชเปน

เกณฑการสําเร็จการศึกษาได 

  (4) ใหนั กศึกษายื่ น เอกสารแสดงผลการประเมินความรูความสามารถทาง

ภาษาอังกฤษ ตาม ขอ 2.1 หรือ ขอ 2.2 ตอสาขาวิชาเพื่อใหบัณฑิตวิทยาลัย จัดทําประกาศและแจง

ผูเกี่ยวของทราบตอไป 

  (5) สําหรับนักศึกษาท่ียังไมผานเกณฑภาษาอังกฤษที่เขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 

ใหดําเนินการเขาอบรมวิชาการอานและการเขียนภาษาอังกฤษ 1, 2 และ 3 ท่ีจัดโดยคณะมนุษยศาสตร

และสังคมศาสตร ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับที่ 76/2548 ใหแลวเสร็จ

ภายในปการศึกษา 2559 หากพนกําหนด นักศึกษาจะตองดําเนินการยื่นผลการทดสอบตามที่ปรากฏ

ในประกาศฉบับน้ี 

  (6) ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ 

  (7) ในกรณีที่มิไดกําหนดหลักการหรือแนวปฏิบัติไวในประกาศน้ี หรือในกรณีที่มี

ปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ คําวินิจฉัยของ

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ถือเปน ที่สิ้นสุด 

 6) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 67/2559) เรื่องเกณฑ

มาตรฐานความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาระดับปริญญามหาบัณฑิต 

(บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน, 2562ฉ) 

  (1) เกณฑมาตรฐานความรูภาษาอังกฤษสําหรับนักศึกษาบัณฑิตศึกษาระดับปริญญา

มหาบัณฑิตใหใชเกณฑใดเกณฑหนึ่งดังตอไปนี้ 

   (1.1) ผลการทดสอบจากศูนยทดสอบทางภาษาท่ีมีผลการสอบมีอายุไมเกิน 2 ป 

นับตั้งแตวันสอบจากสถาบันที่มีการทดสอบดังนี้ 

    TOEFL (Paper Based) ไมต่ํากวา 470 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Computer Based) ไมต่ํากวา 150 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Internet Based) ไมต่ํากวา 52 คะแนน หรือ 

    TOEFL (Institutional Testing Program) ไมต่ํากวา 470 คะแนน หรือ 

    IELTS (Academic Module) ไมต่ํากวา 5.0 คะแนน หรือ 

    TU-GET (1000 คะแนน) ไมต่ํากวา 500 คะแนน หรือ 

    CU-TEP (120 คะแนน) ไมต่ํากวา 60 คะแนน 



32 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

   (1.2) ผลการทดสอบภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ Khon Kaen University Academic 

English Language Test (KKU–AELT) จัดสอบโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ไดผลการสอบดังน้ี 

    ทักษะการอาน ระดับ 3 ขึ้นไป 

    ทักษะการเขียน ระดับ 3 ขึ้นไป 

   (1.3) หากนักศึกษาไดผลการสอบต่ํากวาเกณฑท่ีกําหนด ตามขอ 1.2 จะตองเขารับ

การอบรมทักษะภาษาอังกฤษ จัดอบรมโดยคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ตามระดับผลการสอบ ดังนี้ 

    ทักษะการอาน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic 

Reading for Master’s Students 

    ทักษะการเขียน ระดับ 1 และ 2 ตองเขารับการอบรม Academic 

Writing for Master’s Students และตองสอบผานกอนการสอบวิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระ 

  (2) ใหนั กศึกษายื่ น เอกสารแสดงผลการประเมินความรูความสามารถทาง

ภาษาอังกฤษ ตาม ขอ 1.1 หรือ 1.2 ตอสาขาวิชาเพื่อใหบัณฑิตวิทยาลัย จัดทําประกาศและแจง

ผูเกี่ยวของทราบตอไป 

  (3) สําหรับนักศึกษาท่ียังไมผานเกณฑภาษาอังกฤษที่เขาศึกษากอนปการศึกษา 2559 

ใหดําเนินการสอบวัดความรูความสามารถทางภาษาอังกฤษ หรือ ลงทะเบียนรายวิชา 411 711 

Reading in English for Graduate Student หรือการอบรมภาษาอังกฤษแบบเขม จัดโดยคณะ

มนุษยศาสตรและสังคมศาสตร ตามประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน ฉบับท่ี 77/2548 

ใหแลวเสร็จภายในปการศึกษา 2559 หากพนกําหนด นักศึกษาจะตองดําเนินการ ยื่นผลการทดสอบ

ตามที่ปรากฏในประกาศฉบับนี้ 

  (4) ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูรักษาการตามประกาศนี้ 

  (5) ในกรณีที่มิไดกําหนดหลักการหรือแนวปฏิบัติไวในประกาศน้ี หรือในกรณีที่มี

ปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามประกาศน้ี ใหคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ คําวินิจฉัยของ

คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย ถือเปนที่สิ้นสุด 

 7) ปฏิทินการประชุมของสภามหาวิทยาลัยขอนแกน. คนเมื่อ 10 มกราคม 2563, 

จากhttps://drive.google.com/file/d/16oh7PJRNgj4Ziglol4MAjPjp2Twth6mj/view 

  การปฏิบัติงานตรวจสอบขอมูลผู สําเร็จการศึกษา ใชปฏิทินการประชุมของสภา

มหาวิทยาลัยขอนแกน เพ่ือใชอางอิง และวางแผนการสงเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพื่อขออนุมัติ

ปริญญาใหทันตามกําหนดการประชุมสภามหาวิทยาลัยขอนแกน 

 8) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแกน. คนเมื่อ 20 เมษายน 2563,  

จาก https://registrar.kku.ac.th/home/wp- content/download/calendar/2563/ calendar_graduate63.pdf  
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  การปฏิบัติงานตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา ใชปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

มหาวิทยาลัยขอนแกน เพื่อใชอางอิง และวางแผนการเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาใหทัน

ตามกําหนดการรับพระราชทานปริญญาบัตร เชนอางอิงวันสุดทายที่คณะกรรมการประจําคณะ  

ใหความเห็นชอบใหนักศึกษาสําเร็จการศึกษาและมีสิทธ์ิเขารับพระราชทานปริญญาบัตรประจําป พ.ศ.2563 

3.2  วิธีการปฏิบัติงาน 

 ผูเขียนไดเขียนอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงานในเร่ืองการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา

ของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน มีกฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนด

วิธีการปฏิบัติไวดังตอไปนี ้

ตารางที่ 2   วิธีการปฏิบัติงาน 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กรณีการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา 

กฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนดวิธีการ

ปฏิบัติ 

3.2.1 การแจงความจํานงสําเร็จการศึกษา

และการตรวจสอบหน้ีสิน 

ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย การศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 ขอ 50 การสําเร็จ

การศึกษา และขอ 51 การขออนุมัติปริญญา (ภาคผนวก 

ข หนาที่ 68 ) 

3.2.2  การสงใบตอบรับการตีพิมพ 1) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 3580/2561) 

เร่ือง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระเพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (ภาคผนวก ช หนาที่ 101) 

2) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 1259/2560) 

เร่ือง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระเพื่อการสําเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (ภาคผนวก ง หนาท่ี 90) 
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ตารางที่ 2   วิธีการปฏิบัติงาน (ตอ) 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กรณีการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา 

กฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนดวิธีการ

ปฏิบัติ 

3.2.3 การตรวจสอบจบระดับ

บัณฑิตศึกษา 

1) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 3580/2561) 

เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึ กษ า อิ ส ระ เพ่ื อ การสํ า เร็ จก ารศึ กษ าระดั บ

บัณฑิตศึกษา (ภาคผนวก ช หนาที่ 101) 

2) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 1259/2560) 

เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึ กษ า อิ ส ระ เพ่ื อ การสํ า เร็ จก ารศึ กษ าระดั บ

บัณฑิตศกึษา (ภาคผนวก ง หนาท่ี 90) 

3) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ที่92/2560) เร่ือง เกณฑวารสารวิชาการที่มีคุณภาพท่ี

สามารถใช เป น ส วนหนึ่ ง ใน การสํ า เร็จการศึ กษ า 

(ภาคผนวก ค หนาท่ี 87) 

4) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ที่  66/2559) เร่ื อ ง “เกณ ฑ ก ารป ระ เมิ น ค วาม รู

ความสามารถทางภาษาตางประเทศ สําหรับผูเขาศึกษาใน

หลักสูตรปริญญาดุษฎี บัณฑิต” ใช ในการตรวจสอบ

เงื่ อ น ไขการสํ า เร็ จก ารศึ กษ าระดั บ ป ริญ ญ าเอก 

(ภาคผนวก จ หนาท่ี 95) 

5) ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ที่  6 7 /2 5 5 9 ) เรื่ อ ง  “เก ณ ฑ ม า ต ร ฐ าน ค ว าม รู

ความสามารถทางภาษาอังกฤษ สําหรับนักศึกษาระดับ

ปริญญามหาบัณฑิต” (ภาคผนวก ฉ หนาที่ 98) 

3.2.4 การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา 1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย การศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 การสําเร็จ

การศึกษา (ภาคผนวก ข หนาที่ 68 ) 

2) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  
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ตารางที่ 2 วิธีการปฏิบัติงาน (ตอ) 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กรณีการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา 

กฎระเบียบ ขอบังคับ หนังสือเวียน มติ กําหนดวิธีการ

ปฏิบัติ 

 มหาวิทยาลัยขอนแกน (อยูในเอกสารอางอิง) 

3.2.5 การเสนอขออนุมัติปริญญาจาก

สภามหาวิทยาลัย 

 

1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย การศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 9 การสําเร็จ

การศึกษา (ภาคผนวก ข หนาที่ 68 ) 

2) ปฏิทินการประชุมของสภามหาวิทยาลัย (อยูใน

เอกสารอางอิง) 

3) ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

 

3.3  สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานเร่ืองการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน ส่ิงที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน ในแตละข้ันตอนมีดังตอไปนี ้

 

ตารางที่ 3  สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุข-

ศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

งานดานตรวจสอบขอมูลการ

สําเร็จการศึกษา 

1) ใหคําปรึกษาการสําเร็จ

การศึกษากับนักศึกษาและ

ผูเกี่ยวของ 

 

1) การตรวจสอบเง่ือนไขการ

สําเร็จการศึกษาควรมีการทํา

บัญชีรายการตรวจสอบการผาน

เง่ือนไขการสําเร็จการศึกษา และ

ตรวจสอบอยางละเอียดถี่ถวน 

 

บันทึกสงรายชื่อผูสําเร็จ

การศึกษาเพ่ือเสนอขอ

อนุมัติปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลัย 
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ตารางที่ 3  สิ่งท่ีควรคํานึงในการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาของคณะ

สาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน (ตอ) 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ควรคํานึงในการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

2) ตรวจสอบเงื่อนไขการสําเร็จ

การศึกษา /ผลการเรียน/ผลการ

ผานเกณฑภาษาอังกฤษ/การ

เผยแพรผลงานวิทยานิพนธ/ 

3) ดําเนินการเกี่ยวกับ

ตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา 

ชื่อ- สกุล/เกรดเฉลี่ย/ชื่อหลักสูตร 

กับสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

4) รวบรวมรายชื่อ ผูสําเร็จ

การศึกษาเสนอ/เวียน 

คณะกรรมการประจําคณะฯ 

5) ทําบันทึกสงรายชื่อผูสําเร็จ

การศึกษาเพ่ือเสนอขออนุมัติ

ปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

2) ดําเนินการเกี่ยวกับ

ตรวจสอบขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษา ชื่อ- สกุล/เกรดเฉลี่ย/

ชื่อหลักสูตรกับสํานักบริหารและ

พัฒนาวิชาการ 

3) การยื่นแบบฟอรมสงใบ

ตอบรับการตีพิมพ บว.37 ควรให

นักศึกษายื่นพรอมกับแบบฟอรม 

แจงความจํานงสําเร็จการศึกษา 

(บว.20) หลังจากที่สงเลม

วิทยานิพนธฉบับสมบูรณที่เขาปก

เรียบรอยแลว (เลมดํา) เน่ืองจาก

ลดความสับสนและงายตอการ

การศึกษาตองไดรับการยืนยันการ

ตรวจสอบขอมูลขอมูลผูสําเร็จ

การศึกษาจากสํานักบริหารและ

พัฒนาวิชาการกอนตรวจสอบ

ลําดับขั้นตอนกอนการเสนอชื่อ

ผูสําเร็จ 

4) เพ่ือประโยชนของผูสําเร็จ

การศึกษาหากยังไมมีการประชุม

คณะกรรมการประจําคณะฯ ควร

เวียนเพ่ือขอความเห็นชอบในการ

สําเร็จการศึกษา และควรดําเนิน

ใหสอดคลองกับกําหนดระยะเวลา

ตามปฏิทินสภามหาวิทยาลัย และ

ปฏิทินการศึกษา 
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บทที่ 4 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 

 

 คูมือปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุข

ศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน  ผูเขียนมีความมุงหวังในการใชเทคนิคตางๆ ในการปฏิบัติงานของ

บุคลากรท่ีทำหนาท่ีดานการศึกษา การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัย ขอนแกน เปนไปตามเกณฑ กฎ ระเบียบ และมาตรฐานเดียวกันและมีแนวทางปองกัน

ความเสี่ยง ปองกันปญหาท่ีจะเกิดข้ึนและผูปฏิบัติงาน สามารถนำเทคนิคตางๆ ในการปฏิบัติงานไปใช

และปฏิบัติงานแทนกันได ซ่ึงมีกระบวนงานดำเนินการดังนี้ 

 

4.1  แผนปฏิบัติงาน 

 ผู เขียนคูมือในการปฏิบัติงานมีการกำหนดแผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จ

การศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดังตอไปนี้ 

 

ตารางท่ี 4  แผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

กิจกรรม แผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

การแจงความจำนง

สำเรจ็การศึกษาและ

การตรวจสอบหน้ีสิน 

            

การสงใบตอบรับการ

ตีพิมพ 

            

การตรวจสอบจบระดับ

บัณฑิตศึกษา 

            

การขออนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

            

การเสนอขออนุมตัิ

ปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลยั 
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4.2  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 

 ผูเขียนคูมือการปฏิบัติงานมีแผนปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาพรอมเทคนิค

การตางๆตามข้ันตอนกระบวนงานท่ีปฏิบัติงานของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ดังตอไปนี้ 

 4.2.1 การแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน 

 
 

แผนภูมิท่ี 1  การแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน 

 

  คำอธิบายการแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน 

  กรณีการแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สนิของคณะสาธารณสุขศาสตร 

มหาวิทยาลัยขอนแกน บัณฑิตศึกษาแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้สิน โดยใช

แบบฟอรมนำทางนักศึกษากรอกคำรอง บว. 20 ดำเนินการตรวจสอบหนี้สิน ท่ีหองสมุดและสาขาวิชาแลว 

โดยยื่นเรื ่องที่งานวิชาการ เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง กรณีถูกตองเสนอคณบดีลงนาม 

กรณีไมถูกตองใหนักศึกษาตรวจสอบ แบบฟอรมหรือรายละเอียดในแบบ บว. 20 

 

ผูรับผิดชอบ  

งานวิชาการ                 

กรอกคำรอง บว.20 

ตรวจสอบหนี้สนิ 

 

เร่ิม 

จบ 

นำเสนอคณบดีลงนามรับทราบ 

นักศึกษา 

ตรวจสอบคำรอง 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

หองสมุด, สาขาวิชา 
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ตารางท่ี 5 แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการแจงความ

จำนงสำเร็จการศึกษาและการตรวจสอบหนี้ สินของคณะสาธารณสุขศาสตร  

มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 
นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษา 
หองสมุด หลักสูตร/

สาขาวิชา 
งานคลังคณะฯ/

หองสมุด 
นักวิชาการ

ศึกษา 
คณบดี 

ลำดับความสำคัญ (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

การแจงความจำนง

สำเร็จ 

การศึกษาและการ 

ตรวจสอบหนี้สิน 

นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษาแจง

ความจำนงสำเร็จ

การศึกษาและ

การตรวจสอบ

หน้ีสิน 

 

 

 

 
ยื่น

แบบฟอรม 

(บว.20) 

 

 

 

 

 
พิจารณา

ตรวจสอบ

หนี้สิน(บว.20) 

 

 

 

 

 

 
พิจารณา

ตรวจสอบ

หนี้สิน(บว.20) 

 

 

 

 

 

 
ชำระ

คาธรรมเนยีม

ตางๆ 

 

 

 

 

 

 
ตรวจสอบ

รายละเอยีด 

 

 

 

 

 
พิจารณา

ลงนาม   

(บว.20) 

 

 

 

หมายเหตุ : นักศึกษาสงใบแจงความจำนงสำเร็จการศึกษา ฯ หลังจากสงวิทยานิพนธ/รายงานการศึกษาอิสระแลว 

ท่ีงานบริการการศึกษา คณะท่ีนักศึกษาสังกัด เพ่ือประกอบการตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา 

 

5 นาที 5 นาที 5 นาที 10 นาที 1 วัน 1วัน 



40 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 4.2.2  การสงใบตอบรับการตีพิมพ 

 
แผนภูมิท่ี  2 การสงใบตอบรับการตีพิมพ 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ  

บันทึกขอมูลการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ  

ในระบบ gsmis พรอมปร๊ิน บว.37 

นำสงบัณฑิตวิทยาลัย 

 

เร่ิม 

จบ 

ทำบันทึกแจงคณะฯ  

นักศึกษา 

อ.ท่ีปรึกษา และงาน

วิชาการตรวจสอบ 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

บัณฑิตวิทยาลัย

ตรวจสอบ 
บัณฑิตวิทยาลัย 

นักศึกษา 



41 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  คำอธิบายการสงใบตอบรับการตีพิมพ 

  1) นักศึกษาบันทึกขอมูลการเผยแพรผลงานวิทยานิพนธ ในระบบ gsmis พรอมปริ๊น บว.37  

  2) อาจารยท่ีปรึกษา และงานวิชาการคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน

ตรวจสอบตามแบบ บว.37 

  3) กรณีนักศึกษากรอกขอมูลถูกตอง นักศึกษานำสงบัณฑิตวิทยาลัย กรณีไมถูกตองสง

ใหอาจารยท่ีปรึกษา และงานวิชาการคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ตรวจสอบตาม

แบบบว.37 อีกครั้ง 

  4) นักศึกษาสงแบบ บว. 37 ท่ีบัณฑิตวิทยาลัยตรวจสอบ กรณีถูกตอง บัณฑิตวิทยาลัย 

ทำบันทึกขอมูลสงคณะสาธารณสุขศาสตร กรณีไมถูกตองอาจารยท่ีปรึกษา และงานวิชาการคณะ

สาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ตรวจสอบตามแบบ บว. 37 อีกครั้ง 

 

ตารางท่ี 6    แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการสงใบตอบรับ

การตีพิมพของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 
นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษา 
นักวิชาการ

ศึกษา 
หลักสูตร/

สาขาวิชา 
บัณฑิตวิทยาลัย 

ลำดับความสำคัญ (1) (2) (3) (4) (5) 

การสงใบตอบรับ

การตีพิมพ 

นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษาการสง

ใบตอบรับการตีพิมพ 

 

 

 

 

บันทึก

ขอมูลการ

เผยแพร

ผลงาน

วิทยานิพนธ 

ในระบบ

gsmis 

 

 

 

 

สงใบตอบ

รับการ

ตีพิมพ 

ตาม

แบบบว.37 

 

 

 

 

อาจารยท่ี

ปรึกษา 

ตรวจสอบ

ตาม

แบบบว.37 

 

 

 

 

 

บัณฑิต

วิทยาลัย

ตรวจสอบ

แบบบว.37 

 

 

 

 

1 วัน 1 วัน 1วัน 3 วัน 



42 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 4.2.3 การตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 

 
แผนภูมิท่ี 3   การตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 

 

  คำอธิบายการตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 

  1) รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดวาจะสำเร็จการศึกษา 

  2) จัดทำรายละเอียดตรวจสอบจบ และบันทึกขอมูลในระบบ back office กรณี

ขอมูลถูกตองจัดทำหนังสือเสนอคณบดีลงนาม กรณีไมถูกตอง ตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดวาจะ

สำเร็จการศึกษาอีกครั้ง และถาขอมูลถูกตองตรงกัน ดำเนินการจัดทำหนังสือเสนอคณบดีลงนาม 

  3) ขอมูลถูกตองตรงกัน ดำเนินการสงหนังสือเสนอคณบดีลงนามคณบดีพิจารณาลงนาม 

  4) ออกเลขท่ีหนังสือ/และดำเนินการจัดสง 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีคาดวาจะสำเร็จ

การศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

ไมถูกตอง 

งานวิชาการ 

ถูกตอง

 

จัดทำรายละเอียดตรวจสอบจบ 

- บันทึกขอมลในระบบ back office 

ออกเลขท่ีหนังสือ/และดำเนนิการจัดสง 

ปรับแก

 

เร่ิม 

จบ 

เสนอคณบดีพิจารณา 

 

จัดทำหนังสือเสนอคณบดีลงนาม 



43 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 4.2.4  การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

 
แผนภูมิท่ี 4  การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

 

 

  

ผูรับผิดชอบ   

  งานวิชาการ 

ก.ก.ประจำคณะ                     

 

รวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ 

 นศ.ท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษา 

เสนอคณะประจำคณะฯ เพ่ือขอความ 

เห็นชอบสำเร็จการศึกษา 

นำเสนอสภามหาวิทยาลัย เพ่ือขออนุมัติ

ปริญญา 

เร่ิม 

จบ 

เสนอคณบดีเพ่ือนำเสนอขอความเห็นชอบและ

รับรองจาก ก.ก.ประจำคณะ/ 

เวียน ก.ก.ประจำคณะ 

 

พิจารณา 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

งานวิชาการ 

งานวิชาการ 

งานวิชาการ 



44 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  คำอธิบายการขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

  1) นักวิชาการศึกษารวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จ

การศึกษา ขออนุมัติสำเร็จการศึกษา 

  2) งานวิชาการเสนอคณบดีเพ่ือนำเสนอขอความเห็นชอบและรับรองจาก

คณะกรรมการประจำคณะหรือเวียนคณะกรรมการประจำคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัย ขอนแกน 

  3) เสนอคณะกรรมการประจำสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน เพ่ือขอ

ความเห็นชอบสำเร็จการศึกษา 

  4) คณะกรรมการประจำสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกนพิจารณาเห็นชอบ

นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาขออนุมัติสำเร็จการศึกษานำเสนอสภามหาวิทยาลัย เพ่ือ

ขออนุมัติปริญญา 

 

ตารางท่ี 7  แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการขออนุมัติ

สำเร็จการศึกษาของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 

นักวิชาการ

ศึกษา 

งานวิชาการ คณะกรรมการ

ประจำคณะฯ 

ลำดับความสำคัญ (1) (2) (3) (4) 

การขออนุมัติ

สำเร็จการศึกษา 

นักศึกษา/

บัณฑิตศึกษาสง

เอกสารตาม

แบบฟอรมขอ

อนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

รวบรวมรายชื่อ 

ตรวจสอบ 

นักศึกษาท่ีผาน

เง่ือนไขการ

สำเร็จการศึกษา

ขออนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

นำเสนอรายชื่อ 

ตรวจสอบ 

นักศึกษาท่ีผาน

เง่ือนไขการ

สำเร็จการศึกษา

ขออนุมัติสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

พิจารณาการ

สำเร็จการศึกษา 

 

 

 

1 วัน 1 วัน 1-3 วัน 



45 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ผูรับผิดชอบ           

เลขานุการคณะกรรมการประจำคณะฯ 

 

แจงมติเห็นชอบและรับรองผูสำเร็จการศึกษา 

เสนอคณบดีลงนาม 

เร่ิม 

ออกเลขท่ีหนังสือสงสำนักบริหารและพัฒนาวิชการ/สงตอ 

สนง.เลขานุการสภาฯ 

ตรวจสอบความถูกตอง 

 

 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

บันทึกเสนอขออนุมัติปริญญาตอสภา 

จบ  

 

ปรับแก 

กรรมการสภาพิจารณาอนุมัติ 

แจงมติสภาฯใหคณะ/สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

งานวิชาการ 

 

สารบรรณ 

 

สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการบันทึกในระบบ 

  

นศ.รับทราบจากเวป reg.kku.ac.th 

งานวิชาการ 

 

 4.2.5  การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิท่ี 5  การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

 

  



46 คูมือการปฏิบัติงาน เร่ือง การตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

  คำอธิบายการเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 

  เลขานุการคณะกรรมการประจำคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน แจงมติ

เห็นชอบและรับรองผูสำเร็จการศึกษางานวิชาการบันทึกเสนอขออนุมัติปริญญาตอสภางานวิชาการ 

แกไขและตรวจสอบกอนเสนอคณบดีลงนาม กรณีขอมูลถูกตอง งานวิชาการตรวจสอบความถูกและ

เสนอคณบดีลงนามงานสารบรรณออกเลขท่ีหนังสือสงสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ/สงตอ 

สำนักงานเลขานุการสภาฯ กรรมการสภาพิจารณาอนุมัติงานวิชาการแจงมติสภาฯ ใหคณะ/สำนัก

บริหารและพัฒนาวิชาการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการบันทึกในระบบ back office นักศึกษา

ตรวจสอบขอมูลจากเวป reg.kku.ac.th 

 

ตารางท่ี 8   แสดงเทคนิคการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษากรณีการเสนอขอ

อนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัยของคณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 

ข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน 

เทคนิคการ

ปฏิบัติงาน 

หนวยงาน/ผูท่ีมีสวนเกี่ยวของ 

ผูอำนวยการ

กอง

บริหารงาน 

งาน

วิชาการ 

งานสาร

บรรณ 

กรรมการ

สภา 

สำนัก

บริหาร

และ

พัฒนา

วิชาการ 

นักศึกษา 

ลำดับ

ความสำคัญ 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

การเสนอขอ

อนุมัติปริญญา

จากสภา

มหาวิทยาลัย 

 

เจาหนาท่ี

ตรวจสอบรายชือ่

บัณฑิตศึกษาแจง

ความจำนงสำเร็จ

การศึกษาและการ

ตรวจสอบหนี้สิน 

 

 

 

 

แจงมติ

เห็นชอบ

และรับรอง

ผูสำเร็จ

การศึกษา 

 

 

 

 

บันทึก

เสนอ

ขอ

อนุมัติ

ปริญญา

ตอสภา 

 

 

 

 

เลขท่ี

หนังสือ

สง 

 

 

 

 

 

พิจารณา

อนุมัติ 

 

 

 

 

 

รับมติ

สภาฯ

อนุมัติ 

 

 

 

 

ตรวจสอบ

ขอมูลจากเวป 

reg.kku.ac.th 

 

 

1วัน 1วัน 5 นาท ี
1วัน 

1วัน 1-5 วัน 
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4.3  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 ผูเขียนไดอธิบายวิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จ

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน ดังตอไปนี้  

 

กิจกรรม/การปฏิบัติ วิธีการติดตามการปฏิบัตงิาน 

1) การแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและ

การตรวจสอบหนี้สิน 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นแบบฟอรม บว.20  

เพ่ือแจงความจำนงสำเร็จการศึกษาและการ

ตรวจสอบหนี้สินผานไปยังหองสมุดและสาขาวิชา

โดยตรวจสอบประธานรายวิชาลงนามใหครบถวน

เสนอคณบดีลงนามตรวจสอบความถูกตอง เชน 

วัน เดือน ป ท่ีประทับลงนาม เพ่ือนำเสนอลำดับ

ข้ันตอนตอไป 

  2)  การสงใบตอบรับการตีพิมพ       1)  ตรวจสอบใบตอบรับการตีพิมพบทความ 

แล ะการบั น ทึ กข อ มู ล ก าร เผ ยแพ รผ ล งาน

วิทยานิพนธในระบบ gsmis พรอมปริ้นแบบ บว.

37 ตาม (1) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ท่ี 3580/2561) เรื่อง การตีพิมพบทความวิจัยของ

วิทยานิพนธหรือการศึกษาอิสระเพ่ือการสำเร็จ

การศึกษาระดับบัณ ฑิต ศึกษา  (2) ประกาศ

มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับท่ี 1259/2560) เรื่อง 

การตีพิมพบทความวิจัยของวิทยานิพนธหรือ

การศึกษาอิสระเพ่ือการสำเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา (3) ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน 

(ฉบับท่ี 1260/2560) เรื่อง การรักษาสถานภาพ

การเปนนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษากรณีรอการ

ยอมรับใหตีพิมพผลงานวิทยานิพนธและการศึกษา

อิสระ 

      2)  ตรวจสอบเอกสารท่ีอาจารยท่ีปรึกษา

วิทยานิพนธลงนามและการนำสงบัณฑิตวิทยาลัย

วามีความถูกตองครบถวนตามแบบฟอรม บว.37 

หรือไม หากไมถูกตองสงใหอาจารยท่ีปรึกษาลง
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กิจกรรม/การปฏิบัติ วิธีการติดตามการปฏิบัตงิาน 

นามอีกครั้ ง กอนสงหนังสือแจงไปยังบัณ ฑิต

วิทยาลัย โดยจัดทำบันทึกขอความ และตรวจสอบ

การตอบรับแจงจากบัณฑิตวิทยาลัยวาไดรับของ

นักศึกษาแตละรายในการเสนอเรื่องตอบรับการ

ตีพิมพบทความ 

3) การตรวจสอบจบระดับบัณฑิตศึกษา 1) เจาหนาท่ีรวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ีคาด

วาจะสำเร็จการศึกษาในแตละภาคการศึกษา เพ่ือ

จัดทำรายชื่อและบันทึกขอมูลในระบบ back 

office (โดยอาศัยประกาศกระทรวงศึกษาธิการ

เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

พ.ศ. 2558) ตรวจสอบใหถูกตองในแตละ

สาขาวิชา 

2) ภายหลังขอมูลมีความถูกตองแลวจัดทำ

หนังสือเสนอคณบดีลงนามและสงใหหนวยงาน

สารบรรณออกหนังสือและจัดสงไปยังบัณฑิต

วิทยาลัย เพ่ือปองกันความผิดพลาดและตรวจสอบ

กระบวนการตางๆ ไดโดยผานระบบการออกเลข

ทะเบียนหนังสือรับและสงของคณะฯ 

4) การขออนุมัติสำเร็จการศึกษา      1)  เจาหนาท่ีรวบรวมรายชื่อ ตรวจสอบ

นักศึกษาท่ีผานเง่ือนไขการสำเร็จการศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษาในแตละสาขาวิชา โดยตรวจสอบ

ขอมูลรวมกับอาจารยท่ีปรึกษาและเจาหนาท่ีของ

บัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือนำเสนอรายชื่อเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการประจำคณะสาธารณสุขศาสตร 

รับรองและเห็นชอบใหสำเร็จการศึกษาโดย

ตรวจสอบตาม (1) ระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกน

วาดวย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 

หมวดท่ี 9 การสำเร็จการศึกษา และ (2) ประกาศ

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับ

ท่ี92/2560) เรื่อ ง เกณ ฑ วารสารวิชาการท่ี มี
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กิจกรรม/การปฏิบัติ วิธีการติดตามการปฏิบัตงิาน 

คุณภาพท่ีสามารถใชเปนสวนหนึ่งในการสำเร็จ

การศึกษา 

      2) ภายหลังจากเสนอรายชื่อนักศึกษาท่ีผาน

เง่ือนไขสำเร็จการศึกษาแลวและคณะกรรมการ

ประจำคณะสาธารณสุขศาสตร  รับรองและ

เห็นชอบใหสำเร็จการศึกษา งานวิชาการโดย

เจาหนาท่ีจัดทำหนังสือบันทึกขอความเสนอสภา

มหาวิทยาลัยขอนแกน ขออนุมัติปริญญาเพ่ือเสนอ

จบการศึกษาตามหลักสูตรฯ ตอไป 

5)  การเสนอขออนุมัติปริญญาจากสภา

มหาวิทยาลัย 

ผูอำนวยการกองบริหารงานของคณะฯ แจงมติ

เห็นชอบและรับรองผูสำเร็จการศึกษา เพ่ือจัดทำ

บันทึกเสนอขออนุมัติปริญญาตอสภามหาวิทยาลัย

และตรวจสอบความถูกตองของชื่อและนามสกุล 

สาขาวิชาท่ีจบการศึกษาของนักศึกษาแตละราย 

เสนอคณบดีลงนาม เพ่ือสงเรื่องใหสำนักบริหาร

และพัฒนาวิชาการเสนอกรรมการสภาพิจารณา

อนุมัติ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแกนวาดวย 

การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาพ.ศ. 2559 หมวดท่ี 

9 การสำเร็จการศึกษา 
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บทที่ 5 

ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไขการพัฒนางาน 

 

 

 การปฏิบัติงานยอมมีปญหาอุปสรรค และเพ่ือใหเกิดผลดีในการปฏิบัติงาน ผูปฏิบัติงานควรมี

การสรุปปญหาอุปสรรค แนวทางการแกไข เพ่ือนำไปปรับปรุงแกไขพัฒนางานใหดียิ่งข้ึน ผูเขียนได

สรุปผลการวิเคราะหปญหาที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานการตรวจสอบขอมูลผูสำเร็จการศึกษา 

ดังตอไปนี้ 

 

สรุปปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและแนวทางแกไขและพัฒนางาน 

การปฏิบัติงาน สรุปปญหาอุปสรรคในการ

ทำงาน 

แนวทางแกไขและพัฒนา

งาน 

การแจงความจำนงสำเร็จ

การศึกษาและการ

ตรวจสอบหนี้สิน 

นักศึกษายื่นความจำนงสำเร็จ

การศึกษา (บว.20) หลังจากสง

เลมวิทยานิพนธฉบับสมบูรณท่ี

เขาปกแลว แตยังไมสงใบตอบรับ

การตีพิมพ ทำใหเกิดปญหา

อุปสรรค เปนภาระในการจัดเก็บ

คำรอง 

ควรใหนักศึกษายื่น บว.20 

หลังจากสงใบตอบรับการตีพิมพ 

การตรวจสอบใบตอบรบั

การตีพิมพ 

จากการตรวจสอบใบตอบรับการ 

ตีพิมพพบวาการบันทึกขอมูลของ 

นักศึกษาไมถูกตอง ซ่ึงเกิดจากการ

พิมพ หรือบางเมนูนักศึกษาเลือก

ขอความไมถูกตอง เชน เมนูชื่อ

เจาของวารสาร จะเปน เมนู ท่ี

สามารถเลือกขอความท่ี มีการ

บันทึกไวกอนนี้ได โดย นักศึกษา

อาจจะเลือกขอมูลนั้นมาใช ทำให

ตองเสียเวลาในการแกไข และ

อาจารยท่ีปรึกษาตองลงนามใหม 

 

- ประชาสัมพันธอาจารยท่ี 

ป รึ ก ษ า ให ก ำชั บ นั ก ศึ ก ษ า

ตรวจสอบขอความใหถูกตอง 
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การปฏิบัติงาน สรุปปญหาอุปสรรคในการ

ทำงาน 

แนวทางแกไขและพัฒนา

งาน 

การตรวจสอบจบระดับ

บัณฑิตศึกษา 

การตรวจสอบรายวิชาตาม

โครงสรางของหลักสูตรใชวิธีการ

ตรวจสอบแบบใชบคุคลตรวจสอบ 

ทำใหเกิดความลาชา 

- ควรบันทึกโครงสราง 

หลักสูตรในระบบตรวจสอบจบ 

จากโปรแกรม Back office 

ของสำนักบริหารและพัฒนา

วิชาการ เพ่ือนำมาใชในการ

ตรวจสอบรายวิชา ทำให

รวดเร็วยิ่งข้ึน หรืออาจจะ

พัฒนาใชระบบบารโคด หรือ 

QR Code เพ่ือสแกน

ตรวจสอบรายวิชา 
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z t. I raa'n qn:r-J: s n rofi uffl :frufi ntsuq.t
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radn6n: mvfsufi niyrurdariruun

{a zz. nr::"uarTa:

'luarjnr: :vucrrarafn: ydnmurj:vnournvs'ou'[tdu,1 'lrirfluhJmuil:vnrrro.:frufimivrura,a

ta zg. nr:iuuirf,nur

nr:ilqana'lortrflnurlu:criurirufinflnur'hioanrflurJ:cnrnrirufimiyara-u Iarafiradnlnruyi
n tv t
Fr.io0luu

23.1 nruunl:xnr:uivr:vdnan: Ioua?rurfiuroltornruvn::rtnr:lrciirnruyr{iuri
-.----.-{ r -d . u { Jnrraunt.t=oultt iGnr:uavdru:u{nHnurfroviu[u*riavartritr uavloiiunrrrLr#utouo.]nnruun::Lrnri

u:vi1utuflrl2ylu1au

23.2 nruvn::rnr:rJ:v,l'rdsufrnivrura'uorolfinrruuiutau'lunr::"uqnnardrEnrcrlflu
r- Z l- ! !n:illItfiUlfl vl{uglo!rJ1un']tvrn'l:fu15utt1olnnilvn::ilnr:u5yr:udnan: uacnrucfrrilur.ilol

23.3 nruunl:rinr:il:sdrfrufi niuurA'uaro'l#n':ur#utoulunr:iufifi fi un':.,r:ilrjsir
n'jriliryryruirufin uavfiqruaurifinrudo z t rtrfinutaioi6'ulouhhoiurJ3ryrprrflun:nifi,o",o*"rr.,oli
J J.
fiiilno.:airunr:fror:ruriuriro'lnRilufl::ilnr:uirar:raa'nan: ttacnruvfirn'u?do.:

zr.+ lun:dvi{afn:rirdr:oHanr:f, nurtfuliryrgruirufi or viar.JBryryurarrlrufi n *#r *si
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UTUflN?TU1AU

23.5 nr:iurinfl nurrir.:trfi hirijulUnrlrJ:vnralyriuora"utouuriu

2 3. 0 n r : iu rin fl n ur o r n r,t a"n a n : n': r u i': ufi o niu a n r uju n r : fi n ur 6 ulri' rij uhl n u ! : r n r a
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26. 1.2 n1:a{ylcrfi uulnulrjiluvrjrufi m (Audit)

26.2 n.t:a.:ytv rfi uulunrnnr:fi nurrJnfi
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rinflnurluraa'nqn:iliryrgrlrarrirufinitr,JunuulJntdrdr6nrcrlurrrnGuudyd.:ua,
v < q u ,a dv - J-un6nu'll'ul4an{n:U5rUrU1EUflUrunn fraiaoulrjrirunr:aouinnrualrifi (euatifytng t xaminarion) ora

lfriunr:unr{uhiria.:a':vrvtiuu'lunrnnr:6nurriu1 Inunr:oriu-fr,uornruu6 qr!nrr!llluro!1.ro.r

nEucn:::Jn1:uiur:ua'n4n: vT.rdoio.:siomrrfiuudnEnurttav:ir:veirr::rrflu!nr:firrurr6rr.,ro-r:rd

riruun
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{fi onr:rJfrG.mu rial nr:a:roaau{aqa{dtionr:fl nur:cdufilfi nf, nr*r aolvaror:zuq,uarani

31.5.1 n1:aour"oqrua,usitlunr:aoutarfiuuuionr:aou.hnuJeir u:'ayrs.:aol
uuuluarr ritr ro n uavdrs rit r duyr' rdurdo.:

nr:f,nura, 1 nt
37.s.2liautm:rinr:aour-nqrua,r,6rfl u{n'rniunr:o-naorinqruarLri6rrn

lun:nivr''l"rriluoroo'qnr:aou'lunrnnr:6nurfirnrc'loi nruvn::rnr:aauiar
qrualuSil:vnoud:un::r:nr:birioun'ir 4 au Inuoroovin::lnr:d.:itJuunnafl..ruuonrurirura-uir,oiru

lrirfiu z nu ,'nrurnrrrnr:uiur:raa'nqn:nuo:rudohinruu6draa-nqn:d.rryori]ufigri,rsrs.:

3 1. 5.3 rinfi nurvrtfi evrdtoaouinq ruaru6 6 o

t r) rinfl nurd rtr6nur'hudna mxJE ryrgrqufr firufi n,i.:r$inrnnr:fi nrsru:n

nJunulu

(2) rin fi nuru a"n a n :r.Ji rg rg r l ra r ujru fi n d fi n r u il : v a r rio v r o ril 6 0 u
:vnYunr:finur [rlu n ulu n 2 luartrritrrn-a':riuri'uraa-nan:UiryrgrEun-rirufior fikinrvrcrflsuGuu
:ruitrvirJ:cdunatilu A B+ B C+ c D+ o r lrud:lilrioani't r2yrirufin uavldnvuuuraduara!"lur,rn
anviruriounr:aou:"nqrualu5lriq'r 3.5 raiorinAnurua'nan:Grgryrurarrirufin LuJu n u1r1r n 1 fifi2a.:ruio-u
rdoririvrurinudoiufirYnunriltr'ovrYruurriiuivrurfiru$lu:vrYuqrsfruirufimli vrsrilloutriiunrur#u.uou
oinnf usn:1ilfl r:tiyr:ua'nan:,/ar.uritruavaruvdr,ta'nan:a-.:ryn

3 1.5.4 nr:tJ:v rfi uaranr:aouin q ruaru-fi lri'rfl ua''ry dnunl s rarrufi { a ou ai ru
uio u uuro6': aoubiairu lfirJ:vorunruvn::rtn'r:aou :1u.:'rur,/an1:aoudonruc a'rrinuiur:uavyr'quur
itr n r: uavujrufi niv ara'a dru fi:uir arr rir r/il: v o ruua-n a m : n r u'lu t 5 iu ril o r n iua o u

31.5.5 rininurfiaour-ar4ruarrifiairuudr ovGan.jrrjnrinrvrrJirgryrnrsfrrftufim

iEydrauotooqrifi rdrln:rivr urfrruf,lu:vpr'urJiryryrqufi rirufi mki

3 1.5.6 rinfi nur nuto 3 1.5.3 ( 1 ) fi aour-nnruarrifi ni.: u: nhir.i..ru6rrr: nro
aouki6n t nt uavoiosaouinnrual.ifilri'lfinralu 2 ilnr:finur fuqs.:Lrria.:ilruiru :rairrivrarir,ruii
rinflnurdaouirrqruauffin{.rdaorud'rLiriru rvriuanrnnr:ri,lufn6nurmu:vrfiourr,rriyarra-a.rouuriu

'jrd":a nr:flnu'r:vrYurirufiflfrnul r.fi.2559 da ss.a riuurikiiuoririfilriuJduu:cd'rinr:6nur lrirflull
nruj: v n r nuizufr nivr urdu

31.5.7 rinflnurnrurio 31,.5.3 (2) fiaouinqrualrjfin{.rfiaa.:u#:hjriru ovrj.:n.r

u'anrvrrfl urinfi nurtuudnarr:U:'eyryruuruirufr nriatr j

31'6 nr:U:vtiunTufn:ua'lu'r:ovr"nRlurrir.:U:vrur rirr,riurinEnur'luya-nam:
rJBqJrurqufifrufinhisirtiunr:lfiraiodunru'lu z il lorurtulUorriil:vnrrro.:rjsufrnirur#u

ia 32. nr:6outJ:s:.Jranrrui nr:aouinqrualtifi *avnr:U:vriunrrrLin?r!a.rLl.r:oyr1.:
nrurrir':U:vtvla nrudo 31.2,31.5, sr.o l,ifrufininurdu Inun'rrur#utourornruvn::rnr:il:vsjrJrufifl
ivrurd'u riu{riruunudn rnruriuavi6nr:

{o 33. nr:a{vrurinflnurdrirnr:moEnrr':itrnr:Lio{lfrunr:mrutadlrylrlr,triyurdu .ir6'ruifio

fnflnur \.A.2551uavil:snrfiuvrirura'atouuriu ariufi -::65/2550 #a.: *urrJirjfiracrnrudnr:
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6:JOnlluflUn{1U #or nr:n:roaaudouarid*6onr:dnrcrtcdufrufinFnr*r arucdrsrrruatraran{ ur,,riuurdalou-* 

#

fior:rurluumrlitrnr: rinflnurfin:vriruoBnvr.:itrnr::sduujrufinEnrsr rSadof.r6'uuavrJ:vnrnfi'
rJiurJl.:luil

{a 3c' nr:rJ:cfiualanr:flnur l#n:vrirriodunrnnr:f,nururiavnrn unriu:rai.urivrurfrTruri
r,tionr:fi nurOa:v lfifi nr:rJ:v riuaratpiriauf,unrn nr:fi nur

rio as. nr:rl:vrfiuarmrdtr hiritnrnvn-unvurasiad'ryd'nuoi fidn':rrnaftJ [avrirncrlnJo-rd

:v9tunv[uu R?'tlt14U'.lU

A Han'r:rJ:vrfiuriudrEal (Excettent)

B+ aranr:rj:vriutiu6urn (Very Good)

B ilanr:rj:vrfiurYud (cood)

C+ aranr:rj:v fiurTuriau,flrrd (Fairty Good)

c r{anr:rJ:vrfrurfuyrold (rair)

D+ atanr:il:vdurYudau (poor)

D ilanr:rhvrfrr.nsueiounn (Very pmr)

F ilanr:rJ:vriu.#unn (Faited)

a'rgdnunl n?rrr,ttlu

I nr:.:-natau"lhi6ur;:ni (tncomptete) '[{'ri,ail:reritrfifipirny*uu

lun : nirin fl nurlil a r u r : o rrir a o u'lfi or u ua n q rri a-u

In a o r o r : d{iu fi rr t a u : r ai t r o s eio.i : v u a r ru m t o l n r :"ldiriry #n uni r

uav*6'.:Lirinfi nury:runru'lu t rdou rilorniufr U:rnrnruaur:il:vrfr u

ua v n r : uria'ry a'nuni r birir rf, u n r :n r tr'lun r n n r : fi n rgr rynhj fr o c ilu
,J.e.

o v uJ 6 uua'ry a"nuni rtJ u r r{u un'lu n : nid rir rfl uln u n r u ui ut o u., o r

nruvn::unr:,U:vrirnruvvi:ruitrusua'.:n-q u;nv'hi'nruu6vr,:ruitrliua-rn-o

ildruroourifitri'.uuru*ar't6'Ierueio.:u{'.:lfirirrinuir,'r:rmvr,qruritrnr:

yt:.lua?{ilu.1

5 ilanr:finurtiludvio'lo (satisfactory) ldrirraiu:ruirrvr'a{rsrfiuu

Inahiriurar,ira fi fl (Audit)

U rJanr:frnuru"ilrjrfludnolo(Unsatishctory)ldiirraiu:ruirrfia.:vrcrirru

Ioruhiriuyri':ufier

w nouitrGouudr (withdrawn)ldrirra:"u:ruitrfiloiiuorrrTfr'lri'nau

r,16ol{'lun:rfldrindnurlditloqu-filfiarr{nnr:6nur y5ol{'[un.:rfififinBnurnna'.:r(nnr:Errur"funrn
-tn1:finu1uu

rio 36. nr:!:v6uatanr:aaurJ:vuraarruf nr:aou':-nnrualuG uavnr:aoururrir.:rJ:vrmn'ti'
., -Jtuu9t.iu

rirnv uuuriayilrufim
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2.0

1.5

1.0

0

5 (Satisfactory)
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dfianr:rJfrrihmu #ol nr:":roaoudoXa{dtionr:flnur:cduforfinilnur au!6t1or6uar6rani urarivrurdumuuriu
'i'i'.. il'.: ',ti.\;l)".: t'\ia,i,' ?1

itrnr:firirtauouiln?lxiduariurfil (Futt Paped 16'iunr:6fi1y{'lu:ru.:ruf,urdorornnr:tJ:vqu
(Proceedings) vr'tdurr:gru Inafino.:u::zurBnr:o-nrir:ru.:runr:u:vrr y6onruvn::unr:dnil:v1n
rJ:vnouriru fi1ael:101:ti r.16o{vr:rqrurd:vn'uGryrgrron u:'a{rn:.rqru.:fivr'fiaralruriJun,uouiu .luarl,r

ti, 1 o',nrunaorriutdrnrn adrrfiouiouav zs Iougio.riflil:vuruuunrruvr"rf,ufirdu:trryluartrriuriro

*avn'umn:rudurornil:itu.:runretuonaorfuodr.:riou 3 yilrurru uav:rurYuu#,:hirioun,iriouav 2s 6r
ovrirrionr:flnur'lpi

n:nftolrr:ar:itrnT:driu open Access'uolfry6nrarurrr:ar:da.rFnlnarirrinfilr{vilrjfi

niln1fl m'ru rn uridrirufi flimurdurirrauq

5. 5 fn fi n ur : v d'urJ:- rg rg 
T lvr ltrJ u rJ,J 6 { 1 u: r a.: r u n r : f, n ur 6 a: v qio rl6'iu n r : n'fi m{

414,i
1'l:o0u'l{uauelrtilunr:'[riatalruuSoei':urai':to.:ara.:rukiiunr:uoliuLififiuytlu,:r:ar:firf,ufioo,iulu

artritru:'otauoriofiil:vtuitrnr:firirrauourarruiorJouiurfiu (Futt paper) kiiunr:fifilrilu:ru.rru
a)
dulfi olornnr:rJ:vql (proceedings) d1riu..,o':g..,u 6loveirrionr:f,nurki

n:nitolrr:ar:itrnr:fitflu open Access uol#y6nraJur?r:ar:riar6nlnurirrinfilr(dtrifi

n un 1ilnril rn rurivr'rirufi nevrurdu riruuo

vrnraa'nqn:'lnldrirrauo rnrur{nr:rir rionr:6nura.:n'irrnsurivr'ritauqlflu1:vnrnd }i'6onrurio
dd

riruuonr:dr15onr:f, nurto.:lrdnqn:riu 1

rio 6 nr:sirtfiunr:dltonar:fifirr{rfroairrSonr:finurrirufurinflnurdlirivrurivrurf
aYc a qrv - a v a- t[11n1luun1:anyan!1unt:etfluri l,r,tUruistiytrJraunrun:rIn-,:il

o.r'n:nidunnrruld':-unr:fifr1r{udrrinfrnurd'a.:n'rriunr:d.:ronar:nr:fifiuriyiiol

rirturra{rrJnunv!n'iu:r:ar:uio:ruruflurdor (proceedings) r,riourarirar:frgd:vudouyn,uuiori
1v

uvrn?1uauulfltJ il:ottn:lnilaytu.l!y{u6

6.2 lun:fivr'tilhi1pi6fiur{usifinr:nou:-ul,fi6fiur{ Lieirurirf,oraEoronar:dnouiunr:
da4d,J--
frfiuri do.::v11 16ou iJ tto.::r:ar:fiovfifiur{ nfoluvrnrruou'urfiuvr'eiihJdfiild unvdrrururirr1nuavUn
'lurr:ar:oJudrqotorrr:a',:r':"ufifiur{uvrn?1! r,ruulJlniorLfi'usT.rr6irivrurfir,ruijounalg:oi usrd

.I a- .:vavt':arfr:ofifilr{':r:ar:'lu:vrr"utrfililrfiu 1 il uav:r:ar:'lu:carnururtrfi lrirfiu z il riuorniuvi
Y < qu u 4 d a

unfl nu'r ttyu{d0n0u:un1:d1ri0n.t:flnu.t

cio 7 nr:eirtfiunr:dltonar:6fi1r{rdodrrionr:finuriita:-urindnurdrirnr:flnur6a:v'lfi
I u di..it, J- < - -- Jqltuunl:6.:uan51un1:9lflu11lvn6uu?irn6nura=lnn uavur-rufrniuurd'o flrun:nifllsil

i.r n,fir,'u,nrulpiiunr:fifiuriudrrinflnursio{rirriunr:d.:ronar:nr:6fiur{vriol

rirturyfrUnuavrjn'[urr:ar: raEo:ru.:ruf,urdar (proceedings) niourarirar:riryd:v1douyn.:ruuion
v1

UTN?1IflUU['III

z.z lun:nifitirlrild'fifiur{usifinr:nou:-u'1fi'fifiur{ lfieiryri.:f,ayioronar:fimouiu nr:
t u J - 4 J , h .d^mrixfi rlo{:vu tfrau U tol:r:at:frovfrfrrri niouuvrnr':uofurfiufieilhjfifiur{ uavdrrurrarirrjn[acUn

1r.',ra',ro,i,irEerrio.r?1:a1:diudfi r,r{uvrr':',u

rio a uulJfr tfilun r : fi fi ur{araruivru rfr fl udu.:' o n r: 6nur 6a: vd H u rfl i



dfianr:rJfrr)fuTu 6ar nr:n:toaaudaXa{dtionr:ilnr*r:sduricufinilnr*r arucaror:suqtarani

e. t uvrnrrudldrdorJ:vnounr:drr

vionr:f,nur6a:, rtiudou:n Inuoio.r:vqtronzurdrinf,nura-.:n-q uacryrimuralrnouuriu

8.2 uvrnrrud6fiur{ u6orirrauoararrutunr:ri:vruirrnr:rdol{'rj:vnornr:toa'rrio
nr:dnul pioltijuaranr:io"uvt'r{Ju6iruud.:sorirurfirudvionr:finur6a:v 

u6oaranr:dnurrtsrrarLor irn"t,ki
laurnrrilfirfruuornnr:irn:rci a1ilnr:ruvr:uaralruio"udldu.rlio.: (Review Articte)

8.3 Iilruuuv,o':rul,'fifiur{ piorrJ:vnouhJdro uvrrir (dlr arrlrir6'qtorflryr,1r)
innU:ca.:ti1,o.:nr:i6'u i6sirriunr:io"u a1!uavofrU:ru,.tanr:in-u uavronar:dr.r6s raiorf,ulUmr,
rio riruunt o m r : a r : d fi ri l r{

8. q u vl a l udldtd o U : v n o u n r : rir rS o n r : fl n ur o v sio.:kiiu n r : fi fi 1 r{r,ti oki:-u n r : u o u :-r
hi6fiurfluTr:ar:raiod.rfilr{mr.ritrnr:dfin::iln1:nluuonirr'tna'un:o.r (peer Review) riounr:fiur{
j--Ja-q<J
a:uumnrruvt=frn=uri-lu:ru{rudutiolornnr:U:vquitrnr:riu arur:ndurrjulfi'ronrcdrflu FulL paper
,&

tvt'ruu

uy[ofl1cn1a
u u <^- .^4. -v-<to 9 a1y:uunflnul?il't,ldnurriounrnnr:Fnurdu tlnr:finv1 2559 nr:sirliunr:et'fiur{rnruuni

ila{ruifl urfiy{urfvBonr:fi nurda:v rdonr:rirrionr:Fnur tfis,irifrunr:eyri

g.1 rin 6 n u r d nir 6 n u r ri o u iJ n r : 6 n u r 2 5 5 5 lfil.fr il : v n 1 n u-ru fi fl i il u r a-u

uurirurdu$ouuriu (ofuvi 66/2550) r:do.: nr:fifrur{ila.:ruiyurfry{uiirdonr:eirrionr:f,nur

9.2 fnflnurdr{rdnu'rsrs.:treiijnr:finur 2s55 6.rtlnr:6nur 2558l,ril{rJ:vnrnrirufin
irurau uurivura'tnrouuriu (ariufi 2143/2554) 6or nr:fifirn{tmnrruidtruo.:iyrurfivrutiuionr:6nur6a:v
Jel 4tTtonr:a-ttionr:dnur:vct'uu-rucl-flf,nur uavil:vnrnrirufinivrurdu uurirurdurouuriu (ariufi

1623/2558) r:iol nr:6filriuvnruin'uuoiivrurfrruiiil:'onr:6nuro'a:v rdonr:;ir rionr:frnur:vdu
uirufiqfinur (ouiuvi zl

rJ:vnra ru iud q n:n4lnu yt.A.2560

,_ ai , a av r(a{ta) nnntu tnt:nurf:tu

(:o.:fi ran: ro r: tifi nfi t'u ln: imufr it"u)
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dnanlruriljn{1u [ia{ n1:nt?ndoui,o!aHd1t:on1:6nu1:s6uu6u.n96nlj1 6[u!d151:fudt6'ran: lJfi1arma01,0uunu
,..u a !

'rA',iiei ::, ;1i :r1i'i-j'i""r C1i:

. U:u:c nldufuvtst'tr u1a u :Il11au u1a UtOU BriU (Oriufr 6 6 / 25 59)
At
rEar nrurinr:il:;fiunarufnmuaut:o?r1{R1u1ei1{Utvtvtfl

drraiu {r{r fl nu.rluu a'n 6 n :Gry ry r qufr rirufi n

nru:vtu'ttuuv'timura'atouuriu 'ird':u nr:finur:vrYurirufinfinur t .a. 2559 ilo zt.q ilo 3.6
io lz uavila 50.3.t {rdr6nur'luua'nqn:Gryrgrqufrfrufifl rvfrorfiaranr:aouaruro'.:nqukinrurnrudd

frufinivrura'urirr,tunrfu rdolfinr:sirriunr:rdurriunr:n:?aaounilalrifi{r{rdnr*rriiutilsi:an:ru

tiuuiou uavlnunrrutfiutoul,o.inruvn::unr:il:viirrirufrniyurdu 'lun:rrrJ:vtu aiti ztzssg rdoiud

23 fiquruu 2sss 6.:leirirvuntnrurinr:rJ:vdunrrufnrr:Ja1u1:nr1{nrurrir.:rjrvryrfirirlriuairirf,nur- - ' --!

an - ttu t
:veluu: ryru'tqufl ufuqm !?n.:u

'fio t. rj:vnrndGundr "!:vnrnfrufifliilEJra-u ilil'riyardurouuriu (oriud 6612559) rCo.:

nrudnt:il:vtiun:ufnrruarur:nvr':nrurriruJ:vrmfi rirraiu{nirf,nurl,uraa'n4n:Gryrgrqufirirufim"

{o 2. rJ : v n r nf trii ar ari.: 6'u1.fr sY{ usiiui,i o o n il : v n 1 fi riu giulU

rio a. lrio n rd nrjt v n r nrjsufi srivr uT du o'.rsi alild

3. 1 rl : v n r nrirufi miil u r a"u uvriu ur d'ur ou uriu (oriud 7 6/ 2548) rd o r rn rur{nr:rj:c rfi u

n:ruf,nrrmur:nyrrnrurrirlil:v ryn rirvilrinfl nur:vduGryryrqufi uiufi m

3.2 tJ:vnrnujzufinivrurdu ur4riuura-urouuriu (oulud 3/2551) rdo.: rnsur{n,:il:vfiunrui
0

n?116'rrr'r:nyr'r.:nrurdrnqu rirr,riurinfl nur:v6'uGryryrqufi linrfi n (ufi1tn{rd t)

do 4. nr:il:vGunruin':udrur:orrrnrutsir.:il:vrvndruiurinf,nur:vn'uGryrgrqufiuirufin

nru:vtfiuuuuriuurdutouuriu'irpira nr:finr*r:vniuu"rufin6nur 1.A.2559 hi'[{nr:!:vriunrui
!

R? 1U41il1:Oyl',t.:n rUr O"l nqu

do s. rnsudnr:tJ:vfiunrrufnrruaur:nrr.:nruro'rnqurirr,tiu{rdrflnuruYrufinf,nur:veYu

G ryrgr qufi frufi mlfldrn rufl e rnruriildieir ei olrJd

5.1 ar6n1:vrnaouornflutirflaouvlllnlurdfiaanr:aoufiorul,rirfiu zi riusrslueirluaoualn!i
- Ja -3afl1UUililn1:ylflA0Unnu

TOEFL(Paper Based) lrisirn'jr 500 nvuuu uio

TOEFL(Computer Based) lrisirn'jr 173 nvuuu uEo

TOEFL (lnternet Based) lrin'rn'ir 61 nvuuu 14io

TOEFL(lnstitutionat Testing Program) lrisr'rn'jr 500 ncu,uu yia

IELTS (Academic Modul.e) lrisrtrn'ir 5.5 nv*uu via

TU-GET (1ooo nvruu) lrisirn'ir 550 nvuuu r4io

CU-TE1 (120 nvruu) hisirn.jr 70 nv$uu

5.2 fi an 1:un6ounruro'.: nqurfi ritrnr: Khon Kaen University Academic Engl ish Language

Test (KKU - AELT) o'naoulrrunruvuquunraflsuavd.:nunrafli urarimurdutouuriu ldannr:aouaYld



{iionr:rJfrrifuru 6or nr:a:rodouia4a{drrionr:flnur:ciufilfiadnyr arucdror:oratarani

{iori'rr:, u r:r,,1iti",i rl.;yntn

ylnwfl'r:0'lu

ilnuvn't:H,uu

yrhusnr:eiru:sFTu 3

yTnusnr:ttuu:var'u 1 uav 2

yYnucnr:lfiuu:seiu 3

u,avaouilrunru'lu 2 il

:vpriu q rsuhj

- t"
:veru 4 riul,U

5.3 vrnrinfrnurfiatanr:aousirn'irrnruridrirraunlurio {o s.z ovsiorrtriunr:ou:uyTnuv

nruro"rnqu o'oou:darunruvnluooraniuava',:nrtrani nru:veYurJan..r:auu 
"-od

v'l"nuvnr:ejru:vriu 1 uav Z oio.:rdt:"un1:ou:lJ Academic Reading for Doctoral Students

I

oiorrdriunr:ou:u Academic Reading for Doctoral Studenb ll

piortrir:"tnr:ou:u Academic Writing for Doctonl studenb I

qiotdl:"unr:ou:rJ Academic Writing for DoctonL students ll

s.+ ti'r{nirfinurbirdrou:urTnuvnruro'rnqu d6'rl"uorurr.,rluanr6niuava-rnuarani ntrflo
s.a {r{rflnur ovaiouiraranr:aouairunrunruridrirmrn'lurio s.t urdunralu z it

da 6. nrur{nr:rJ:vrfiunrrlfn?Tr'nJ1:ovt1lnruro"rnquouurio s 1{rflurnrusinr:drrionr:flnurki

da z. l,firinflnurdutona',:uflnrruanr:il:vEunruin:ru6'uJ1:nil'|,!n1uro-rnqu nru rlo 5.t
4 v -^ t A d q u -Av5o .uo 5.2 rioaruimnlolr,tu-rufrflivlurd'u oio?iru:vnrnuavud,:{rfiur{0lffi.rurio'[U

do a. rirraiufnFnurdri.rhirjrutnrudnruro-rnqufinirflnurrioutlnr:flnur zssg lri's{rrf,unr:rdl

ou:uitrnr:eiruuavnr:tisunrurd.:nqu 7, 2 \av I fid'arlnunruvuluaaraniuavd{nuarafli nru
-Jrj:vnrnfrufimivarao uvrivurawouuriu ariufi 76/2548 lfiudrraionru'lutjnr:finur 2559 urnr{u

< e < i, o - !nluun unfi nu'r0vn0{n1 tuunl: uuilan1:ylFlaounlilrU:'tnn l,utJ:v nrnaUul

da s.'hinruufirirufi niyurdurfl u{:-nurnr:nrlrJ:vnrnd

do to. lun:nififilfrriruuprr,rdnnr:uiouulJfrrifilflurJ:vnrnd y5olun:fidfiflryrarrn'urrYunr:

' 
tq v dv a a -- - -J c,U0usln1rl!:vn'lflu l,xnfuuFlutuqter?vru1auila1u'roiUnaua-{nr: ririuoo-uro.:nruudfrufrnirulau frotiju

i3
il6uqn

rJ:vnrn ru iud 8 n:n{lnil'fi.A. 2559

, I . - { .s(a{ta) qr6nn ?{Fhslut?u
, . -t(:o.i61an':1a1:uqtfi no ?.:6:nut?u)

du a a
nuuo1jtu.yl9l?ylulau
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ffir,..-.:1lr1tl?*.-* 
6or nr:n:roaourioXa{dtionr:flnur:cduJilfinGlnur acuvarsr:ruqta'rani uuriilurdutau-* 

m

rj:cnrafsufi niu uT du ruriil urdutou uriu (oriufd 67 / 2s59)
-4-- a e[:o{ [n[ulul1n:g1un?1x3n?1U61111:OVtllnrurd'tnqu

6t114:UUnflnu15JnuLriru ry1uururufr n

d_4u
f,l'lu:ul'uuuill41?ru1au10u$nu ?1el?u nr:Enut:vor-uJrufrflflnur yt.A. 2559 ila so.z rinflnur

luraa"nqn:rJBryryrurarrirufindovrirtsonr:frnurtd ovfr'orfin':rufnrurdrnquairurnzudrrfl:aru fu
riiolfinr:sl'rrfiunr:tfiurrYunl:sr:?oaouRruaurTfifreirrionr:flnurri]uhJd'run:ruGuuioa uavlnun.:ru

ttiutoutto.rnruun::iln1:rJ:vdrrirufisrivrurdu'lun:rlJ:vtr oloi ltzssgurtaiui 23 fiqu.ruu 2559 6.:

kidrraunrnru+{urn:munrruinruro'.:nqurirraiurinEnur:vrriuGrgryrurarrirufinl{d'rd

{a t. !:vnrndrEun'ir "rj:vnrnrirufiniilurdu ililrirura'urouuriu (oriud 67/255il Got
I I a o4rnilflurn:n1un2"ltJln?'1il4M:nrnr,lnrurolnqu drldulndnur:vrr'urJiryrgrurarJrufin,,

{a 2. rJ:vnrnft#iararir6'u1f,#.:usiiudoonri:vnrnriufr'uhJ

rio e.'hiu n 16 nil: v nrn. irufi mivr ura'a d'r si oiild

3. 1 rJ : v n r a Jrufr nivr ur du ur,t rim u r dut au uriu (ariuvrJ 7 7 / 2548) r:' 0.: rn rurirLrn:oru

nrru! nrura'.:nqu riruiurin6nur:vrYur.Jiryrgrurarrirufi n

3.2 rJ:vnrafrufiflirura'u urarirara'mouuriu (oriud 7/2550) rior nrur{rrn:orunrrui
{!

nruro'rnqudru:"uin6nur:voYuJirgrytnarf rufi ntuffl.untdrI

3.3 tj:vnrarizufifliuurdu uvriruramauuriu (oriud 4/255t) rdo,: rnruriurn:orunrrui
-!

nruro".:nqr* drraiurininur:vd'uG rgrgrrmrtinrfi m tu6'ttn{,:d zl

{o q. rnrudilrn:trunmufnruro'.:nqurirraiurin6nurJsufinfinur:vrYuUiryryruvrrirufinl,frld
o . A - , r .t
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ประวัติผูเขียน 

นายเกียรติศักดิ์ เกวใจ 

ตําแหนง นักวิชาการศกึษา 

สังกัด งานวิชาการ คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน 

ที่อยู 259/6 หมูท่ี 3 ตําบลศิลา อําเภอเมือง จังหวัดขอนแกน 

 Email : kkiatt@kku.ac.th 

ประวัติการศึกษา  

 ปการศกึษา 2546 จบการศกึษาระดับปรญิญาตรี ครศุาสตรบัณฑติ คอมพิวเตอรศึกษา  

     คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 
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